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Jestesmy Centrum Archiwistyki Spotecznej: instytucjq kultury,
ktora wspiera oddolne inicjatywy zajmujace sie zbieraniem

i opisywaniem materiatow o przesztosci; te inicjatywy nazywamy
archiwami spotecznymi.

Archiwa spoteczne prowadzone sq zwykle przez organizacje
pozarzadowe (fundacije, stowarzyszenia), biblioteki, domy kultury,
kota gospodyn wiejskich, ale takze przez grupy nieformalne,

a nawet pojedyncze osoby. Oprécz gromadzenia zbiorow — starych
zdjec¢, dokumentoéw, wspomnien — archiwa spoteczne dzielq sie
tymi opowiesciami z innymi. Udostepniaja materiaty, realizujg
dziatania edukacyjne czy kulturalne, do ktorych zbiory staja sie
punktem wyjscia, angazujg lokalng spotecznosc.

Archiwum domowe rozumiemy jako zbior pamiqgtek, ktory jeszcze
nie zostat pokazany szerszej publicznosci, pozostaje archiwum
prywatnym. Zawiera jednak podobne elementy, co archiwum
spoteczne - stare zdjecia, dokumenty, drobne przedmioty. W tej
broszurze znajdziesz proste wskazoéwki i rady na temat tego, jak
zaopiekowac sig swoim archiwum, dostosowane do mozliwosci
0sob prywatnych.
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Czy stare zdjecia w pudetku po butach
to juz archiwum?

Prawdopodobnie kazdy i kazda z nas ma gdzies stare
zdjecia, dokumenty czy przedmioty o szczegdlnej
wartosci sentymentalnej. Byé moze sq wsrod nich
fotografie z przyje¢ urodzinowych, swiadectwo
maturalne czy rzeczy takie jak odznaki z czasow
harcerstwa lub pudetko na bizuterie. Jedne z nich

sq pamiqgtkami: zachowujq wspomnienie

o niezwyktych wakacjach czy dawnej przyjazni.

Inne sq dowodem - miejsca urodzenia, ukonczonej szkoty,
wlasnosci mieszkania.

Wszystkie te rzeczy opowiadajqg jakas historie — o Tobie, o Twoich
bliskich, przyjaciotach i krewnych. Niewykluczone, ze historie te
siegajg wstecz do pokolen, ktoére zyty przed nami. Nawet jesli nie
uzywasz tej nazwy, masz swoje domowe archiwum.

Przygotowalismy te broszure, aby podpowiedzie¢ Ci, jak je
zorganizowac i zabezpieczy¢ — by stuzyto Ci jak najdtuzej!

Archiwum domowe to slad historii Twojej i osob, ktore
spotykasz w swoim zyciu.

Wtasnie dlatego zdjecia rodzicéw z mtodosci czy zdjecia

w Twoim telefonie to cenne pamiaqtki, o ktére warto zadbad.
.Cenne" nie oznacza tu jakiejs wartosci pienieznej, ale mowi

o znaczeniu danej pamiqgtki dla osobistej opowiesci o przesztosci.
Kartka wyrwana z zeszytu z przepisem na ciasto drozdzowe
zapisanym rekg babci moze nies¢ w sobie wtasnie takie znaczenie.

Nawet jesli wydaje Ci sig, ze ,to tylko stare zdjecia” albo ze ,moja
historia nie jest taka wazna", w rzeczywistosci Twoje archiwum
domowe to takze wyjatkowe zrodto dla innych — dla spotecznosci,
ktorej jestes czesciq, oraz dla przysztych pokolen, ktére dzieki
niemu beda mogty dowiedzie¢ sig¢ czegos o Twoich czasach.
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Archiwum domowe to zdjecia - te w pudetku

i te w telefonie; stare dokumenty - swiadectwa
czy legitymacje; przedmioty - pamiqtki i drobiazg;i,
ktére opowiadajq historie

o Tobie i Twoich bliskich.






Przejrzyj i uporzqdkuj swoje pamiqtki

Jest kilka powodoéw, dla ktérych warto zaopiekowaé sie
swoim archiwum.

Po pierwsze, cho¢ brzmi to banalnie, ludzka pamiec jest ulotna.
Wydaje nam sig, ze pamigtamy rozne szczeqoty — ze swojego
zycia, z zycia naszych rodzicow czy przyjaciot. Niestety z czasem
detale — daty, miejsca i osoby — zacierajqg sie w pamieci, ale
gromadzone przedmioty, zapiski i fotografie pozwalajg nam
wesprzec¢ pamiec. Uporzgdkowanie naszego archiwum pozwoli
utrzymac¢ w jednym miejscu najwazniejsze obiekty, ktore
opowiadajq naszq historie.

Po drugie, zgromadzone pamigtki mogqg uruchomic¢ pamiec. Kiedy
przegladamy zdjecia, rozpoznajemy uwiecznione na nich twarze,
przypominajg nam sie sytuacije i okolicznosci. Kiedy wodzimy
wzrokiem po starych zeszytach albo bizuterii po dziadkach,
przypominajg nam sie opowiesci, dzwieki, zapachy. Warto te
wszystkie ,przypomniato mi sie"” zapisywac, poniewaz nie tylko
uzupetniajg wiedze o przesztosci, ale tez tworzg opowiesc o niej.

Po trzecie, zajmowanie sie swoim archiwum zachgca nas
do dziatania — zaczynamy dopytywac, zapraszac inne osoby

do uzupetniania naszych zbioréw.

Archiwum domowe - od czego zaczqé?

Wiemy, ze zaopiekowanie sie na raz stertq zdjec
* czy przedmiotéw moze wydawaé sie duzym

wyzwaniem. Wiemy tez, ze najlepszym sposobem na

zabezpieczenie pamiqtek przed zniszczeniem,

ale tez przed zapomnieniem i chaosem, jest nadanie

im jakiegos uktadu. To zadanie mozesz podzielié¢

na kilka mniejszych.




1____ Zbierz wszystkie zdjecia, przedmioty czy
dokumenty w jednym miejscu.

2 Zastanow sie, w jaki sposob chcesz uporzgdkowaé

swoje zbiory - w zaleznosci od tego, co iile masz.

To moze by¢ cos bardzo prostego, na przyktad ,Zdjecia rodziny
Kowalskich" w jednym pudle, a ,Zdjecia rodziny Nowak"” w drugim.
Porzadek archiwum domowego ma przede wszystkim stuzy¢ Tobie -
zorganizuj zbiory tak, zeby tatwo byto Ci je pozniej przegladac

i pokazywac innym, albo zeby moc szybko znalez¢ konkretnq rzecz,
kiedy zabierzesz sie za jej opisywanie.

Pamietaj, ze swoj uktad zawsze mozesz zmienic, jesli uznasz, ze
inny sposob uporzgdkowania bedzie lepszy. Porzqdek Twojego
domowego archiwum nie musi by¢ dany raz na zawsze!

Na przyktad:

—> Jesli Twoje pamiqgtki dotyczqg przede wszystkim bliskich Ci
0sOb - utdz zbiory wedtug imion i nazwisk.

—> A moze wolisz pogrupowac¢ materiaty wedtug wydarzen -
wakacje, uroczystosci rodzinne, zakonczenie szkoty?

—> Jesli masz dziesie¢ albumow ze zdjeciami, ustaw je na
poice w jakiejs kolejnosci, na przyktad chronologicznej.
Albumom mozesz tez nadac tytuty, takie jak ,Moje dziecinstwo”,
.Czasy szkolne", ,Wczasy w Butgarii”.

—> Zawsze zapisuj petne imiona i nazwiska osob, ktorych
dotycza Twoje zbiory — za piec¢dziesiqt albo osiemdziesiqt lat
nawet cztonkom i cztonkiniom Twojej rodziny moze by¢ trudno
dowiedziec sie, kto kryje sie pod okresleniem ,moja kuzynka”
albo ,nasz sgsiad”.
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3 Zaopatrz si¢ w otowek i notes.

4 Nie zapomnij o cyfrowej czesci swojego archiwum.

Zdjecia wykonane telefonem czy aparatem cyfrowym to takze
wazna czesc¢ Twojego zbioru — historia dzieje sie do teraz. Poza
tym, wyobraz sobie ludzi, ktorzy siegng do Twoich materiatow za
piec¢dziesigt, a moze i sto lat — dla nich Twoje zdjecia stanq sie
zrodiem historycznym!

Na biezaco porzadkuj swoje pliki na dysku komputera — w folderach
oznaczonych datg i miejscem wykonania zdjec. A juz najlepiej
jest trzymac pliki w kilku miejscach: na komputerze, na nosniku
zewnetrznym i w chmurze (chmura to potoczne okreslenie ustugi
przechowywania danych przez internet — materiaty nie sq
przechowywane na dysku komputera, lecz na serwerze firmy, ktéra
takg ustuge oferuje].

5

Daj sobie czas!

Tak, uporzgdkowanie archiwum domowego to zadanie na wiecej
niz jedno popotudnie. Rowniez dlatego, ze z pewnoscig wciggniesz
sie w opowiesci, ktore kryjg sie wsrod Twoich pamiqgtek!

* Kazdy zbior jest inny i nie obawiaj sie, ze popetnisz
jakis btqd przy porzgdkowaniu. Co wiecej, zawsze

mozesz zmienié¢ swoéj uktad - gdy otrzymasz na
przyktad zdjecie z rodzinnej uroczystosci, mozesz
je dotozyé do innych zdje¢ z uroczystosciami. Jesli
otrzymasz cate pudetko pamiqgtek dotyczqce jakiejs
osoby z rodziny, mozesz wprowadzié¢é nowq grupe
zbioréw w swoim domowym archiwum. Ten uktad nie
musi by¢ dany raz na zawsze; szczegolnie, jesli Twoje
archiwum bedzie sie rozrastac.




* Archiwum domowe tworzymy, aby z niego korzystaé.

Pokazywaé je innym, przeglqdaé¢ w wolnej chwili,
uzupelnia¢ i opisywaé - dzieli¢ sie nim z innymi.
Archiwum domowe nie musi by¢ zamkniete

w szufladzie na klucz!
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Opisuj, notuj, uzupetniaj informacje

Dlaczego warto poswieci¢ czas na jak najdoktadniejsze
opisanie tego, co masz? Nie jestesmy w stanie
zapamietac wszystkiego, czesto brakuje juz osob, ktore
mogtyby powiedzie¢ cos$ wiecej o naszych pamigtkach.
W trakcie porzgdkowania archiwum domowego

z pewnosciq wiele informacji bedzie Ci si¢ przypominaé -
zapisuj je wszystkie! To moment, w ktérym zaczyna sie
Twoja praca detektywistyczna.

— - ._ i 4

* W trakcie porzqdkowania i uktadania swoich
materiatow w grupy miej pod rekq otowek o sredniej
miekkosci (zbyt twardy moze przebié¢ papier,
zbyt miekki tatwo sie rozmaze). Uzywaj otéwka do
ponumerowania zdjeé, a same notatki na ich temat
réb na osobnej kartce, w zeszycie lub od razu
na komputerze.
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1

Przeglgdajqc zdjecia, zaglgdaj na tyt fotografii
(nazywamy go rewersem).

Moze znajdziesz tam jakies zapiski? Moze jestes w stanie je
uzupetni¢ - kto jest na zdjeciu, jaka to okazja, co to za miejsce,
ktory to rok? W zeszycie, na kartce albo na komputerze zapisuj
wszystko, co Ci sie przypomni. Nie obawiaj sie zapisywac¢ danych
przyblizonych, na przyktad ,ok. 1950" lub przedziatu lat ,1950-
1955" albo dat wzglednych wobec znanych Ci wydarzen, na
przyktad ,kilka lat po $lubie rodzicow".

2 Nie zrazaj sieg, jesli nie znasz szczeg6téw lub brak
Ci informacji.

Wtasnie po to porzadkujemy materiaty, by moc je porownad,
zestawic, potaczy¢ w jedng historie. Nie boj sie zabawi¢ w prace
detektywistycznqg — tacz zdjecia z dokumentami czy innymi
pamigtkami, porownuj, kojarz fakty.

3 Zadawaj pytania, zapros innych do przeglgdania
zdjeé i pamiqtek.

Czasem proste pytanie czy pokazanie komus zdjecia uruchamia
pamiec i rozpoczyna opowiesc.
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Jakie pytania mozna zada¢, gdy oglgdamy z kims
nasze zbiory?

(gdy przegladamy zdjecia)

—> Kto jest na zdjeciach?

—> Gdzie i kiedy zostaty zrobione?

—> W jakich okolicznosciach zostaty zrobione?
—> Jakie wydarzenia przedstawiajq?

—> Kto zrobit zdjecia?

DOPiSZ WEASNE: .....cccuieuiinicrensernnnisanssnnsansssssassssssssssssassssossssssssssses

(gdy przeglaqdamy dokumenty)

—> Czeqgo i kogo dotycza, w jakich okolicznosciach powstaty?

—> Kto jest autorem/autorkg dokumentow?
—> Kiedy powstaty, kiedy zostaty spisane?

DOPiSZ WEASNE: .....cccvieuirnicensernnnisasssassansssssasssssssssssassssosssssssssases

(gdy przegladamy pamiqtki, przedmioty)
—> Do kogo nalezaty lub nalezq, kogo dotyczq?
—> Kiedy powstaty?
—> Skad sie wziety, w jakich okolicznosciach
znalazty sie w posiadaniu 0osob, do ktorych nalezaty?

DOPisSZ WEASNE: .....cccueeruinicrensnrnnnisanssansansssesansssssssssssassssosassssssssses

Historie, jakie zaczniecie sobie opowiada¢, mogq by¢ piekne,
rzewne, sentymentalne, ale tez trudne i bolesne. Odkrywanie
nieznanych faktow z czyjegos zycia moze by¢ fantastyczng
przygodq albo doswiadczeniem trudnym, odstaniajgcym
wspomnienia, ktore latami pozostawaty ukryte. Warto sie na to
przygotowac! Ktos moze nie chciec¢ dzieli¢ sie wspomnieniami
i nalezy to uszanowacd.
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4____ Stworz opisy wszystkich materiatow.

Wszystkie informacje warto spisywac na biezqco, poniewaz
w miare zgtebiania swojego archiwum bedziesz miec¢ ich coraz
wiecej i wiecej.

Najlepiej stworzy¢ na komputerze plik tekstowy, ktory bedzie

Ci tatwo uzupetniac. Mozesz tez prowadzi¢ notes czy zeszyt;
uwazaj tylko, by go nie zalac¢ czy nie zgubi¢! Wszystkie opisy

— czy to w formie pliku na komputerze, czy kartki z notatkami -
powinny mie¢ swoje kopie. Jesli jedna forma naszych notatek
ulegnie zniszczeniu, w zapasie bedzie druga. Informacje zawarte
w opisach sqg réwnie wazne i cenne, jak same zbiory.

Swoim materiatom mozesz nada¢ numery — nie muszqg one
odpowiadac kolejnosci chronologicznej, chodzi raczej

o mozliwosc¢ szybkiego wyszukania czego$ w Twoich zbiorach.
Doktadnie na tej zasadzie dziatajg w bibliotece czy archiwum
numery, ktore nazywamy sygnaturami.

Szczegdlnie zachecamy do nadania numerdéw zdjeciom, poniewaz
prawdopodobnie masz ich najwiece;j.

* Opis materiatow, informacje, skqd pochodzq,
jak trafity do naszego archiwum, co, kogo i gdzie
przedstawiajq - sq wtasnie tymi informacjami,
ktorych brakuje najczesciej.

Mamy pudetko ze zdjeciami, ale nie wiemy, kto

na nich jest; na poétkach stojq przedmioty, ale nie
wiemy, jakie historie sie z nimi wigzq. Poswiecenie
czasu ha opisanie wszystkiego, co mamy, to klucz do
uporzqdkowanego archiwum domowego, ktore bedzie
stuzy¢ Tobie i Twoim bliskim.
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Archiwum domowe tworzymy, aby z niego korzystac.
Pokazywa¢ je innym, przeglgdaé¢ w wolnej chwili,
uzupetniac i opisywaé - dzielié sie nim z innymi.
Archiwum domowe nie musi by¢ zamkniete

w szufladzie na klucz!







Nagraj wspomnienia i opowiesci

Kazdy i kazda z nas nosi w sobie jakies opowiesci.
Wspominamy czasy szkolne, pamigetamy, jak wyglgdato
codzienne zycie w miejscowosci, w ktorej sie
wychowywalismy. A moze uczestniczyliSmy w jakims$
zdarzeniu lub bylismy jego swiadkami? Wspomnienia,
tak samo jak stare zdjecia czy dokumenty, warto
zachowywaé - na przyktad je nagrac.

Popros swoich bliskich, krewnych, a moze nawet sgsiadow

i sgsiadki czy cztonkdw i cztonkinie Twojej spotecznosci, zeby
opowiedzieli o swoim zyciu i podzielili sie tym, co zachowato

sie w ich pamieci. Takie rozmowy uzupetniaja nasze informacje
na temat réznych wydarzen z przesztosci, ale przede wszystkim
chodzi w nich o samqg opowies¢ — indywidualne przezycia,
doswiadczenia, osobisty punkt widzenia. Samo nagranie staje
sie cennym zrodtem rowniez dlatego, ze rejestruje gtos osoby,

z ktérg rozmawiasz — moze Smieje sie lub wzrusza, robi pauzy, cos
sobie przypomina. Takie nagrane rozmowy nazywamy wywiadami
historii méwionej. Ty rowniez mozesz je przeprowadzac!

1 Nie potrzebujesz skomplikowanego sprzetu do
nagrywania rozmow i wspomnien.

Nagranie rozmowy — a nie na przyktad spisywanie jej na biezgco
na kartce - jest bardziej praktyczne i wygodne niz notowanie oraz
pozwala nam skupi¢ sie na osobie, z ktérg rozmawiamy. Pozniej,
na spokojnie, mozemy z nagrania wypisac interesujagce fragmenty
albo wraca¢ do stuchania nagrania, tak jak wracamy do kazdej
innej pamiatki.

Na poczatek mozemy nagrywac nasze rozmowy sprzetem, ktory
mamy pod reka, na przyktad smartfonem. Zachecamy jednak
do zaopatrzenia sie w dyktafon — zapewnia on znacznie lepszq
jakos¢ dzwigku i stuzy wytqgcznie do nagrywania, podczas gdy
przy nagrywaniu smartfonem powiadomienia i dzwonki mogqg
przerywac rozmowe.
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Pamietaj, aby na biezaco zgrywac takie nagrania na dysk
komputera i wykona¢ ich kopie.

* Czasami osoby, z ktorymi rozmawiamy, stresujq sie
nagraniem. Sama swiadomosé, ze na stole lezy

dyktafon, moze kogos zablokowa¢ i sprawié, ze rozmowa
nie bedzie swobodna. Przekonaj swojego rozmowce /
swojq rozmoéwczynig, ze nagranie to nic strasznego
- nie trzeba sili¢ si¢ na ,poprawne” odpowiedzi, to
nie egzamin ani przestuchanie! Chodzi po prostu
o utrwalenie opowiesci takq, jaka ona jest. Takie
nagranie samo w sobie stanie sie piekng pamiqtkgq.

2

Zawsze pytaj o zgode na nagranie.

Osoba, ktorej relacje chcemy zachowac na nagraniu, musi byc¢
w petni sSwiadoma, ze jest nagrywana. Nie nagrywamy z ukrycia
ani bez czyjejs zgody.

3 Przygotuj sie na to, ze rozmowa z bliskq osobq
moze by¢ trudniejsza niz z osobq nieznajomq.

Osoby bliskie sq nam tatwiej dostepne, mamy z nimi kontakt;
mniej wiecej znamy ich biografig i ufamy sobie nawzajem, inaczej
niz w przypadku osob nieznajomych.

Natomiast faktem jest, i potwierdzajg to osoby majqce
doswiadczenie w prowadzeniu wywiadow historii mowionej, ze
relacja rodzinna czasem utrudnia przeprowadzenie wywiadu.
Moze istniejq jakies rodzinne tabu, ktérych dziadkowie nie

chcag wyjawia¢ wnukom. Moze starsi cztonkowie rodziny bedq
traktowac¢ mtodszych jak dzieci, ktorym sie pewnych rzeczy nie
mowi [(nawet jesli osoba przeprowadzajgca wywiad jest dorosta].
Wreszcie zdarza sig, ze osoby z ktorymi rozmawiamy, zaktadajaq,
ze jakies szczegodty sq nam juz znane — warto zachowac¢ czujnosc!

19 A~ Jak dbaé o swoje domowe archiwum?



Podobnie jak w przypadku wspodlnego przeglgdania zdjec czy
pamiqgtek, o ktérym pisalismy wczesniej, moze sie zdarzy¢,

ze ktos nie bedzie chcial dzieli¢ sie jakim$ watkiem swojej
opowiesci. Jak w zyciu, historie te mogqg byc¢ piekne i dowcipne
albo smutne i trudne.

Warto przygotowac sie na takie sytuacje. Rozmowy i snucie
opowiesci majg ogromng wartose, ale trzeba tez pamietac

o wyzwaniach, jakie mogg nam towarzyszy¢. Wazne — niezaleznie
od tego, czy nagrywamy osobe, ktorg znamy, czy nie — abyscie
oboje, i Ty, i osoba nagrywana, czuli sie swobodnie. Moze w tym
pomoc luzna rozmowa przed rozpoczeciem nagrywania, wspolne
wypicie kawy lub herbaty. Mozemy tez przygotowac sig poprzez
wczesniejsze przemyslenie i spisanie pytan, jakie chcemy zadac
danej osobie.

4

Rozmowe zacznij od pytan ogdélnych, nie béj sie
zapytac¢ osoby o jej zycie i wspomnienia.

Mozesz skorzystac¢ z ponizszych przyktadow:

—> Opowiedz mi o swoim zyciu.

—> Jak wspominasz swoje dziecinstwo?

—> Jak pamigtasz miejscowos¢, z ktoérej pochodzisz?

—> (jesli wiemy, ze osoba byta swiadkiem / swiadkiniqg jakichs
wydarzen historycznych lub w nich uczestniczyta) Co pamietasz

z czasow drugiej wojny swiatowej? / Jak wspominasz wizyte
papieza w Polsce? / Jak wspominasz czasy pandemii? / Jak
pamietasz pierwsze wolne wybory? I tym podobne.

5

Pozwdl, zeby opowiesé o czyims zyciu rozwijata
sie swobodhnie.

Sposob zadawania pytan w wywiadzie historii méwionej to temat,
ktorym zajmujq sie badacze i badaczki psychologii, historii,
antropologii i wielu innych dziedzin. Na podstawie ich opracowan
przygotowalismy matq scigge.
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—> pytania w jezyku naturalnym, a nie literackim

Nie trzeba formutowac swoich pytan w nadmiernie
skomplikowany, dziennikarski czy uczony sposob. Wywiad historii
mowionej powinien jak najbardziej przypomina¢ normalng
rozmowe [piszemy ,jak najbardziej”, poniewaz to jednak jedna
strona przede wszystkim opowiada, a druga raczej dopytuje).

x W jakich warunkach mieszkaniowych spedzatas / spedzates
swoje doroste zycie?

‘/ Gdzie zamieszkaliscie po slubie?

— pytania proste [nie ztozone) i takie, ktore nie
sugerujq odpowiedzi

Czasem chcemy utatwi¢ rozmowcy czy rozmdéwczyni zadanie
poprzez sugerowanie, w jaki sposdb moze odpowiedzie¢ na
pytanie. Jednak zbyt wiele pytan na raz wprowadza zamieszanie
i sprawia, ze nie wiadomo, na czym sie skupic. Stosuj sie do
zasady jedno pytanie — jedna odpowiedz.

x Opowiedz o swoim zyciu, to znaczy gdzie sie urodzitas,
kim byli twoi rodzice, gdzie chodzitas do szkoty,
jak wspominasz swoje dziecinstwo?
V Opowiedz, gdzie chodzitas do szkoty.
—— raczej pytania otwarte (kto, jak, kiedy, gdzie,
dlaczego itd. ], a nie zamkniete [z odpowiedziami
tak / nie)
x Czy podobato ci sie w pracy?

V Jak wspominasz miejsce, w ktorym pracowates?
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—>raczej pytania o wspomnieniq, a nie opinie

Nasi rozmowcey nie muszq by¢ ekspertami, nie musimy pytac
ich o ocene ztozonych zjawisk historycznych czy spotecznych.
Poza tym celem wspominania przesztosci nie jest odpytywanie
z dat, ale snucie opowiesci, w ktorej na pierwszym miejscu
stawiamy wtasng, indywidualng perspektywe, nasze przezycia
i doswiadczenia.

x Jak oceniasz przemiane ustrojowq w Polsce po roku 19897
V Jak wspominasz pierwsze wybory?

6 dopytuj o szczegoty.

Oczywiscie w toku rozmowy albo gdy widzimy, ze pewne waqtki
sie urywajq, dopytujmy o dodatkowe informacje i zachecajmy
do rozwijania opowiesci. Mozemy zadac¢ takie pytania, jak ,A co
sie dziato pozniej?”, ,I co tam robiliscie?”, ,A pamietasz, kto tam
by1?" i tym podobne.

Jesli chcesz dowiedziec sie czegos$ wiecej o nagrywaniu historii
mowionej, zajrzyj do rozdziatu ,Zbieramy opowiesci. Historia
mowiona w praktyce archiwum spotecznego” w ,Podreczniku
dla archiwistow spotecznych” albo do ,Podrecznika do historii
mowionej” Marcina Jarzabka — obie publikacje znajdziesz na
stronie internetowej cas.org.pl.
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Przechowuj materiaty tak, aby sie nie niszczyty
i mogty przetrwacé jak najdtuzej

Czy wspomniane pudetko po butach to dobre miejsce
na Twoje zdjecia i pamiqtki? Czasem znajdujq sie

one w miejscach, ktére im nie stuzq — w reklamoéwce

w piwnicy albo na zakurzonym strychu. Tak si¢ zdarza -
by¢é moze nie mamy czasu lub checi zabraé sie za tego
typu porzqdki.

Na szczescie wystarczy zastosowac kilka prostych

rad, ktére sprawiq, ze Twoje archiwum domowe bedzie
zaopiekowane. Na poprzednich stronach dowiedzielismy
sie, jak porzqdkowaé i opisywaé pamiqtki - czas na
wskazowki dotyczqgce ich przechowywania.

Trzy proste kroki do wtasciwego przechowywania ‘

‘/ Przechowuj swoje domowe archiwum w stabilnych,
umiarkowanych warunkach (chodzi tu o temperature
i poziom wilgotnosci). Nie przechowuj go na stoncu.
V Zaopatrz sie w odpowiednie teczki i pudta.

‘/ Zachowuj ostroznosc¢ przy korzystaniu ze swojego archiwum.

Trzy najwieksze bledy przechowywania ‘

x Zbiory lezqg na stoncu lub w miejscu, w ktérym panujqg
skrajne warunki: bardzo sucho, bardzo wilgotno, bardzo
gorgco, bardzo zimno.

x

Zbiory lezqg luzem albo sq trzymane w plastiku i folii.

x Z braku ostroznosci zbiory sie rwq, gng i brudzq.

23 A~ Jak dbaé o swoje domowe archiwum?



1 Zadbaj o stabilne warunki przechowywania
materiatow.

Papier, ktory stanowi gtéwny nosnik naszych zbiorow, jest
kruchy, szczegolnie po uptywie dziesigtkow lat. Stare zdjecia
czy dokumenty nie lubig skrajnych warunkéw atmosferycznych -
bardzo suchych i cieptych, jak na przyktad na nastonecznionym
strychu, czy zimnych i wilgotnych, jak w piwnicy.

Archiwum domowe nie powinno tez znajdowac sie w miejscu,
ktoremu moze grozi¢ zalanie (na przyktad w poblizu

jakiejs rury) lub w ktorym zmienia sie temperatura

(na przyktad przy kaloryferze].

Innymi stowy: jesli jakies pamiatki znajduja sie na strychu czy
w piwnicy — przenies je do domu; jesli cos lezy na podtodze lub na
parapecie — przetdz to na potke.

2

Zaopatrz sie¢ w odpowiednie teczki i pudia.

Jesli masz takg mozliwosé, rozwaz zakupienie specjalnych
materiatéw do przechowywania.

To naprawde bardzo wazne — teczki i pudta chroniq zdjecia

i pamiqtki przed kurzem, ktory wdziera sie w kazdy zakamarek,
i swiattem, ktore sprawia, ze fotografie blakng i przestajq
by¢ czytelne.

Najlepszym rozwigzaniem do przechowywania sq teczki

i pudta wykonane z tak zwanych materiatow bezkwasowych.

To specjalne typy papieru i tektury, ktore po wielu latach nie
zakwaszajg materiatoéw. Wyobraz sobie pozotkte strony ksiazek
czy karty dokumentow, ktére dostownie krusza sie pod palcami
- to witasnie efekt dziatania kwasow i rozpadu wtokien celulozy
wykorzystywanej do produkcji papieru.
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Opakowania bezkwasowe pozwalajg maksymalnie spowolni¢
proces niszczenia papieru; majg na to specjalne atesty

i certyfikaty. Pomagaja zabezpieczy¢ Twoje zbiory nawet na
piecdziesiqt i sto lat! Materiaty bezkwasowe do przechowywania
znajdziesz w sklepach z artykutami przeznaczonymi

do archiwizacji, sq tatwo dostepne online.

Jesli nie masz mozliwosci zakupu takich opakowan, postaraj sie
zabezpieczy¢ swoje zbiory w opakowaniach, ktore ochroniq je
przed swiattem i kurzem. Najlepiej, zeby byty wykonane z kartonu
lub papieru.

Pamietaj, ze same teczki i pudia takze warto opisac, na przyktad
.album ze zdjeciami rodzinnymi z lat 1930-1939" albo ,dokumenty
dziadkow Jana i Marii Kowalskich dotyczgce ich pracy zawodowej
z lat 1950-1959".

3 Ostroznie korzystaj ze swojego archiwum.

Przegladajac archiwum czy pokazujqgc je innym, mozna je tatwo
uszkodzi¢ czy zabrudzi¢. Mozesz naderwac rog zdjecia lub
rozerwac sklejone kartki dokumentu.

Nie pokazuj swoich materiatéw w biegu - roztéz je na czystym
biurku czy stole, unikaj picia i jedzenia w trakcie zajmowania

sie archiwum, aby przez przypadek nic sie nie zalato. Zachowaj
ostroznos¢ przy wyjmowaniu materiatow z opakowan i wktadaniu
ich z powrotem.

Zadbaj takze o czyste dionie, poniewaz mozesz zostawic¢ slady
palcow na zdjeciach lub na rogach dokumentoéw. To wiasnie
dlatego archiwisci i archiwistki noszq rekawiczkil Jesli tez
chcesz takie rgkawiczki mie¢, wystarczy, ze zaopatrzysz sig

w pudetko rekawiczek lateksowych, nitrylowych czy bawetnianych
- kupisz je w drogerii, aptece, sklepie medycznym lub sklepie

z materiatami do archiwizacji.
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4 Jesli masz takg mozliwosé, wykonaj cyfrowe kopie
swoich pamigtek.

Zeskanowanie zdjec¢ czy dokumentow to dziatania, ktore
dodatkowo zabezpieczajq nasze zbiory. Aparatem fotograficznym
lub smartfonem mozemy tez wykonac¢ zdjecia pamigtek, na
przyktad przedmiotow trudnych do zeskanowania. Pamietajmy
jednak, aby zdjecie byto jak najdoktadniejsze i pokazywato
wszystkie szczegoty.

Na komputerze mozesz stworzy¢ osobny folder ze skanami, ktore
bedzie Ci tatwo wydrukowac¢ albo przesytac innym, na przyktad
mieszkajacym daleko krewnym.

Do zrobienia skanéw polecamy skanery bedace samodzielnymi
urzgdzeniami, a nie na przyktad jednq z wielu funkcji drukarki
domowej. Dzieki temu bedziesz mie¢ mozliwos¢ uzyskania skanu
dobrej jakosci, ktory mozna wydrukowac i pokazywac innym na
rowni z oryginatem. Nie bedziesz wowczas naduzywac
oryginatu — mozna go bedzie wyciagga¢ z opakowania tylko

na specjalne okazje.

Zachecamy takze do poznania dodatkowych kwestii
technicznych, ktére sprawiq, ze uda sie wykonac¢ dobrej jakosci
skan — w przystepny sposéb opisalismy je w ,Podreczniku dla
archiwistow spotecznych”.

Czytaj podrecznik
na stronie cas.org.pl.
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Ratunku! Co zrobié, gdy:

—> dokumenty sq ztozone?
Roz16z je delikatnie, aby ich nie uszkodzi¢. Jesli roztozenie
dokumentu grozi rozdarciem, lepiej pozostaw go tak, jak jest.

—> dokumenty sq zszyte zszywkami lub spinaczami?
Warto je ostroznie usungg¢, ale tylko wéwczas, gdy nie grozi to
zniszczeniem dokumentu.

—> zdjecia w albumie sq przyklejone klejem?
Nie odklejamy zdjec¢, gdyz mozemy zniszczy¢ i zdjecie, i album.

—> dokumenty lub zdjecia sq rozdarte?

Nie sklejaj ich zwykta tasma biurowa ani szkolnym klejem,
poniewaz ich sktad nie jest dostosowany do delikatnych
materiatow archiwalnych, a w przysztosci, jesli zajdzie taka
potrzeba, moze byc¢ trudno taki klej usunac. Nie obklejaj folig ani
nie laminuj zdje¢ — z perspektywy czasu folie szkodzg materiatom
i rowniez trudno je usunqgc.

Rozdarte materiaty wiéz do osobnej koperty i zanotuj, ze zawiera
ona uszkodzony materiat. Mozesz ewentualnie skontaktowac sig
z najblizszqg instytucjg opracowujqgcq zbiory, takqg jak muzeum,
biblioteka czy archiwum, ktéra by¢ moze bedzie w stanie pomoc
w sklejeniu.

—> na materiatach widze niepokojgce plamy, przebarwienia
(brqzowawe, zielonkawe, rézowe), czuje dziwny zapach?

Przede wszystkim oddziel taki materiat od reszty, wktadajac go
do osobnej koperty czy pudetka. Mozliwe, ze konieczna bedzie
konsultacja specjalistyczna — zachecamy w takiej sytuacji do
kontaktu z najblizszq bibliotekg, muzeum czy archiwum. Sprobuj
uzyskac¢ wsparcie w ocenie materiatu lub dalsze wskazéwki, gdzie
szuka¢ pomocy.
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—> mam kasety magnetofonowe, kasety VHS i nie mam
mozliwosci ich odtworzyé?

Podpisz wszystko, co masz, na przyktad korzystajac z karty opisu
przedmiotu w tej broszurze.

Nie staraj sie na site odtwarzac takich nosnikéw w starych
odtwarzaczach, co do ktérych nie masz pewnosci, czy dziatajag -
mozesz uszkodzi¢ tasme.

W miare mozliwosci wykonaj kopie cyfrowe tych nosnikéw —
sprawdz, czy w Twojej okolicy mozna takg ustuge wykonac, na
przyktad w punkcie ksero albo w zaktadzie fotograficznym.

—> mam klisze ze starych aparatow, ale nie wiem, co

2 nimi zrobié?

Mozesz rozwazy¢ zakupienie skanera, dzieki ktéremu dasz rade
zeskanowac nie tylko klisze, lecz takze wszystkie swoje materiaty
(o skanowaniu pisalismy na stronie 26]. Mozesz tez sprawdzic,
czy w Twojej okolicy mozna wykona¢ ustuge skanowania klisz, na
przyktad w zaktadzie fotograficznym.

Jesli zauwazysz, ze klisze sq zniszczone, naderwane lub majq
dziwne plamy, zalecamy konsultacje specjalistyczng — sprawdz
w najblizszym muzeum albo archiwum.
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Co dalej mozesz zrobi¢ ze swoim archiwum?
Od archiwum domowego do spotecznego

Uporzgdkowane i opisane przez Ciebie domowe
archiwum moze byé¢ bardzo osobiste — zachowuje
historie o Tobie i Twoich bliskich oraz o waznych dla
Was wydarzeniach. Jednak jesli chcesz, mozesz wyniesé
swoje archiwum poza dom - dostownie i w przenosni.

Twoja historia jest czesciq historii Twojej okolicy, sasiadow,
a takze wiekszej spotecznosci wsi czy miasta. Mozesz podzieli¢
sie niq z lokalnym archiwum spotecznym.

—_Archiwum spoteczne to oddolny zbiér opowiesci.

Archiwum spoteczne to takie, ktére gromadzi zdjecia, pamiqtki czy
dokumenty zachowujgce lokalng historie. To inicjatywa oddolna

— moze Twoja biblioteka lub centrum kultury prowadzi takie
archiwum spoteczne; moze istnieje fundacja czy stowarzyszenie,
ktore zajmuje sie archiwistykqg spoteczng. Archiwa spoteczne
czesto organizujg wokoét swoich zbiorow dziatania edukacyjne

i kulturalne: warsztaty, wystawy plenerowe, spotkania czy zbiorki
zdjec. Angazujqg spotecznos¢ wokot gromadzonych przez

siebie zbiorow.

Wyszukaj archiwum spoteczne zwigzane z miejscem
lub tematykqg Twoich zbiorow w bazach Centrum
Archiwistyki Spotecznej.

Baza Archiwow Spotecznych (cas.org.pl/baza-archiwow]

to prowadzony przez CAS rejestr zawierajgcy podstawowe
informacje, takie jak opis archiwum spotecznego i dane
kontaktowe. W potowie 2024 roku archiwow spotecznych w Polsce
byto juz osiemset - liczba ta caty czas rosnie!

Baze mozesz przeszukiwac¢ wedtug miejscowosci albo korzystajgc
z interaktywnej mapy.
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Drugg mape archiwow spotecznych znajdziesz na portalu Zbiory
Spoteczne. Pamietaj jednak, ze mapa na portalu pokazuje te
archiwa, ktore udostepniajg na nim swoje zbiory — w potowie 2024
roku byto ich okoto dwustu osiemdziesieciu.

Skontaktuj sie 2 wybranym archiwum spotecznym
i zapytaj o mozliwosé przekazania materiatow.

Archiwa spoteczne czesto wykonujqg skany materiatow, by
oryginaty oddac¢ witascicielom i wtascicielkom. Mogq takze
pomoc w identyfikacji zdjec lub wiaczy¢ przekazane materiaty
do swoich dziatan. Niektore archiwa organizuja zbiorki
materiatow, dyzur ze skanerem lub wydarzenia angazujace
lokalng spotecznosé, ktore staja sie okazjg do przekazania
materiatow. Dowiedz sig, jakie mozliwosci ma wybrane przez
Ciebie archiwum spoteczne.

* Na szkoleniach dla archiwistéw i archiwistek
spotecznych zachecamy, aby przy przekazywaniu

zbioréw czy udostepnianiu zdjeé do skanowania za
kazdym razem przygotowa¢ prosty dokument takiej
darowizny - okresli on, kiedy, przez kogo i jakie
doktadnie materiaty zostaty przekazane. Ty rowniez
mozesz zaproponowacé archiwum spotecznemu
podpisanie takiego dokumentu. 2 uptywem czasu obie
strony mogq zapomniec¢ rozne szczegoly zwigzane
z przekazaniem materiatéw, dlatego warto je spisaé.
Ponadto to nie tylko pomoc w porzgdkowaniu zbioroéw,
lecz takze bezcenne zrodto na przysztosé.
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Popros archiwum spoteczne o pomoc w nagraniu
wspomnien.

Wiele archiwoéw spotecznych nagrywa wywiady historii mowionej
(o nagrywaniu wspomnien pisalismy na stronie 18-22]. Pozniej
czesto je takze opisuja, wykonujg kopie cyfrowe czy, za zgodq,
udostepniajqg takie nagrania.

Jesli znasz osobe, ktorej wspomnienia chcesz nagrac, albo sam /
sama chcesz podzieli¢ sie swojg opowiesciq, wyszukaj archiwum
spoteczne i zapytaj, czy bytoby zainteresowane nagraniem
takiego wywiadu historii mowionej.

Poznaj spotecznosé¢ archiwistow i archiwistek
spotecznych.

O dziataniach archiwow spotecznych piszemy na biezgco

w mediach spotecznosciowych Centrum Archiwistyki Spotecznej

i na naszej stronie internetowej w sekcji ,Co stycha¢ w archiwach
spotecznych”. Przeprowadzamy wywiady z archiwistami

i archiwistkami spotecznymi, w ktérych opowiadajqg oni o swojej
codziennej pracy, projektach, planach na przysztosc.

Czasem osoby angazuja sie w gromadzenie zdjec¢ czy zachecanie
lokalnej spotecznosci do dzielenia sie swoimi opowiesciami i nie
nazywajq tego archiwum spotecznym. Mimo to tqgczy je pasja

i gotowosc¢ do dziatania!

— A moze kiedys sam / sama zechcesz zatozy¢
archiwum spoteczne?

Jesli czujesz, ze mozesz poswieci¢ wiecej czasu i uwagi

na dziatania wokoét zbioréw, mozesz rozwazyc zatozenie
archiwum spotecznego.
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Pamietaj, ze archiwum spoteczne nie tylko gromadzi materiaty,
lecz takze je udostepnia oraz zaprasza lokalng spotecznosc

do poznawania zbioréw. W tej broszurze moéowimy o archiwach
domowych, wiec jesli zainteresowata Cig archiwistyka spoteczna
w szerszym kontekscie, odwiedz strong internetowq cas.org.pl,
nasze media spotecznosciowe oraz portal Zbiory Spoteczne.
Znajdziesz tam wiele tresci i porad dotyczqgcych tego, jak zatozyc¢
archiwum spoteczne.

Zapisz informacje o archiwum spotecznym,
z ktorym nawiqgzates / nawiqzatas kontakt.

Najblizsze archiwum spoteczne w Twojej okolicy to...







Co juz udato mi sie zrobié¢? — pytania pomocnicze

Sprawdz, ile krokéw zwiqzanych z dbaniem o Twoje
domowe archiwum udato Cie sie zrealizowac. Nie trzeba
robi¢ wszystkiego od razu, a opieka nad archiwum
domowym moze si¢ roztozy¢ w czasie.

Ponizsze pytania pomogqg Ci przemysle¢ temat i zdecydowac

sie na dziatania. Zaznacz te, ktore juz udato Ci sie zrealizowac.
Kazde z pytan zacheca do zastanowienia sig nad tym, co chcesz

i mozesz zrobi¢ przy swoim archiwum - zanotuj swoje obserwacije.

[0 Czy materiaty sg zgromadzone w jednym miejscu?

O Czy materiaty sgq w tym miejscu bezpieczne (lezq z dala od
kaloryfera, okna i tym podobne]?

0 Czy przetozytam / przetozytem materiaty do odpowiednich
opakowan?

O Czy uporzgdkowatam / uporzadkowatem swoje domowe
archiwum w sposoéb, ktory utatwi mi korzystanie z niego

(z zastrzezeniem, ze moge ten porzadek zmienic¢)?

I Czy zaczetam / zaczgtem spisywac wszystkie materiaty

w osobnym pliku tekstowym na komputerze?

LI Czy chce zaprosi¢ innych do podzielenia sie informacjami
o moich zbiorach? Czy mam mozliwos¢ porozmawiac na ten
temat z bliskimi, osobami mieszkajgcymi w sgsiedztwie czy
dawnymi znajomymi?

I Czy chce poprosic bliskich o opowiedzenie mi wigcej o swoim
zyciu i wspomnieniach? Czy chce nagrac takie rozmowy?

1 Czy zrobitam / zrobitem kopie swojego cyfrowego archiwum
i informacji o zbiorach zapisanych na komputerze?

O Czy wiem, co zrobi¢, kiedy w moich zbiorach trafie na jakis
problem [na przyktad dokumenty sq zszyte starymi zszywkami
albo zdjecia sie rozerwaty]?

I Czy udato mi sie odszukac¢ dziatajace w mojej okolicy
archiwum spoteczne i nawigzac z nim kontakt?

35 A~ Jak dbaé o swoje domowe archiwum?



Poznaj Centrum Archiwistyki Spotecznej!

Zajrzyj na naszqg strone internetowaq: cas.org.pl.
Odwiedz prowadzony przez nas portal Zbiory Spoteczne
(zbioryspoleczne.pl]) i odkryj materiaty archiwalne takie jak Twoje.

Dotgcz do naszej spotecznosci na Facebooku i Instagramie:

FB: www.facebook.com/CentrumArchiwistykiSpolecznej
IG: centrumarchiwistykispolecznej

Napisz do nas na kontakt@cas.org.pl
albo w wiadomosci na FB i IG.

Te broszure przygotowat zespot Centrum Archiwistyki Spotecznej.

Tekst: Matgorzata Pankowska-Dowgiato, Marta Michalska
Konsultacje: Adriana Kapata, Joanna tuba, Monika Matusiak-Kondefer,
Iwona Oleszczuk-Jazwiecka, Dorota Sidor

Opracowanie graficzne: Aneta Zdziech

Korekta tekstu: Iga Kruk-Zurawska
Druk: Indigodruk

Zdjecia uzyte w broszurze pochodzq z sesji fotograficznej
w Fundacji Osrodka KARTA zrealizowanej w 2023 roku,
fot. Adam Stepien / CAS.

Publikacja bezptatna

Tekst dostepny na licencji Creative Commons w wersji
.Uznanie autorstwa — Na tych samych warunkach

4.0 Miedzynarodowe" (CC BY-SA 4.0).

Warszawa 2024 ORGANIZATOR CAS:

Ministerstwo Kultury
i Dziedzictwa Narodowego




Y Y Y S S S SN A O O A A Y SN S
I A Y S S S A G O O i Y SNV Y S S <
Y Y Y S S S SN A O O A A Y SN S
I Y S Y S S AN O OO Y A S S S S <
I Y A S SN S S A O O N A SN SNV Y o
I A Y S S S A G O O i Y SNV Y S S <
Y Y Y S S S SN A O O A A Y SN S
I Y S Y S S AN O OO Y A S S S S <
Y Y Y S S S SN A O O A A Y SN S
I A Y S S S A G O O i Y SNV Y S S <
I S S S SN S S G O O Y Y Y Y S <
I Y S Y S S AN O OO Y A S S S S <
Y Y Y S S S SN A O O A A Y SN S
I Y S Y S S AN O OO Y A S S S S <
I S S S SN S S G O O Y Y Y Y S <
I A Y S S S A G O O i Y SNV Y S S <
Y Y Y S S S SN A O O A A Y SN S
I Y S Y S S AN O OO Y A S S S S <
Y Y Y S S S SN A O O A A Y SN S
I A Y S S S A G O O i Y SNV Y S S <
I S S S SN S S G O O Y Y Y Y S <
I Y S Y S S AN O OO Y A S S S S <
Y Y Y S S S SN A O O A A Y SN S
I Y Y S S S S O OF O Y Y SNV Y S S <
I S S S SN S S G O O Y Y Y Y S <
I A Y S S S A G O O i Y SNV Y S S <
Y Y Y S S S SN A O O A A Y SN S
I Y S Y S S AN O OO Y A S S S S <
I Y A S SN S S A O O N A SN SNV Y o
I A Y S S S A G O O i Y SNV Y S S <
I S S S SN S S G O O Y Y Y Y S <
I Y S Y S S AN O OO Y A S S S S <
Y Y Y S S S SN A O O A A Y SN S



Prawdopodobnie kazdy i kazda z nas

ma gdzies zdjecia z wakacji albo

z dziecinstwa, pamiqtki po dziadkach lub
stare dokumenty.

Te pamiqtki sq wazne, bo opowiadajq
historie o nas i o naszych bliskich. Warto
o nie zadbag¢!

Z tej broszury dowiesz sieg:

—czym jest archiwum domowe

i daczego jest takie wazne - nie tylko
prywatnie, ale i spotecznie;

—jak uporzgdkowaé¢ zdjecia,
dokumenty i pamiqtki, ktore posiadasz;
—jak przechowywaé swoje pamiqgtki,
tak aby stuzyty jak najdtuzej;

—jak zachowaé wspomnienia

i opowiesci w formie nagrania;
—czym sq archiwa spoteczne i w jaki
sposob zbiory archiwum domowego
moggq stacé sie czesciq zbiorow archiwum
spotecznego.

Ta broszura podpowie Ci, jak zajg¢ sie
swoim domowym archiwum. Zawiera
proste rady i wskazowki - zabierz,
przeczytaj, notuj i zadbaj

o swojq historie!
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