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Archiwistyka spoteczna znajduje sie obecnie w momencie silnego rozwoju.
Przyczynity sie do tego zaréwno dziatania Osrodka KARTA (OK) wspierajace
dziedzine, jak i uruchomienie konkursu dotacyjnego przez Naczelng Dyrekcje
Archiwow Panstwowych pt. ,Wspieranie dziatah archiwalnych”. Uruchomienie
konkursu byto mozliwe dzieki wprowadzeniu do nowelizowanej ustawy
archiwalnej nastepujgcego zapisu:

Art. 43a. Na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2014 r., poz. 1118,
1138 i 1146) Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych moze zlecac realizacje
zadann  publicznych ~w  zakresie  ewidencjonowania,  przechowywania,
opracowania, udostepniania lub zabezpieczenia materiatdw archiwalnych, o
ktérych mowa w art. 42,

Konkurs otwiera nowy etap we wspoipracy archiwdéw spotecznych (AS-6w) z
panstwem, zmierzajgcy do dalszej profesjonalizacji archiwistyki spotecznej.
Dlatego celem niniejszej ekspertyzy jest okreslenie aktualnego stanu archiwistyki
spotecznej oraz drég i sposobdw jej profesjonalizacii.

Osrodek KARTA od 2012 roku zbiera dane na temat archiwéw spofecznych
dziatajgcych w Polsce, przyjmujgc obecnie nastepujgcg definicje archiwum
spotecznego: Archiwum spoteczne powstaje w efekcie celowej oddolnej
dziatalnosci obywatelskiej. Jego gtdwng misjg jest aktywne dziatanie na rzecz
ratowania i ochrony dziedzictwa kulturowego, a celem — pozyskiwanie,
zabezpieczanie, opracowanie i udostepnianie materiatbw wchodzgcych w skfad
niepanstwowego zasobu archiwalnego. W bazie archiwéw spotecznych znajdujg
sie informacje o organizacjach pozarzadowych, instytucjach samorzadu
miejskiego i gminnego, instytucjach kultury, organizacjach zawodowych i
osobach prywatnych lub grupach nieformalnych, przy ktérych powstajg archiwa
spoteczne, zgodnie z szerokg definicjg archiwum spotecznego, przyjeta na
poczatku projektu?>. W niniejszej ekspertyzie opisano jedynie archiwa
prowadzone przez organizacje pozarzgdowe, cho¢ niekiedy (np. w przypadku
tematu opracowania zbioréw) positkowano sie takze przyktadami archiwéw grup
nieformalnych czy archiwéw powstajgcych i wspieranych przez instytucje
samorzgdowa.

Mozna wyrdzni¢ dwa zasadnicze typy zasobu archiwalnego organizacii
pozarzgdowych, biorgc pod uwage kryterium jego pochodzenia:

1 Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 23 sierpnia 2016 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu Ustawy o nharodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
s. 22.

2 Omowienie definicji archiwum spotecznego: http://archiwa.org/as_definicia.php [dostep: 15
wrzesnia 2016].
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1. akta wytworzone i zgromadzone przez organizacje w wyniku jej
dziatalnosci (archiwa biezgce),

2. dokumenty wytworzone przez podmioty inne od organizacji-
-archiwotwaércy, pozyskane przez nig w sposob aktywny, z intencjg ich
szerokiego udostepniania.

O archiwum spotecznym mozemy moéwi¢ w drugim przypadku. Zbiory sa
wtedy pozyskane przez organizacje w sposob aktywny i ukierunkowany na
zatozenie archiwum, ktérego zaséb bedzie udostepniany. W przypadku
pierwszym zasob ten moze staé¢ sie podstawg utworzenia archiwum
spotecznego, o ile organizacja bedzie chciata go udostepni¢ — jest to
zdecydowanie mniejszy procent przypadkow. Artykuty naukowe dostepne w
specjalistycznych  wydawnictwach archiwistycznych zazwyczaj opisywaty
przypadek pierwszy, cho¢ zdarzajg sie teksty opisujgce takze przypadek drugi,
pisane zazwyczaj przez osoby z archiwdéw spotecznych?.

Niniejsza ekspertyza charakteryzuje zbiory archiwow spotecznych, zaplecze
infrastrukturalne archiwistyki spotecznej i metody opracowania zbiorow oraz
analizuje dostepne systemy informacyjne, ktére sg Ilub mogg zostac
wykorzystane w archiwistyce spotecznej. Zawiera takze postulaty w sprawie
rozwoju dziedziny. Ekspertyza ma postuzy¢ wypracowaniu wnioskéw
dotyczgcych dalszego procesu standaryzacji i integracji danych o archiwach
spotecznych i ich zbiorach, a w dalszej perspektywie — przystuzy¢ sie
zbudowaniu docelowego systemu informacji archiwalnej o AS-ach oraz systemu
ich wspierania metodycznego i infrastrukturalnego.

Ekspertyza powstata w wyniku wspotpracy specjalistow z Osrodka KARTA (dr
Artur Jozwik, Ewa Kotodziejska, Matgorzata Kudosz, Katarzyna Zietal) z
naukowcami, specjalistami w dziedzinie archiwistyki (dr Tomasz Czarnota, dr
Marek Konstankiewicz, dr Anna Sobczak). Ekspertyza jest pracg zbiorowg — nad
catoécig tekstu pracowaty wszystkie wymienione wyzej osoby. Kazdy podrozdziat
ma jednak swojego autora — zostat on podany na koncu kazdego podrozdziatu w
formie inicjatbw (A.S. — Anna Sobczak, E.K. — Ewa Kotodziejska, M.Ku. —
Matgorzata Kudosz, K.Z. — Katarzyna Zietal, T.Cz. — Tomasz Czarnota).

Analizie poddano dane pochodzgce z bazy archiwdéw spotecznych
(http://archiwa.org/as _baza arch.php#/), z  programu  Otwarty  System
Archiwizacji, z systemu Zintegrowany System Informacji Archiwalnej, z katalogéw
i inwentarzy archiwow spotecznych, z artykutdw naukowych, z wizyt studyjnych w
szesciu archiwach spofecznych oraz dane pochodzgce z bezposredniego
kontaktu z archiwami spotecznymi.

3 Na przyktad w ,Archeionie” 2013, t. 114, znajdujg sie teksty: M. Supruniuk, Archiwum pamieci
czy warsztat do badan nad historig emigracji, s. 38-59, G. Sottysiak, Z doswiadczen pracy w
Archiwum Dokumentacji Historycznej PRL, s. 77-82, H. Chudzio i A. Hejczyk, Zbiory Centrum
Dokumentacji Zsytek, Wypedzen i Przesiedlen, s. 83-94, A. Herba, Dziatalno$¢
dokumentacyjna OS$rodka ,Pogranicze — sztuk, kultur, narodéw” w Sejnach, s. 95-104.

FUNDACJA OSRODKA KARTA. PROGRAM ARCHIWISTYKA SPOLECZNA WWW.ARCHIWA.ORG


http://archiwa.org/as_baza_arch.php#/

SS=——— ARCHIWA
= SPOLECZNE

Ekspertyza jest elementem dziatan Osrodka KARTA polegajacych na
wspieraniu dziedziny. W ramach tych dziatan zbudowano portal archiwistyki
spotecznej Archiwa.org, zawierajgcy baze 460 AS-6w oraz materiaty edukacyjne
(m.in. podrecznik Archiwistyka spofeczna). Poza tym przeszkolono ponad 500
przedstawicieli organizacji i instytucji, zbudowano sie¢ wspotpracy AS-Ow,
zorganizowano Kongres Archiwdw Spotecznych oraz udostepniono pierwszy
program do opisu zbiorow przeznaczony dla AS-6w — Otwarty System
Archiwizacji.

Ekspertyza jest czescig zadania publicznego ,Archiwa spoteczne w Polsce.
Stan obecny i perspektywy”, wspétfinansowanego ze srodkoéw otrzymanych od
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych w ramach konkursu ,Wspieranie
dziatan archiwalnych 2016”.

[K.Z.]
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I. CHARAKTERYSTYKA
ARCHIWOW SPOLECZNYCH
1 ICH ZBIOROW

1. Charakterystyka archiwow spotecznych

Dokfadna liczba archiwoéw spotecznych dziatajgcych na terenie Polski nie jest na
razie znana, poza tym jest zmienna — powstajg nowe archiwa spoteczne i
likwidowane sg te, ktére istniaty. Badania majgce na celu rozpoznanie zjawiska
nadal trwaja.

Osrodek KARTA od 2012 roku zbiera dane na temat archiwéw spofecznych
oraz podmiotéw, ktére je prowadza, i udostepnia je w internetowej bazie
http://archiwa.org/as _baza arch.php#/. Pracownicy OK aktywnie pozyskujg
informacje o nowych archiwach spotecznych (okoto 85 proc. przypadkéw), sg one
takze samodzielnie zgtaszane Osrodkowi KARTA przez prowadzgce je
organizacje (okoto 15 proc. przypadkéw). Procentowy udziat samodzielnego
zgtaszania sie organizacji i deklarowania checi dotgczenia do bazy zwieksza sie
z roku na rok. Jest to zastugg zaréwno wzrastajgcej popularnosci portalu, jak i
dziatah Osrodka KARTA oraz popularyzacji tej dziedziny archiwistyki.

Pracownicy OK wyszukujg archiwa spoteczne za pomoca dostepnych baz
(m.in. bazy organizacji pozarzadowych prowadzonej przez Stowarzyszenie
Klon/Jawor  http://bazy.ngo.pl/), przeszukujg zasoby internetowe oraz
wykorzystujg wtasne kontakty zdobyte w czasie organizacji szkolen czy innych
wydarzeh zwigzanych z archiwistykg spoteczng. Po odnalezieniu lub zgtoszeniu
sie organizacji spetniajgcej kryterium archiwum spotecznego nastepuje proces
zbierania danych. Pracownicy OK wysylajg do tej organizacji ankiete i zbierajg
dane mailowo lub telefonicznie. Organizacje, ktére zgtaszajg sie same, zwracajg
wypetnione ankiety w mniej wiecej 90 proc. Jesli kontakt inicjuje Osrodek KARTA,
ankiety sg zwracane w blisko 40 proc. Zazwyczaj otrzymanie zwrotu wypetnionej
ankiety wymaga kilkakrotnego kontaktu ze strony KARTY.

Opisana wyzej metoda zbierania danych wplywa na to, jakie dane udato sie
uzyska¢. Tym samym w bazie archiwdéw spotecznych znalazty sie przede
wszystkim te organizacje, ktére udostepnity informacje o sobie w innych bazach
lub majg swoje strony internetowe — odnalezienie ich byto tatwiejsze.
Niewatpliwie jednak istnieje w Polsce wiele organizacji, ktére przekazujg do
ogolnodostepnych baz skgpe dane lub w ogdle nie udostepniajg w internecie
informacji o swoich dziataniach. Do czesci z nich udato sie dotrze¢ dzieki
szkoleniom lub projektom badawczo-edukacyjnym Osrodka KARTA osadzonym
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w srodowiskach lokalnych. Do sporej czesci z nich jednak nie udato sie zapewne
dotrzec i dlatego nie znalazty sie w bazie archiwoéw spotecznych.

1.1. Charakterystyka organizacji prowadzacych archiwa
spoteczne

Wedtug dostepnych danych — zebranych przez O$rodek KARTA do 19 maja 2016
roku — mozna méwi¢ o 272 organizacjach pozarzgdowych prowadzgcych archiwa
spoteczne*. Sg to stowarzyszenia (75 proc.) i fundacje (25 proc.). Nalezy
zauwazyc, ze organizacje te dziatajg na terenie catej Polski: najwiecej w Polsce
srodkowej (wojewodztwo mazowieckie — 76) oraz na potudniu Polski
(matopolskie — 23, slaskie — 21), najmniej zas na zachodzie Polski (lubuskie — 5)
czy w Polsce pétnocno-wschodniej (warminsko-mazurskie — 8, pomorskie — 9,
podlaskie — 10).

Mozna dostrzec, ze archiwa spoteczne sg zlokalizowane gtéwnie w takich
miastach jak Warszawa (30 fundacji, 35 stowarzyszen), Krakow (10 fundaciji, 4
stowarzyszenia), Poznanh (4 fundacje, 7 stowarzyszen) czy Wroctaw (1 fundacja,
8 stowarzyszen). Po zsumowaniu danych dotyczgcych czterech wymienionych
miast oraz pozostatych miast wojewddzkich okazuje sie, ze prawie potowa
archiwdéw spotecznych ma w nich swojg siedzibe. Do istnienia tak wielu archiwow
spotecznych w miastach wojewoddzkich przyczynia sie zapewne ich duze
zaludnienie (liczba ludnosci powyzej pot miliona). Mogto to sprzyja¢ powstawaniu
i dziatalnosci ruchow spotecznych, a co za tym idzie — tworzeniu przez czionkéw
danego s$rodowiska organizacji, ktéra dokumentowataby jego dziatalnosé
(Warszawa: Klub Inteligencji Katolickiej, Zwigzek Polskich Artystéw Fotografikdw,
Zwigzek Harcerstwa Polskiego; Krakéw: Zwigzek Legionistéw Polskich; Poznan:
Wielkopolskie Archiwum Solidarnosci). Istotne mogg by¢ réwniez tatwiejszy
dostep do uzyskania finansowania i wigksza swiadomos¢ spoteczna lokalnej
ludnosci. Poza tym organizacje z wiekszych miast sg obecne w internecie, dzieki
czemu pracownikom Osrodka KARTA tfatwiej byto do nich dotrze¢ i umiesci¢ je w
bazie. Wreszcie — najwieksze miasta, zwtaszcza Warszawa, sg siedzibg
organizacji ogolnopolskich, ktére niekiedy majg swoje oddziaty w innych miastach
(Zwigzek Sybirakéw, Liga Kobiet Polskich).

Jak wynika z badan, wiekszos¢ archiwdw spotecznych dziata na terenie
miejskim (89 proc. stanowig miejscowosci, ktérym przyznano prawa miejskie). 11
proc. archiwéw spotecznych (32 archiwa) funkcjonuje na terenie wiejskim (liczba
mieszkancow od 150 do 4 tys.). Wéréd miast duzy odsetek stanowig miasta

4 Nota badawcza: dane, ktérymi operowano podczas tego raportu, nie byty kompletne, gdyz nie
wszystkie archiwa dostarczyly petnych informacji o sobie czy gromadzonym zasobie. Dlatego w
réznych czesciach raportu liczba podmiotéw byta zmienna. Ze wzgledu na potrzeby tego
dokumentu, aby nie komplikowa¢ prezentowanych wynikéw, nie podawano za kazdym razem
informacji, ile podmiotéw udostepnito informacje na dany temat.
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mate, ktorych liczba mieszkancow nie przekracza 20 tys. (46 miast), lub miasta
srednie z liczbg mieszkancéw od 20 tys. do 100 tys. (45 miast). Zatem na
istnienie 45 proc. archiwéw spotecznych w miejscowosciach o liczbie
mieszkancow ponizej 100 tys. mogg wplywaé wiezi, jakie wytwarzajg sie miedzy
cztonkami lokalnej spotecznosci. Latwiej o ich budowanie, zaciesnianie i trwatosé
w tak nielicznym, skondensowanym s$rodowisku. Z danych wynika, ze najwiece;j
archiwéw spotecznych na terenie o mniejszej liczbie ludnosci wystepuje badz w
Polsce potnocno-zachodniej (w wojewodztwie zachodniopomorskim 14 z 15
istniejgcych AS-6w), bgdz w Polsce wschodniej (w wojewoddztwie lubelskim — 12
z 14, w podkarpackim — 11 z 12).

Liczba AS-6w

Liczba AS-ow

wmigjsco- | wmisjsco- | SELCTO
Wojewédztwo :::;':jc;‘ 00 ggslggf;s. woéci_a(?h500 . Suma

s. =~ doS00tys. mieszkancow

mieszkancow  mieszkancow
dolnoslaskie 8 1 9 18
kujawsko-pomorskie 3 10 13
lubelskie 12 2 14
lubuskie 3 2 5
todzkie 9 7 16
malopolskie 7 1 15 23
mazowieckie 10 1 65 76
opolskie 5 2 7
podkarpackie 11 1 12
podlaskie 8 2 10
pomorskie 3 6 9
Slaskie 11 10 21
swietokrzyskie 6 2 8
warminsko-mazurskie 7 1 8
wielkopolskie 6 9 17
zachodniopomorskie 14 15
Suma 123 44 105 272

W miejscowosciach o mniejszej liczbie ludnosci duzg role w tworzeniu

archiwow spotecznych moze odgrywaé réwniez cel, jaki stawia sobie lokalna
spotecznos¢ — pielegnowanie tradycji, ochrona dziedzictwa kulturowego czy
zachowanie pamieci o historii wkasnego regionu. Ma to odzwierciedlenie choéby
w nazwach organizacji tworzonych w tych miejscowosciach, czesto bowiem

zawierajg okreslenia takie jak ,towarzystwo mitosnikbw ziemi” czy
.Stowarzyszenie przyjaciét”, np. Stowarzyszenie Mitosnikéw Czeladzi,
Stowarzyszenie Mitosnikéw Historii  Szczekocin i Okolic lub Towarzystwo

Mito$nikow Ziemi Dziatdowskie;.
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Archiwa spofeczne prezentujg sie jako organizacje nowoczesne, korzystajgce z
internetu w komunikacji z uzytkownikami. Majg strony internetowe (prawie 89
proc.) i elektroniczne skrzynki pocztowe (prawie 96 proc.). Badaniom nie
podlegaty zawartos¢ stron internetowych czy tez czas reakcji na zapytanie
wystane e-mailem.
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Mapa 1. Lokalizacja AS-6w na terenie Polski (im wieksze koto, tym wieksze nagromadzenie AS-6w)

Najwiecej organizacji zajmujgcych sie gromadzeniem archiwalnych zasobdéw
spotecznych i dbaniem o nie powstato w latach 1989-2015 — 169, co stanowi
prawie 72 proc. zarejestrowanych organizacji. Warto zauwazyC, ze 20 proc.
sposrod tych organizacji zawigzato sie w pierwszych trzech latach transformaciji
ustrojowej (1989-1991).

W okresie PRL powstato prawie 20 proc. AS-6w, natomiast wczesniej, w
latach od 1820 roku (najstarsze archiwum) do 1945 roku — niewiele ponad 8 proc.
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Zwykle z tego czasu pochodzg duze organizacje ogdlnopolskie (Naczelna
Organizacja Techniczna — dziata od roku 1945, Zwigzek Kompozytoréw Polskich
— 1945, Gdanhskie Towarzystwo Fotograficzne - 1947, Stowarzyszenie
Dziennikarzy Polskich — 1951). Wiele organizacji, ktére dziataly w PRL,
zakonczylo swojg dziatalnos¢ wraz z upadkiem komunizmu (Towarzystwo
Przyjazni Polsko-Radzieckiej — 1944-1991) lub tez po 1989 na ich bazie
powstaty nowe (Towarzystwo Kultury Swieckiej im. Tadeusza Kotarbiniskiego od
1992, dawniej Towarzystwo Krzewienia Kultury Swieckiej — 1969-1989).

Organizacje, ktérych data zatozenia siega konca XIX lub pierwszej potowy XX
wieku w wigkszosci nie przetrwaty | i Il wojny Swiatowej, a jesli im sie udato, to
nowe warunki polityczno-administracyjne po Il wojnie swiatowej przyczynity sie
do ich upadku, stad tak znikomy ich odsetek — 8 proc. Ws$réd nich sg m.in.
Towarzystwo Naukowe Plockie — zatozone w 1820 (istniejgce do 1830,
reaktywowane w 1907), Warszawskie Towarzystwo Muzyczne im. Stanistawa
Moniuszki — 1871, Warszawskie Towarzystwo Wioslarskie — 1878, Polskie
Towarzystwo Ludoznawcze — 1895.

4 )

B do 1945
8%

B 1945-1989
20%

@ 1989-2015
72%

- J

Wykres 1. Okresy powstania AS-6w (w procentach)
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1.2. Charakterystyka zasobow archiwow spotecznych

Zakres tematyczny

spofeczenstwowoms
pkultura tematy a lOkalna

mniejszosci narodowe osoba
ruch spofeczny '

OPOZYCA antyEomumstyczna

Tematyka zasobu archiwdéw spotecznych jest rozlegta i obejmuje m.in. obszary
zwigzane z historig spoteczng, sportu, polityki, edukacji, muzyki czy kultury®.
Mimo kilku dominujgcych zagadnien zauwazalne jest bardzo duze zréznicowanie,
ktére ukazuje, jak niejednorodny jest zasob tego typu archiwows®,

Glowne obszary obejmujg tematyke lokalng, ktérg zajmuje sie 46 proc.
archiwow spotecznych. Nastepnie dotyczacg spoteczenstwa (28 proc.), kultury
(19 proc.), wojny (18 proc.) czy danej osoby (prawie 11 proc.) i mniejszosci
narodowych (10 proc.). Dostrzega sie réwniez zainteresowanie ruchami
spotecznymi (7 proc.), opozycjg antykomunistyczng (6 proc.), oswiatg (prawie 4,5
proc.) i muzykg (prawie 4,5 proc.).

Tematyka lokalna czy spoteczna dominuje w tych archiwach spotecznych,
ktére dziatajg na terenie miejscowosci ponizej 100 tys. mieszkancow. Czesto sg
one prowadzone przez pasjonatéw historii swojego regionu czy miasta i
dokumentujg jego dzieje od konca XIX wieku az po czasy wspétczesne
(Towarzystwo Przyjaciét Uniejowa, Stowarzyszenie Przyjaciét Ziemi Zegocinskiej
im. Czestawa Blajdy). Zbiory o tematyce spotecznej mozna znalez¢ nie tylko
wsrod organizacji, ktérym bliskie sg losy o0sob wykluczonych spotecznie

5 Nota badawcza: na potrzeby raportu, aby utatwi¢ prezentacje wynikow, przygotowano liste
obejmujgca 51 hasel, ktére pozwolity na pogrupowanie kolekcji AS-6w w tematy. Zasob kazdej
instytucji zostat opisany przynajmniej jednym hastem, ktére jak najlepiej oddawato jego
charakter. Prawie 70 proc. AS-6w przypisano wiecej niz jedno hasto, najczesciej od dwdch do
czterech.

6 Pozostatych 40 kategorii tematycznych: fotografia reportazowa 3,32 proc., sztuka 3,32 proc.,
tematyka koscielna 3,32 proc., religia 2,58 proc., sport 2,21 proc., turystyka 2,21 proc.,
fotografia artystyczna 2,21 proc., dzieje fotografii 2,21 proc., polityka 2,21 proc., wojskowos¢
2,21 proc., kobiety 1,85 proc., wies 1,85 proc., emigracja 1,48 proc., sporty wodne 1,48 proc.,
harcerstwo 1,48 proc., wiezniowie polityczni 1,48 proc., dziatalnos¢ filantropijna 1,11 proc.,
genealogia 1,11 proc., gérnictwo 1,11 proc., kolej 1,11 proc., kontrkultura 1,11 proc., lotnictwo
0,74 proc., stuzba zdrowia 0,74 proc., uchodzcy 0,74 proc., prawa cztowieka 0,74 proc., sporty
motorowe 0,37 proc., hutnictwo 0,37 proc., kino 0,37 proc., komunikacja miejska 0,37 proc.,
towiectwo 0,37 proc., moda 0,37 proc., monarchia brytyjska 0,37 proc., organizacje katolickie
0,37 proc., teatr 0,37 proc., wtdkiennictwo 0,37 proc., zywienie 0,37 proc., niepetnosprawni
0,37 proc., podziemie antykomunistyczne po Il wojnie 0,37 proc., tematyka gospodarcza 0,37
proc., ruch oporu w Niemczech 0,37 proc.
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(Towarzystwo Przytutku im. sw. Franciszka Salezego w Warszawie, Towarzystwo
Opieki nad Ociemniatymi w Laskach, Fundacja Grupa Nowolipie-Uskrzydleni),
lecz takze tych, ktére dokumentujg historie i walke o prawa kobiet (Fundacja
Historii Kobiet im. Marii Renardowej, Fundacja Przestrzen Kobiet, Fundacja
Feminoteka) czy historie ruchow spotecznych, gtéwnie z lat 70. i 80. XX wieku
(Stowarzyszenie Spoteczne ,,Grudzien 70 — Styczen 71”7, Stowarzyszenie Maj 77,
Wielkopolskie Archiwum Solidarnosci, Fundacja Pomaranczowa Alternatywa,
Stowarzyszenie Federacji Mlodziezy Walczacej, Fundacja Osrodka KARTA).

Historig wojenng zajmujg sie archiwa spoteczne, ktére dokumentujg m.in.
dziatalnos¢ Armii Krajowej (Fundacja Polskiego Panstwa Podziemnego, Fundacja
Generat Elzbiety Zawackiej. Archiwum i Muzeum Pomorskie Armii Krajowej oraz
Wojskowej Stuzby Polek), historie wieznibw obozéw koncentracyjnych
(Stowarzyszenie Auschwitz Memento), osob wysiedlonych w czasie Il wojny
Swiatowej (Fundacja Losy Niezapomniane, Stowarzyszenie Dzieci
Zamojszczyzny Ziemi Bitgorajskiej), historie cichociemnych (Fundacja Sue
Ryder) czy historie bitew (,Pro Memoria” Stowarzyszenie Bitwy pod Pszczyng
1939).

Jesdli chodzi o historie pojedynczych oséb, to z informacji o zasobie
archiwalnym poszczegélnych AS-6w wynika, ze dane archiwa spoteczne zwykle
dokumentujg w catoéci dziatalnos¢ zawodowg i zycie prywatne znaczgcych oséb,
ktére dziataty na terenie danego miasta czy regionu lub w danej dziedzinie zycia
publicznego, artystycznego itp. (Towarzystwo im. Edyty Stein, Fundacja im. Zofii
Rydet, Fundacja Wistawy Szymborskiej).

Zbiory o tematyce kulturalnej gromadzi nieco ponad 19 proc. archiwéw
spotecznych. Mozna tu wyodrebni¢ zbiory poswiecone historii teatru i filmu
(Fundacja Rodu Szeptyckich, Lipnowskie Towarzystwo Kulturalne im. Poli Negri),
muzyki (Fundacja Sopockie Korzenie, Fundacja im. Zbigniewa Seiferta, Fundacja
Muzyka Odnaleziona, Towarzystwo Muzyczne im. Henryka Wieniawskiego),
fotografii (Zwigzek Polskich Artystow Fotografikow, Gorzowskie Towarzystwo
Fotograficzne, Fundacja Archeologia Fotografii), literatury i nauki (Fundacja
Wistawy Szymborskiej, Stowarzyszenie Spoteczno-Literackie im. Albina
Siekierskiego, Towarzystwo Naukowe Ptockie).

Z zebranych danych wynika, Zze zaséb archiwalny danego archiwum
spotecznego czesto nie dotyczy jednej dziedziny, ale ma charakter mieszany,
zwlaszcza w przypadku archiwow o tematyce lokalnej, w ktérych gromadzone
materiaty archiwalne sg zwigzane z historia miasta (wojenng i powojenna,
historig osoby lub oséb, ruchéw spotecznych), a takze kulturg czy muzyka.

Podobnie dzieje sie w przypadku archiwow, ktorych umiejscowienie i historia
wskazuje, ze istniejg na styku wielu narodowosci lub kultur. Z jednej strony
badajg historie lokalng, historie spoteczng, z drugiej zas — historie mniejszosci
narodowych, kulture czy muzyke (Fundacja Pogranicze. Osrodek ,Pogranicze —
sztuk, kultur, narodéw” — Sejny, Stowarzyszenie temkdéw — Legnica, Potudniowo-
Wschodni Instytut Naukowy — Przemysl, Dom Wspétpracy Polsko-Niemieckiej —
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Gliwice, Fundacja Ochrony Dziedzictwa Kultury Zyddéw ,Wspdlne Korzenie” —
t 6dz, Fundacja Judaica — Centrum Kultury Zydowskiej na Kazimierzu — Krakéw).

Tematyka zbioréw archiwéw spotecznych w duzym stopniu zalezy zatem od
tego, jaka spotecznos¢ zamieszkuje dang miejscowos¢, jakich loséw
doswiadczyta, jakie osoby i ile dla niej dokonaty, a przede wszystkim — od
zainteresowan twoércéw danego archiwum.

tematyka lokalna 46,49
spoteczenstwo 28,04
kultura 19,19
wojna 18,08
osoba 10,70

mniejszosci narodowe 10,33
ruch spoteczny
opozycja antykomunistyczna

muzyka

oswiata

Wykres 2. Kategorie tematyczne zasobu AS-6w (w procentach)

Zakres chronologiczny

Zakres chronologiczny zasobu archiwow spotecznych obejmuje okres od XVIII
wieku do XXI. Dominujg XIX i XX wiek, z czego przewaza zasob z ostatniego
stulecia, ktory jest gromadzony przez prawie 99 proc. podmiotow. Materiaty XIX-
wieczne mozna znalez¢ u 75 proc. podmiotoéw. Okoto 10 proc. AS-6w gromadzi
materiaty z XXI wieku. Zaledwie kilka podmiotow ma w swoich zasobach
archiwalia sprzed 1800 roku.
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Materiatbw z okresu przedrozbiorowego jest znikoma ilo$¢, poniewaz
zazwyczaj tego typu zbiory gromadzone sg w dziatach starych drukéw i
rekopisbw w muzeach, bibliotekach, archiwach panstwowych czy tez
koscielnych. Do wyjatkdow nalezg pojedyncze archiwa spoteczne o charakterze
rodzinnym, ktére majg w swoim posiadaniu zbiory rodowe pochodzgce sprzed
XIX wieku (np. Fundacja Kossakowskiego prowadzgca Archiwum Cyfrowe
~Wojtkuszki” lub Fundacja Rodu Szeptyckich prowadzgca Cyfrowe Archiwum i
Muzeum Aleksandra Fredry).

Zbiory XIX-wieczne w archiwach spotecznych wigzg sie czesto z tematyka
lokalng, ktéra w nich dominuje — czesto sg to stare pocztowki z korica wieku XIX
wieku, a na nich uwiecznione budynki, ulice z danych miejscowosci (Lédzkie
Stowarzyszenie Inicjatyw Miejskich ,Topografie”, Stowarzyszenie Mitosnikdw
Historii Szczekocin i Okolic, Stowarzyszenie Przyjaciot Almanachu Muszyny,
Stowarzyszenie ,Wratislaviae Amici”), czasem sg to rowniez fotografie rodzinne —
portrety z konca XIX Ilub poczatku XX wieku wykonywane w atelier
fotograficznym (Fundacja Rodu Przelaskowskich Herbu Srzeniawa, Fundacja
Przestrzen Kobiet, Fundacja TRES). W zbiorach tych znajdujg sie tez spuscizny
uczonych z korespondencjg prowadzong od konca XIX wieku do dwudziestolecia
miedzywojennego (Polskie Towarzystwo Filozoficzne, Polskie Towarzystwo
Chemiczne), a takze starodruki i wydawnictwa XIX-wieczne (Lomzynskie
Towarzystwo Naukowe im. Wagdw), zbiory muzykalidw, spuscizny
kompozytoréw, rekopisy muzyczne (Warszawskie Towarzystwo Muzyczne im.
Stanistawa Moniuszki, Towarzystwo Muzyczne im. Henryka Wieniawskiego),
mapy, dokumenty zycia spotecznego (Fundacja ,Warszawal939.pl”,
Wioszczowskie Towarzystwo Historyczne).

Wsrod materiatow z okresu przed Il wojng Swiatowg (do roku 1939) mozna
znalez¢ kroniki opisujgce dziatalnos¢ towarzystw, kroniki parafialne prowadzone
od poczatku wieku (Towarzystwo Przytutku $w. Franciszka Salezego,
Stowarzyszenie ,Dla Albigowej”), druki ulotne, kartki pocztowe, fotografie
dotyczgce dziejdw polskiego czynu zbrojnego w czasie | wojny Swiatowej
(Fundacja Centrum Dokumentacji Czynu Niepodlegtosciowego).

Zbiory z okresu Il wojny sSwiatowej (1939-1945) majg zwigzek z wojng i
obejmujg m.in. kartoteki wiezniow obozéw koncentracyjnych, akty zgonow,
kartoteki osob zatrudnionych przymusowo na terenie Ill Rzeszy (Polski Czerwony
Krzyz — Biuro Informacji i Poszukiwan PCK), dokumenty zycia spofecznego,
relacije, wspomnienia wojenne (Lédzki Zarzgd Wojewddzki Zwigzek
Kombatantéow RP i BWP w todzi, Stowarzyszenie Pomost, Stowarzyszenie
,Blechhammer 1944 ODK «Lech»”, Fundacja Polskiego Panstwa Podziemnego,
Stowarzyszenie Historyczne Morskiego Dywizjonu Lotniczego w Pucku, Fundacja
Osrodka KARTA), fotografie z okresu wojny (Fundacja ,Archiwum Fotograficzne
Tutaczy”, Fundacja Osrodka KARTA).

Kolejna grupa materiatdbw archiwalnych z XX wieku dotyczy okresu PRL.
Zbiory z lat powojennych — okresu stalinizmu — to np. wspomnienia wiezniow
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politycznych (Jaworzniacy — Fundacja Pomocy Miodocianym Wiezniom
Politycznym lat 1944-1956). Z kolei materiaty z lat 70. i 80. to np. relacje
cztonkow niezaleznego ruchu studenckiego, cztonkow opozyciji

antykomunistycznej, relacie o0so6b represjonowanych w stanie wojennym
(Fundacja Osrodka KARTA, Opolskie Stowarzyszenie Pamieci Narodowej,
Fundacja ,Wielkopolskie Archiwum Solidarnosci”, putawskie Stowarzyszenie
Osob Represjonowanych w stanie wojennym, Stowarzyszenie Dziennikarzy
Polskich, Spoteczny Komitet Pamieci Goérnikow KWK ,Wujek” Polegtych 16
grudnia 1981 roku), dokumentacja aktowa, relacje, korespondencja Polakéw na
emigracji (Towarzystwo Przyjaciét Archiwum Emigraciji).

Ws$rdéd materiatdw  archiwalnych po 1989 roku znalezé mozna m.in.
dokumentacje dotyczacg partii politycznych (Fundacja ,Centrum im. prof.
Bronistawa Geremka”), fotografie z lat 90. pokazujgce zmiany w spoteczenstwie
polskim (Fundacja Instytut Fotografii proFOTOGRAFIA), nagrania audio i wideo
oraz fotografie dokumentujgce tradycyjng muzyke wiejskg Polski, Ukrainy i
Biatorusi (Fundacja Muzyka Odnaleziona) czy archiwalia zwigzane z
mtodziezowg sceng muzyczng Ostrowca Swietokrzyskiego — ulotki, plakaty, ziny,
bilety z koncertow, oktadki kaset (Stowarzyszenie Kulturotwércze Nie z tej Bajki).

W archiwach spotecznych wiekszo$¢ zgromadzonego materiatu pochodzi od
ofiarodawcow prywatnych, rodzin, zatem zbiory te czesto dotyczg okresu zycia
poszczegdlnych os6b — od konca XIX wieku do lat wspodtczesnych. Zbiory
obejmujgce XX wiek sg najtatwiej dostepne — mogg by¢ przekazywane np. jako
darowizna z prywatnych kolekcji czy kupowane na aukcjach internetowych.

Zakres gatunkowy

Jezeli chodzi o zakres gatunkowy zasobu, to mozna zauwazy¢, ze dominujgcym
gatunkiem materiatu archiwalnego AS-6w sg materiaty wizualne: fotografie ma
76,5 proc. organizacji, materiaty wideo — 25 proc., ikonograficzne — prawie 41
proc., kartograficzne — 22 proc., filatelistyczne — 8 proc. Nastepnie mozna
wyrdzni¢ dokumenty osobiste (43 proc.) i dokumenty zycia spotecznego (prawie
32 proc.) oraz wspomnienia (43 proc.), a takze materiaty audio (28 proc.).
Dokumentacja aktowa, typowa przede wszystkim dla archiwdw panstwowych, w
przypadku archiwéw spotecznych pojawia sie u prawie 28 proc. To wskazuje na
zasadniczg odmiennos¢ zasobu archiwow spotecznych od zasobu archiwéw
panstwowych. Przewaga fotografii i innych materiatdw wizualnych moze wynika¢
po pierwsze z tatwej dostepnosci takich materiatdw, po drugie — z ich
atrakcyjnosci w przypadku wystaw czy udostepniania w internecie. Nie bez
znaczenia moze bycC tez to, ze prywatne osoby mogag by¢ bardziej sktonne do
przekazania do archiwum swoich fotografii niz np. prywatnych dziennikow,
korespondenc;ji, osobistych dokumentow.

Z danych wynika, ze zasob zdecydowanej wigkszosci archiwow spotecznych
jest mieszany — sg gromadzone archiwalia roznego typu, poniewaz wazna jest
przede wszystkim ich tematyka. Poza tym zasob jest zalezny od ofiarodawcéw,
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od ktorych dane zbiory pochodzg. Niewielki utamek archiwdéw spotecznych
gromadzi jeden tylko typ materiatdw archiwalnych (Gorzowskie Towarzystwo
Fotograficzne — fotografia, Fundacja ,Aby nikt nie zgingl” — nagrania wideo,
Fundacja Archiwum Filmowe ,Drogi do Niepodlegtosci” — nagrania wideo,
Naczelna Organizacja Techniczna — dokumentacja aktowa).

Nalezy zaznaczyC, ze oprécz materiatdw archiwalnych prawie 25 proc.
archiwéw spotecznych gromadzi rowniez zbiory muzealne. W kolekcjach
muzealnych archiwow spotecznych mozna znalez¢é m.in. eksponaty regionalne,
przedmioty codziennego uzytku (Stowarzyszenie ,Méj Bogucin”, Krzczonowskie
Stowarzyszenie Regionalne, Mszczonowskie Stowarzyszenie Historyczne), stroje
ludowe, przedmioty sztuki ludowej (Stowarzyszenie ,Dla Albigowej”, Towarzystwo
Przyjaciét Markowej), projekty architektoniczne (Stowarzyszenie Architektow
Polskich), obiekty architektoniczne, plansze i eksponaty dydaktyczne, puchary
(Stowarzyszenie Absolwentéw i Przyjaciot Zespotu Szkét Ogdélnoksztatcacych w
Bystrzycy Kitodzkiej), umundurowanie, wyposazenie i ekwipunek formac;ji
wojskowych (Stowarzyszenie Grupa Rekonstrukcji Historycznej ,Festung
Breslau”, Fundacja ,Muzeum Historyczno-Wojskowe”, Fundacja im. Tadeusza
Kosciuszki w Krakowie), mundury, sztandary, lampy czy narzedzia goérnicze,
medale, znaczki (Spoteczny Komitet Pamieci Gornikdéw KWK ,Wujek” Polegtych
16 grudnia 1981 roku), partytury, afisze koncertéw, plakaty (Towarzystwo
Muzyczne im. Henryka Wieniawskiego w Poznaniu), eksponaty opozycyjne:
znaczki przypinane, oporniki, bizuterie patriotyczng, transparenty, opaski
strajkowe, pamiatki z obozéw internowania i wiezieh, sprzet drukarski (Fundacja
Osrodka KARTA).

Obecnosé¢ zbiorow muzealnych w archiwach spotecznych w duzym stopniu
zalezy od ofiarodawcy — osoby prywatne czesto przekazujg nie tylko zbiory
archiwalne (fotografie czy dokumenty), lecz takze eksponaty muzealne. Poza tym
organizacje pozarzgdowe czy fundacje podejmujg wspélprace na polu
wystawienniczym z muzeami i instytucjami kultury, a takze niekiedy same
prowadzg lokalne muzea czy izby regionalne (np. muzeum szkolne prowadzone
przez  Stowarzyszenie  Absolwentow i  Przyjacid%t  Zespotu  Szkot
Ogolnoksztatcgcych w Bystrzycy Ktodzkiej, 1zba Pamieci Poli Negri prowadzona
przez Lipnowskie Towarzystwo Kulturalne im. Poli Negri, Regionalna Izba
Tradycji w Witnicy prowadzona przez Towarzystwo Przyjaciot Witnicy).

Jak wynika z danych, niewielki odsetek (okoto 10 proc.) archiwow
spotecznych gromadzi wydawnictwa drugiego obiegu (Fundacja Osrodka
KARTA, Stowarzyszenie Dziennikarzy Polskich, Stowarzyszenie Wolnego
Stowa), w tym czasopisma. Nalezy zauwazy¢, ze zasob biblioteczny niektorych
archiwdw spofecznych jest szerszy i obejmuje czasopisma i ksigzki z catego XX
wieku (Fundacja Osrodka KARTA, Fundacja Pogranicze. Osrodek ,Pogranicze —
sztuk, Kkultur, narodoéw”, Stowarzyszenie Przyjaciét Almanachu Muszyny,
Towarzystwo Naukowe Ptockie, Stowarzyszenie Cyfrowa Galicja).
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Wykres 4. Procent AS-6w gromadzacych dany gatunek archiwaliow (np. 76,47% sposrod wszystkich AS-
6w gromadzi fotografie).

Stan opracowania i digitalizacji zasobu

Badania wykazaty, ze 21 proc. podmiotéw ma czes$ciowo opracowane posiadane
materiaty, po 4 proc. — w catosci lub w ogole. Reszta, czyli 71 proc. organizacji,
nie podata informaciji na ten temat. Te AS-y, ktére wypetnity ankiete, najczesciej
majg katalogi online (69 proc.). Reszta — bardziej tradycyjne pomoce, np. katalogi
kartkowe, inwentarze czy wykazy o blizej nieokreslonej formie.

Réwniez informacje o stopniu digitalizacji zasobu sg skromne. Pytanie
ankietowe dotyczyto wytgcznie stopnia digitalizacji zasobu. Kwestionariusz nie
obejmowat szczegdtowych pytan dotyczacych digitalizacji. Nie ma zatem
informacji na temat stosowanych parametrow technicznych i standardéw, praktyk
czy sprzetu, a takze przygotowania i wiedzy merytorycznej w tym zakresie.

Wiekszos¢ organizacji nie wypowiedziata sie na temat stopnia digitalizacji
zasobu. Czesciowy stopien ucyfrowienia zasobu, jednak blizej nie okreslony,
deklarowany jest przez 20 proc. podmiotéw. Az 6 proc. podmiotow zapewnia, ze
ma w 100 proc. zdigitalizowane zbiory (by¢é moze sa wsrdod nich takie, ktére
gromadzg wytgcznie zdigitalizowany przez siebie zaséb bez oryginatow?’). Wsrod
organizacji, ktére okreslity swoéj zasob jako w 100 proc. zdigitalizowany, wymieni¢

7 Patrz: rozdziat Il. Opracowanie zbioréw archiwoéw spotecznych, s. 29.
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mozna np. Potudniowo-Wschodni Instytut Naukowy, Bialskie Stowarzyszenie
Historyczne w Biatej Rawskiej, Stowarzyszenie Federacji Mtodziezy Walczacej,
Fundacje Kossakowskiego, Krzczonowskie Stowarzyszenie Regionalne,
Towarzystwo Muzyczne im. Henryka Wieniawskiego w Poznaniu. Tylko 5 proc.
AS-6w przyznato, ze w ogdle nie zajmuje sie tym zagadnieniem. Jednak mozna
zaktadag, ze procent ten jest znacznie wiekszy.

[A.S., M.Ku.]
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2. Zaplecze infrastrukturalne archiwistyki spotecznej

Dotychczas nie byty prowadzone cato$ciowe badania infrastruktury archiwow
spotecznych. W trakcie tworzenia w 2012 roku bazy internetowej Archiwa.org,
ktéra stanowi najpetniejsze zrodto wiedzy o archiwach spotecznych, pytania
dotyczgce tego zagadnienia nie pojawity sie w kwestionariuszach ankietowych
rozsytanych do AS-ow. Brakuje zatem danych, ktore pozwolityby od strony
statystycznej opisaC warunki przechowywania i zabezpieczania zasobu
archiwalnego przez AS-y. Nie oznacza to jednak, ze stan wiedzy na ten temat
jest znikomy. Rozeznanie przeprowadzone przez pracownikéw O$rodka KARTA
pozwala bowiem opisa¢ w sposéb ogdlny to, gdzie i jak sg przechowywane
zbiory, z podaniem konkretnych przyktaddw.

Jesli chodzi o informacje na temat udostepniania zbioréw, to zagadnienie to
pojawito sie w trakcie zbierania danych do bazy portalu Archiwa.org, w zwigzku z
czym mozna nie tylko wskaza¢ na tendencije w tym zakresie, lecz takze
czesciowo przytoczy¢ dane statystyczne.

Informacje, na ktérych zostata oparta prezentowana ponizej wstepna analiza,
pozyskano w rézny sposob. Najwiecej danych o infrastrukturze archiwistyki
spotecznej udato sie zebra¢ w wyniku bezposrednich, osobistych kontaktéw
Osrodka KARTA z poszczegolnymi AS-ami. Rozmowy te miaty miejsce w
ostatnich dwdch, trzech latach np. przy okazji szkolenn organizowanych dla
archiwdéw spotecznych przez Osrodek KARTA, a takze podczas wizyt studyjnych
pracownikéw Osrodka KARTA w siedzibach AS-6w. Ponadto niewielka ilos¢
danych pochodzi z odpowiedzi na obecnie rozsytane nowe kwestionariusze
ankietowe, w ktérych znajduje sie pytanie o sposob przechowywania,
zabezpieczania i udostepniania zasobu (w poprzedniej ankiecie pytano tylko o
udostepnianie zbioréw). Poniewaz jednak proces ponownego wypetniania i
nadsytania ankiet nadal trwa, na razie mozna mowic jedynie o zalgzku przysztych
catosciowych badan. Trzeba jednoczes$nie podkreslic, ze czes¢ archiwow
spotecznych niechetnie informuje o tym, w jakich warunkach sg przechowywane
zbiory, albo w ogdle tego nie robi. Przyczyn moze by¢ wiele, cho¢ wydaje sie, ze
gtbwng jest Swiadomos¢, ze posiadana dokumentacja nie jest nalezycie
zabezpieczona, na co wptywajg niedostatki lokalowe, finansowe czy brak
Swiadomosci archiwalne;.

2.1. Zbiory fizyczne: przechowywanie, zabezpieczanie
i udostepnianie

Sposdb zabezpieczania i przechowywania materiatdbw archiwalnych stanowi
jedng z podstawowych réznic miedzy archiwami spotecznymi a archiwami
panstwowymi. W przypadku AS-6w ich z reguly oddolny charakter i pasja
,Zbieracza” ich twdércow zdajg sie nadrzedne, natomiast kwestie zwigzane z
odpowiednim przechowywaniem archiwaliow zwykle odktadane sg na pozniej.
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Najbardziej jednak charakterystyczne dla AS-6w jest ogromne zréznicowanie
sposobow przechowywania zbiorow.

Czes¢ archiwdéw spotecznych to rodzinne fundacje lub stowarzyszenia. Zbiory
znajdujg sie woéwczas zwykle w mieszkaniach lub domach, ktérych wiascicielami
sg cztonkowie rodziny tworcy spuscizny. Siedzibe w prywatnym domu lub
mieszkaniu majg jednak nie tylko rodzinne archiwa spoteczne. Cze$¢ organizacji
Zz powodu braku s$rodkéw finansowych na wynajem wyodrebnionego
pomieszczenia na siedzibe rowniez jest zmuszona przechowywac¢ swoje zbiory w
lokalach prywatnych, zwykle w mieszkaniu lub domu prezesa organizacji. W
wielu jednak przypadkach stowarzyszenia i fundacje dysponujg wilasnymi
lokalami: dzierzawionymi najczesciej od wiladz miasta lub gminy albo
wynajmowanymi na zasadach komercyjnych. Niestety, lokale te sg zwykle
niewielkie, najczesciej jedno- lub dwupokojowe, co powoduje, ze zasoby
archiwalne sitg rzeczy sg przechowywane w tym samym pomieszczeniu, w
ktérym odbywa sie réwniez inna dziatalno$¢ statutowa danej organizacji
pozarzgdowej. Przyktadowo Fundacja Przestrzen Kobiet dysponuje jednym
pokojem wynajmowanym z wiekszej przestrzeni biurowej. W pokoju tym znajduja
sie dwa stanowiska komputerowe przeznaczone dla pracownikéw fundaciji,
archiwum zaktadowe, kacik socjalny oraz wtasciwe zbiory archiwalne ztozone na
potkach jednego z regatdw.

Najlepsze warunki zapewniajg swoim zbiorom duze organizacje z wlasnymi
duzymi siedzibami. W takich przypadkach archiwalia sg przechowywane w
wydzielonych pomieszczeniach, czasem rowniez odpowiednio przygotowanych
do tego celu, tak jak ma to miejsce przyktadowo w Osrodku KARTA. Niektére
organizacje decydujg sie z kolei na wynajem magazynu, do ktérego przenosza
swoje zbiory. Wspomniane sytuacje mozna zaobserwowac gtéwnie w odniesieniu
do organizacji o sporym zasobie, ktéry jednak nie jest wykorzystywany na
biezgco, a w siedzibie organizacji brakuje miejsca na jego przechowywanie.
Czytelnik moze sie jednak zapoznac z caltym materiatem archiwalnym, ale musi
sie wczesniej zwrécic z takg prosbg do pracownika archiwum.

Czasem miejsce przechowywania jest uzyczone przez bratnig organizacje lub
instytucje o podobnym profilu dziatalnosci lub zainteresowaniach. Celem w takim
przypadku moze by¢ cheé¢ zgromadzenia w jednym miejscu archiwaliow
dotykajgcych podobnej tematyki, co jednoczesnie stanowi utatwienie dla
czytelnikéw i badaczy. Przyktadowo w Archiwum Wschodnim Osrodka KARTA,
ktére m.in. gromadzi materiaty opisujgce losy obywateli polskich pod okupacjg
sowiecka, znajduje sie rowniez — jako depozyt — kolekcja Komisji Historycznej
Zarzadu Gtéwnego Zwigzku Sybirakéw, zawierajgca wspomnienia sybirackie.

Niektore organizacje decydujg sie na utworzenie muzeum, w ktorym zaréwno
sg przechowywane archiwalia, jak i odbywa sie ich prezentacja. Przyktadowo
Towarzystwo Przyjaciét Kolei Warszawsko-Wiedenskiej przeniosto swoje zbiory
do zatozonego i prowadzonego przez siebie Muzeum Historii Kolei w
Czestochowie, ktére miesci sie w budynku dworca Czestochowa Stradom. Z kolei

FUNDACJA OSRODKA KARTA. PROGRAM ARCHIWISTYKA SPOLECZNA WWW.ARCHIWA.ORG


https://pl.wikipedia.org/wiki/Cz%C4%99stochowa_Stradom

21

SS=——— ARCHIWA
= SPOLECZNE

zbiory Zwigzku Harcerstwa Polskiego zostaty zgromadzone w Muzeum
Harcerstwa w Warszawie w pomieszczeniach dostosowanych do potrzeb
muzealnych. Muzeum Harcerstwa zostato powotane przez Zwigzek Harcerstwa
Polskiego i dziata na podstawie Ustawy z dnia 21 listopada 1996 roku o muzeach
i Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej oraz na podstawie postanowien statutu nadanego w
uzgodnieniu z ministrem kultury i dziedzictwa narodowego, ktéry petni nad
muzeum nadzér merytoryczny. Przeniesione do muzeum archiwalia ZHP
znajdujg sie w suchych, ogrzewanych pomieszczeniach, w ktoérych dziata
monitoring elektroniczny oraz jest ochrona osobowa, a same akta
przechowywane sg w teczkach Iub pudetkach archiwizacyjnych z tektur
kwasnych oraz w pudfach bezkwasowych.

Zdarza sie réwniez, ze zbiory znajdujg sie wytgcznie w miejscach specjalnie
zaaranzowanych dla zwiedzajgcych, np. w salach ekspozycyjnych (Regionalne
Towarzystwo Historyczne Ziemi Choszczenskiej) lub w réznego rodzaju
regionalnych izbach pamieci (np. Towarzystwo Przyjacidt Ziemi Wojnickiej
prezentuje swoje zbiory w Izbie Regionalnej im. ks. Jana Krélikiewicza w
Wojniczu).

Oprocz muzedw i sal ekspozycyjnych miejscem przechowywania zbioréw
niektorych organizacji pozarzagdowych sg biblioteki miejskie lub gminne, np.
Zasob Ciechanowskiego Towarzystwa Naukowego znajduje sie w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Ciechanowie.

W przypadku AS-6w zdarza sie rowniez, ze zbiory sg rozproszone, a
archiwum spoteczne dysponuje tylko ich czescig. Za przyktad moze postuzyé
Towarzystwo Przytutku $w. Franciszka Salezego w Warszawie, w ktorego
siedzibie znajduje sie jedynie niewielka cze$¢ dokumentacji dotyczacej
ponadstuletniej dziatalnosci przytutku. Prawdopodobnie pozostata czes¢ zbioru (o
ile nie ulegta zniszczeniu w czasie Il wojny sSwiatowej) jest w posiadaniu
Zgromadzenia Siostr Mitosierdzia sw. Wincentego a Paulo. Podobnemu
rozproszeniu ulegly rowniez archiwalia Ligi Kobiet Polskich (PRL-owskiej
kontynuatorki przedwojennych organizacji: Ligi Kobiet Pogotowia Wojennego, a
nastepnie Zwigzku Pracy Obywatelskiej Kobiet). Czes¢ materiatéw (najstarsza)
jest przechowywana w Archiwum Akt Nowych i innych archiwach panstwowych,
czes¢ — w wynajmowanym magazynie, nad ktérym piecze ma zarzad Ligi Kobiet
Polskich, a czes¢ nadal pozostaje w rekach prywatnych jako kolekcje osobiste.
Zwykle zbiory prywatne sg bardziej narazone na niebezpieczenstwo i zdane na
taske Iub nietaske spadkobiercow. W zwigzku z tym dotarcie do takich
archiwaliow i ich odpowiednie zabezpieczenie wydaje sie jednym z wazniejszych
zadan archiwdéw spotecznych.

Analizujgc kwestie zwigzane z przechowywaniem archiwaliow, nie sposob
zatem nie wspomnie¢ o odpowiednim zabezpieczaniu dokumentacji.
Rozwigzanie optymalne to specjalnie przeznaczone dla zbioréw pomieszczenie z
zainstalowanymi przesuwanymi regatami archiwalnymi, w ktorym dodatkowo
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istnieje mozliwos¢ utrzymania odpowiedniej temperatury i wilgotnosci powietrza.
Na tego typu zabezpieczenia moze sobie jednak pozwoli¢ (ze wzgledow
finansowych) bardzo niewiele organizacji. Osrodkowi KARTA udato sie pozyskaé
srodki finansowe i urzadzi¢ w ten sposdb pomieszczenia, w ktérych sg
przechowywane archiwalia, dopiero kilka lat temu. Tak profesjonalne rozwigzania
nie zawsze sg jednak konieczne. Wiekszos¢ archiwéw spotecznych ma bowiem
niewielkie zbiory, najczesciej nieprzekraczajgce kilku lub kilkunastu metréw
biezgcych.

Sposéb ich przechowywania jest jednak bardzo rézny. W znacznym stopniu
zalezy tez od tego, na jakim etapie rozwoju jest archiwum spoteczne. Zdarza sie,
ze przejete przez organizacje archiwalia, ktore dzieki temu zostaty uchronione
przed wyrzuceniem, w poczatkowym okresie sg nadal przechowywane w
niewtasciwy sposoéb, np. w starych walizkach, przypadkowych kartonach, a nawet
pudetkach po butach. Dopiero z czasem, najczesciej w trakcie opracowania
archiwalnego zbioréw, sg kupowane profesjonalne materialy i sSrodki
archiwizacyjne. Poniewaz materiaty do profesjonalnego przechowywania
archiwaliow sg stosunkowo drogie, duzg pomocg dla archiwéw spotecznych
okazaty sie wspolne projekty Osrodka KARTA i AS-6w dotowane przez Narodowy
Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw (w latach 2014-2015), w ramach
ktérych zostaty zakupione réznego formatu pudta i teczki bezkwasowe oraz inne
opakowania z atestowanych materiatéw dla prawie 20 archiwdéw spotecznych.
Stopniowo rowniez same archiwa spoteczne decydujg sie na zakup
profesjonalnych materiatdéw do archiwizacji.

Niewatpliwie na wzrost wiedzy na temat zabezpieczania zbioréw duzy wptyw
miaty szkolenia dla ponad 100 organizacji pozarzagdowych prowadzone przez
pracownikéw KARTY, a takze akcje typu ,Archiwa rodzinne” organizowane przez
archiwa panstwowe. Nie oznacza to jednak, ze wczesniej archiwa spoteczne w
ogole nie dbaly o swoje zasoby. Organizacje o dtuzszej tradycji i majace
znaczniejsze zbiory zatrudniaty w okresie PRL archiwistow, ktérzy w trakcie
porzgdkowania materiatbw umieszczali je w teczkach archiwalnych zgodnie z
wytycznymi archiwistyki panstwowej. Ze wzgledu jednak na uptyw czasu obecnie
wymagajg one przepakowania w nowe bezkwasowe teczki i pudta.

Zagadnieniem zbieznym z zabezpieczaniem zbioréw pozostaje stan ich
zachowania. Informacjg na ten temat podzielito sie w bazie danych portalu
Archiwa.org niecate 70 AS-6w z blisko 270 organizacji pozarzgdowych
prowadzagcych archiwa spoteczne. Sposréd archiwow, ktére udzielity odpowiedzi,
okoto 70 proc. okreslito stan swoich zasobdw jako dobry, a czasem nawet bardzo
dobry. Pozostate 30 proc. uznato, ze ich zbiory znajdujg sie w réznym stopniu
zachowania: zaréwno dobrym, jak i ztym (w zalezno$ci od warunkow i sposobu
ich przechowywania przez wiascicieli), lub ztym. Mozna przypuszczac, ze czesc
sposrod archiwdw, ktore nie odpowiedziaty na to pytanie, rowniez ma zbiory w
ztym stanie, co takze mogto by¢ powodem nieudzielenia odpowiedzi.

FUNDACJA OSRODKA KARTA. PROGRAM ARCHIWISTYKA SPOLECZNA WWW.ARCHIWA.ORG



23

SS=——— ARCHIWA
= SPOLECZNE

Bez watpienia czes¢ archiwaliow wymaga konserwacji. Dotyczy to gtéwnie
zbioréw, ktére przez wiele lat bylty przechowywane w zlych warunkach, np. w
wilgotnych piwnicach, na strychach, w zakurzonych pomieszczeniach. Do
najczesciej spotykanych negatywnych skutkow niewtasciwego przechowywania
nalezg ubytki papieru na krawedziach, zabrudzenia powierzchniowe, zmiany
kolorystyczne takie jak zazotcenie i sciemnienie papieru, zacieki, czesto bedgce
efektem zagrzybienia. W kilku przypadkach czes¢ archiwaliow zostata zalana w
wyniku  awarii  wodociggowej lub  powodzi. Przeprowadzenie prac
konserwatorskich wykracza zwykle poza umiejetnosci archiwistow i konieczna
jest pomoc specjalistow. W zwigzku z tym AS-y znéw stajg przed problemem
znalezienia $rodkéw finansowych na tego typu prace. Na szczescie mozna
zaobserwowaé, ze ogolny wzrost zainteresowania archiwistykg spoteczng
(zarébwno samych organizacji pozarzadowych, jak i instytucji panstwowych)
przektada sie réwniez na wsparcie finansowe i rosngcg dzieki temu
profesjonalizacje archiwéw spotecznych. Przykladem takiej pomocy materialnej
sg konkursy dotacyjne Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych obejmujgce
takze konserwacje materiatdw archiwalnych. Wsparcie finansowe ze strony
panstwa pozwolito zabezpieczy¢ w tym roku m.in. XIX-wieczng dokumentacje
parafialng, ktérg opracowuje od strony archiwalnej Mikotowskie Towarzystwo
Historyczne, ale tez wiele innych. Wydaje sie jednak, ze nadal duza cze$é
zbiorow wymaga interwencji konserwatorskiej.

Podsumowujgc kwestie zwigzane z przechowywaniem i zabezpieczaniem
zbiorow fizycznych, nalezy podkres$lic, Zze warunki, w jakich sg one
przechowywane, zalezg w najwigkszym stopniu od Srodkéw finansowych oraz
swiadomosci archiwalnej archiwistow spotecznych.

Najwiekszg wartos¢ dla uzytkownika ma jednak udostepnianie zbioréw.
Informacje na ten temat zostaty zamieszczone w portalu Archiwa.org. Sposréd
blisko 270 archiwéw spotecznych o statusie organizacji pozarzgdowej ponad 80
proc. udzielito pozytywnej odpowiedzi na pytanie o udostepnianie swoich
zbioréw. Pozostate niespetna 20 proc. AS-6w nie udzielito w ogdle odpowiedzi
lub ich dane sg w trakcie weryfikacji, a kilka archiwéw odpowiedziato przeczaco.
Mozna wnioskowaé, Zze sposréd tych archiwow, ktére nie udzielity Zzadnej
odpowiedzi, czes¢ réwniez nie daje mozliwosci (lub daje bardzo ograniczong)
bezposredniego zapoznania sie ze zgromadzonym przez siebie zasobem.
Czesciowo wynika to z opisanych powyzej problemoéw lokalowych, szczegdlnie
jesli miejscem przechowywania zbiorow sg mieszkania prywatne. W$rdd innych
przyczyn nalezy wymieni¢ przede wszystkim brak opracowania archiwalnego
zbiorow.

Zdecydowana wiekszos¢ archiwdw spotecznych, szczegodlnie tych mtodych,
chce sie jednak dzielic swoimi zbiorami. Z informacji zawartych w portalu
Archiwa.org wynika, ze okoto 90 AS-6w udostepnia swoje zbiory na miejscu.
Poza tym kolejnych ponad 60 archiwéw zaréwno prezentuje swoje archiwalia w
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formie fizycznej, jak i zamieszcza je w postaci skanéw w internecie. Pozostatych
blisko 70 AS-6w zdecydowato sie na udostepnienie zbiorow wytgcznie za
posrednictwem internetu.

W  przypadku zbioréw fizycznych udostepnianie moze sie odbywaé¢ w
siedzibie danej organizacji, a gdy warunki lokalowe na to nie pozwalajg — rowniez
w innym miejscu, np. w zaprzyjaznionej miejskiej bibliotece lub w muzeum, przy
ktérym dziata stowarzyszenie lub towarzystwo. Np. Polskie Towarzystwo
Chemiczne udostepnia zbiory w Muzeum im. Marii Sktodowskiej-Curie, a Ptockie
Towarzystwo Naukowe — w Bibliotece im. Zielinskich, ktérg samo prowadzi.

Czytelnie z prawdziwego zdarzenia ma bardzo niewiele AS-6w. Najczesciej
uzytkownicy korzystajg z wyodrebnionych stanowisk czytelniczych, a czasem po
prostu rezerwowane sg dla nich stolik i krzesto na czas pobytu w siedzibie
organizacji. Wynika to przede wszystkim ze wspominanych juz wielokrotnie
problemdéw lokalowych, ale tez braku statych dyzuréow w siedzibie archiwum.

W zwigzku z tym — w przeciwienstwie do archiwow panstwowych, w ktérych
czytelnik moze skorzysta¢ ze zbioréw w petnym wymiarze godzinowym pracy
instytucji — w przypadku AS-6w nie nalezy do wyjgtkéw sytuacja, w ktorej zbiory
sg udostepniane czytelnikom wytgcznie w Scisle okredlonych godzinach i dniach
tygodnia (np. dwa razy w tygodniu po dwie godziny) albo po wczeéniejszym
umodwieniu wizyty, jak ma to miejsce np. w odniesieniu do Fundacji Instytut
Fotografii proFOTOGRAFIA lub Fundacji Sue Ryder. Niekiedy czytelnik musi
legitymowac sie rowniez odpowiednim dokumentem. Np. aby uzyska¢ dostep do
zbiorow Fundacji Generat Elzbiety Zawackiej. Archiwum i Muzeum Pomorskiego
Armii Krajowej oraz Wojskowej Stuzby Polek, wymagany jest list polecajgcy lub
skierowanie z uczelni wyzszej czy innej placowki naukowej lub edukacyjnej. W
przypadku kombatantéw, ktérych akta przechowywane sg w bazie archiwum,
wymagane jest przedtozenie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.

Przy tak wielu ograniczeniach utatwieniem w dostepie do zasobdw archiwow
spotecznych staje sie internet, z ktdérego AS-y coraz czeéciej korzystajg jako
narzedzia do prezentacji swoich zasobéw.

2.2. Zbiory cyfrowe: przechowywanie i udostepnianie

Ze wzgledu na rozwdéj nowych technologii i nowe typy zrédet archiwalnych czesé
zbiorow ma wytgcznie forme cyfrowa, np. nagrania rozmow ze Swiadkami historii
(2zrodfa typu oral history) wykonane za pomocg dyktafondéw cyfrowych. Jednak w
wiekszosci przypadkéw wersja cyfrowa stanowi dopetnienie zbiorow fizycznych
lub je zastepuje®. Gtéwnym celem digitalizacji materiatéw archiwalnych jest
bowiem zabezpieczenie zbioréw fizycznych przed zniszczeniem, a w przypadku
ich ewentualnego zniszczenia — zachowanie dokumentacji w postaci kopii.
Dlatego tez niezmiernie wazne jest, aby pracownicy archiwéw spotecznych

8 Patrz: rozdziat Il. Opracowanie zbioréw archiwow spotecznych, s. 29.
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wykonywali kopie cyfrowe zgodnie ze standardami digitalizacyjnymi.
Doswiadczenie ptyngce ze szkolen z archiwistyki spotecznej prowadzonych przez
Osrodek KARTA dla AS-6w wskazuje, ze znajomo$¢ zasad dotyczacych
digitalizacji archiwaliéow jest niewielka. Do najczestszych btedéw popetnianych
przez archiwistow spotecznych nalezg zbyt niska rozdzielczo$¢ skanowanych
materiatdéw oraz zty format zapisu danych (.jpg zamiast .tiff). Stad duze znaczenie
majg szkolenia z digitalizacji archiwaliéw organizowane m.in. przez Osrodek
KARTA, jak réwniez przez instytucje panstwowe (np. Narodowe Archiwum
Cyfrowe, archiwa panstwowe).

Zbiory w formie cyfrowej moga by¢ przechowywane na réznych nosnikach:
ptytach CD, DVD, pendrive’ach, dyskach zewnetrznych, dyskach wewnetrznych,
macierzach i serwerach. Najczesciej wykorzystywane przez AS-y sg dyski
wewnetrzne komputeréw lub laptopow, dyski zewnetrzne (z uwagi na stosunkowo
niskg cene i ogromng pojemnos¢) oraz serwery, przy czym ze wzgledu na koszty
sprzetu niemal wylgcznie wieksze organizacje korzystajg z wlasnych serweréw.
Zgodnie ze standardami digitalizacji zbiory cyfrowe powinny by¢ przechowywane
na dwdch niezaleznych nosnikach w dwdch réznych miejscach, czyli moze byé to
np. dysk zewnetrzny oraz komputer lub serwer. Brak niestety danych, ktére
pozwolityby okresli¢, w jakim stopniu archiwa spoteczne odnoszg sie do
wytycznych.

Potowa sposrod okoto 270 archiwdéw spotecznych o statusie organizaciji
pozarzadowej udostepnia swoje zbiory cyfrowe w internecie. Skany s3
prezentowane na stronach internetowych AS-6w lub na ich profilach w portalu
spotecznosciowym Facebook. Kazda witryna ma swdj unikalny charakter, stad
sposdb, w jaki sg udostepniane, réwniez jest mocno zindywidualizowany. W
pojedynczych przypadkach miejscem udostepniania zbiorow sg biblioteki cyfrowe
uzywajgce oprogramowania dLibra (stworzonego przez Poznahskie Centrum
Superkomputerowo-Sieciowe). Z tego narzedzia korzystajg z reguty archiwa o
najwiekszych zbiorach, np. Fundacja Generat Elzbiety Zawackiej. Archiwum i
Muzeum Pomorskie Armii Krajowej, Fundacja Pogranicze, Osrodek KARTA,
Stowarzyszenie Cyfrowa Galicja, Towarzystwo Naukowe Ptockie. Pojedyncze
organizacje korzystajg rowniez z sieci stron internetowych Cyfrowych Archiwow
Tradycji Lokalnej i Cyfrowych Archiwéw Spotecznych®.

Charakter zasobu archiwéow spotecznych, w ktérym przewaza materiat
fotograficzny i ikonograficzny, znajduje odzwierciedlenie takze w prezentaciji
zasobu w internecie. Oznacza to, ze uzytkownik dostaje do wglgdu przede
wszystkim skany fotografii oraz pocztéwek. Te typy archiwaliow sg jednoczesnie
najbardziej atrakcyjne i mogg zaciekawic nie tylko badacza, lecz takze zwyktego
uzytkownika internetu, ktéry dotychczas nie przejawiat zainteresowan

9  Narzedzia do udostepniania zbiorow w internecie sg czesto w przypadku AS-6w rowniez
narzedziami do ich opracowania. Patrz szerzej: rozdziat 11.1. Narzedzia do opracowania
zbioréw dotychczas stosowane przez archiwa spoteczne, s. 31.

FUNDACJA OSRODKA KARTA. PROGRAM ARCHIWISTYKA SPOLECZNA WWW.ARCHIWA.ORG



26

SS=——— ARCHIWA
= SPOLECZNE

historycznych. Rzadziej prezentowane sg dokumenty, wspomnienia itd. W
przypadku archiwaliow wielostronicowych pojawia sie dodatkowo problem z ich
wyswietlaniem w sposéb wygodny dla uzytkownika.

Pewnym mankamentem wigzgcym sie z udostepnianiem zbioréw cyfrowych w
internecie jest czesto brak odpowiedniego opisu archiwalnego prezentowanych
materiatéw. Jest to jednak pochodna szerszego problemu — zwigzanego z
niedostateczng znajomoscig standardow archiwalnych przez archiwistow
spotecznych.

[E.K]
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Il. OPRACOWANIE ZBIOROW
ARCHIWOW SPOLECZNYCH

Archiwa spoteczne funkcjonujg inaczej niz archiwa panstwowe, co wplywa
zarowno na charakter ich zasobu, jak i sposéb pracy z archiwaliami. Mozna
wyrozni¢ nastepujgce aspekty funkcjonowania archiwow spotecznych, ktore
oddziatujg na posiadany zaséb oraz jego opracowanie:

Specyficzny sposéb gromadzenia zasobu

AS-y pozyskujg zazwyczaj zbiory w sposob aktywny (zakupy, akcje ratunkowe,
bezposredni kontakt z osobami prywatnymi, wspodtpraca z kolekcjonerami,
darowizny itd.). Materiaty archiwalne nie trafiajg do archiwum spotecznego
automatycznie — inne podmioty nie majg obowigzku przekazywania zbiorow do
AS-0w, tak jak to sie dzieje w przypadku archiwow panstwowych. To od koncepciji
tworcéw archiwum oraz ich dziatah i aktywnosci zalezy, jaki zasdb pozyskaja.
Zazwyczaj zainteresowanie tworcéw ogniskuje sie wokot danego tematu.
Efektem jest to, ze zbiory archiwdéw spotecznych to w przewazajgcej mierze
kolekcje archiwalne, a nie zespoty.

Przyktadowe informacje o genezie powstania zasobu znajdujg sie na stronie
Archiwum Opozycji Osrodka KARTA: ,W maju 1998 na nasz apel, opublikowany
w mediach, odpowiedziatlo wiele osoéb i Srodowisk, nadsylajgc unikatowe
materialy i informacje dotyczace opozycji’1©. Niekiedy jednak zaséb powstaje
niejako przy okazji innych dziatan organizacji, tak jak w przypadku Fundacji
TRES, dokumentujgcej deportacje polskich Zydéw z Niemiec do Zbgszynia w
1938 roku. ,Podczas pracy nad ksigzkg udato sie zebra¢ wiele materiatow, ktére
nie miaty szansy znalez¢ sie w publikacji. Powody byly rézne: pojawity sie juz za
pézno, nasza wiedza o nich byta niewystarczajgca. Sgdzimy, ze Swiat i sam
Zbaszyn peten jest jeszcze nieznanych wspomnieh i pamiagtek o wydarzeniach
1938 roku. ZdecydowaliSmy sie uruchomi¢ miejsce w sieci, gdzie kazdy bedzie
mogt udostepni¢ innym wiedze, fotografie, dokumenty i wspomnienia swoje oraz
innych...” — piszg twdrcy archiwum na stronie internetowej!t. Do archiwow o
tematyce lokalnej mieszkahcy oddajg znajdujgce sie w domowych kolekcjach
fragmenty archiwdw rodzinnych i osobistych (spuscizn). Ofiarodawca jest
odnotowywany, ale wazniejsza w tym przypadku jest tematyka materiatéow i ich
tres¢ niz ich proweniencja.

Nie oznacza to, ze archiwa spoteczne w ogdle nie majg w swoich zbiorach
konstrukcji archiwalnych uformowanych zgodnie z zasadg proweniencji. Zespoty

10 Zob. http://www.karta.org.pl/Archiwa_i_bazy danych/Archiwum_Opozycji/50 [dostep: 5 sierpnia
20186].

11 Zob. www.zbaszyn1938.pl [dostep: 5 sierpnia 2016].
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archiwalne sg tworzone np. przez organizacje pozarzadowe w wyniku ich
statutowej dziatalnosci (np. Stowarzyszenie Elektrykéw Polskich ma jeden zespot
dokumentujgcy historie SEP, Fundacja Sue Ryder — zespét dokumentujgcy
dziatalnosc¢ fundacji). Istniejg réwniez archiwa, w ktérych przewaga zespotéw nad
zbiorami jest wyrazna, zwtaszcza w przypadku archiwow powotanych do opieki
nad spuscizng (np. Fundacja im. Stanistawa Flisa, Fundacja Wistawy
Szymborskiej, Fundacja im. Zofii Rydet).

Unikatowos$¢ zrodet tylko w pewnym stopniu jest brana pod uwage przy
przyjmowaniu materiatobw do archiwdéw — o wiele czesciej za gtdwne kryterium
przyjmuje sie zgodnos¢ z profilem tematycznym archiwum. Dlatego archiwa
spofeczne gromadzg réwniez takie materiaty, ktére sg dostepne w innych
instytucjach.

Zbiory czesto sg zrdoznicowane rodzajowo, inaczej niz w wiekszosci
publicznych instytucji gromadzgcych wytgcznie obiekty okreslonego typu. Do
archiwum trafiajg zarébwno materiaty archiwalne, jak i biblioteczne oraz muzealne.
Dzieje sie tak dlatego, ze dla ofiarodawcow istotny jest temat, a nie gatunek
materiatow.

Archiwum Opozycji Osrodka KARTA pozyskuje np. spuscizny (spuscizna
Jacka Kuronia), zespoty archiwalne (Ruch Obrony Praw Cztowieka i Obywatela),
pojedyncze materiaty sktadajgce sie na zbiory (wspomnienia, fotografie),
muzealia (figurki, koszulki, pudetka zapatek wytworzone przez podziemie
wydawnicze w okresie PRL), wydawnictwa efemeryczne (ulotki, plakaty),
wydawnictwa drugiego obiegu.

Zbiory archiwdw spotecznych cechuje takze niepetna wiedza dotyczaca ich
proweniencji. Bardzo czesto wystepujg watpliwosci co do pochodzenia
okreslonych materiatow, trudnosci w okresleniu, kto jest ich tworca, nierzadko
nieznane jest nazwisko fotografa. Takze ofiarodawcy zbioréw nie majag
doktadnych informacji na temat ich zawartosci, zwtaszcza jesli chodzi o
pojedyncze dokumenty.

Dziatalnos¢ oparta na wspélpracy ze spotecznoscia

AS-y gromadzg zbiory dzieki wspotpracy z okreSlong zbiorowoscig, np.
spotecznoscig lokalng, ale tez odbiorcg dziatan archiwow jest spotecznos¢, grupa
lub srodowisko. To sprawia, ze dziatalnos¢ archiwdw jest ukierunkowana na to,
aby prezentowane materialy byty atrakcyjne. Dlatego tez w zasobie AS-6w
dominujg fotografie i materiaty wizualne!2.

Brakuje badan profilu uzytkownikéw archiwéw spotecznych. Jednak z duzym
prawdopodobieAstwem mozna stwierdzic¢, ze spora ich cze$¢ nie jest badaczami
— archiwa skupiajg uwage na spotecznosci lokalnej lub uzytkownikach internetu
(czesto réwniez jest to spoteczno$¢ lokalna rozsiana po $Swiecie). Tacy

12 Patrz: rozdziat .1.2. Charakterystyka zasobow archiwdw spotecznych, s. 15.
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uzytkownicy nie badajg proweniencji materiatow, rzadziej interesujg sie zbiorem
lub zespotem jako catoscig, czesciej — pojedynczym dokumentem czy fotografia.

Wraz ze wzrostem popularnosci archiwum naptywajg nowe materialy
archiwalne od oséb prywatnych — uzytkownikéw archiwum. Z tego powodu wiele
zbioréw archiwalnych ma otwarty charakter, stale sie powiekszajg, czesto w
sposob spontaniczny i niedajgcy sie przewidzie¢. Rodzi to duzy problem z ich
opracowaniem — nadaniem im uktadu (podziatu na serie, jednostki archiwalne) i
opisem od ogotu do szczegétu. Nietatwo okreslic rozmiar zespotu i jego
zawartosé, gdy stale do niego co$ naptywa.

Przyktadowo w Wirtualnej Izbie Pamieci utworzonej przez Stowarzyszenie
.Mtody Motodycz” istnieje zbiér ,Fotografie ze zbiorébw mieszkancéw
Jarostawskiego Zasania”, ktory stale sie rozrasta i przy okazji réznych projektow
pozyskiwane sg do zbioru kolejne materiaty.

Brak infrastruktury do przechowywania oryginatow

Czes¢ archiwow spotecznych gromadzi materiaty wytgcznie w formie cyfrowe;.
Jedng z przyczyn jest brak warunkéw do przechowywania oryginalnych
archiwaliow. Drugg — mozliwos¢ uzyskania wytgcznie kopii (np. gdy witasciciele
nie chcg oddawac oryginatow).

Przyktadowo Bronowickie Archiwum Spoteczne (BAS) dziatajgce przy
Towarzystwie Przyjaciét Bronowic pozyskuje prywatne archiwalia od cztonkéw
spotecznosci Bronowic, ktérzy oddajg je do zeskanowania. Nastepnie BAS
sporzagdza protokdt przekazania zdigitalizowanych kopii do archiwum.
Digitalizacja odbywa sie wedlug standardéw, a materialy sg udostepniane w
internecie. BAS opisuje kopie i nimi zarzgdza w swojej dziatalnosci archiwalnej,
poza tym traktuje kopie jak oryginaty, poniewaz nie ma dostepu do oryginatéw.
Problem zwigzany z takim traktowaniem kopii jest poruszony w dalszej czesci
ekspertyzy'®. Taki system pracy powoduje takze, ze zmianie ulega kolejnosé
pracy archiwalnej: najpierw nastepuje digitalizacja zbiorow, a dopiero pdzniej sg
one opracowywane.

Brak jednolitej terminologii stosowanej przez archiwistow spotecznych

Terminologia uzywana przez archiwistow spotecznych do opisu zbiorow jest
niejednolita, stosowane pojecia sg zaczerpniete z bibliotekoznawstwa,
archiwistyki czy muzealnictwa, a takze — z mowy potocznej, np. tworca (arch.) —
autor (bibl.) — wydawca (bibl.), materiat ulotny (arch.) — akcydens (bibl.), obiekt
(arch./muz.) — artefakt (muz.) — przedmiot (pot.).

Poza tym w archiwach spotecznych wystepujg zaréwno zbiory archiwalne
(zbidr archiwalny w rozumieniu Polskiego stownika archiwalnego), jak i zespoty,
przy czym w opisach archiwalnych nie wida¢ tego rozréznienia. AS-y najczesciej
uzywajg pojecia ,kolekcja” w odniesieniu do najwyzszego poziomu opisu

13 Patrz: rozdziat I1.5. Kwestie dyskusyjne — problem kopii w archiwach spotecznych, s. 63.
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archiwalnego. Pojecie ,zbioru” czy ,zespotu” nie jest tak rozpowszechnione, choé
zmienia sie to dzieki temu, ze archiwisci spofeczni pogtebiajg swojg wiedze.
Wedtug Normy opisu materiatow archiwalnych w archiwach panstwowych NOMA
wersja 0.1 kolekcja jest pojeciem tozsamym ze zbiorem i tak jest definiowana:
.Zbior/kolekcja — materiaty archiwalne zgromadzone przez instytucje lub osobe
fizyczng wg okreslonego kryterium, niezaleznie od ich proweniencji, majgce w
catosci lub w przewazajgcej czesci walor historyczny (ang. collection, fr.
collection, niem. Sammlung)”.

Popularno$¢ w AS-ach pojecia ,kolekcja” wynika z tego, ze jest ono uzywane
w jezyku potocznym - dlatego jest powszechnie znane i bardzo pojemne
znaczeniowo (jako zestaw przerdéznych obiektéw zebranych przez kogos). Jest
zrozumiate dla ofiarodawcow materiatdbw archiwalnych i  pozytywniej
przyjmowane niz termin ,spuscizna’. Nieche¢ do uzywania okreslenia
»,Spuscizna” wynika z nieznajomosci tego terminu w znaczeniu archiwalnym.
Stowo to w podstawowym znaczeniu dotyczy bowiem osoby zmartejl4, stad
nieporozumienie i opory, by nazywac tak zbiory osoby zyjgcej. Czesto uzywane
pojecia — oprocz terminu ,kolekcja” — to takze ,archiwum” i ,materiaty”.

Nalezy zaznaczy¢, ze w archiwach panstwowych réwniez uzywa sie
réznorodnych poje¢ w odniesieniu do nazw zespotéw lub zbioréw pochodzenia
prywatnego. Stosuje sie okreslenia takie jak ,spuscizna”, ,materiaty”, ,akta”,
»-archiwum danej osoby, rodziny, rodu”s.

[K.Z]

14 Stownik jezyka polskiego podaje dwie definicje stowa ,spuscizna” 1. «to, co zostaje w spadku
po kims», 2. «utwory, dzieta autora, ktéry juz nie zyje». Zob.
http://sip.pwn.pl/sjp/spuscizna;2523545.html| [dostep: 28 lipca 2016].

15 R. Gérski, Materiaty proweniencji prywatnej w zbiorach archiwdw panstwowych: gromadzenie,
opracowania, udostepnianie, ,Archeion” 2010, t. 111, s. 179-181.
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1. Narzedzia do opracowania zbiorow dotychczas
stosowane przez archiwa spoteczne

AS-y stosujg rdézne narzedzia do opracowania zbioréw. Brakuje jednak
szczegotowych danych na temat ich liczby i rodzaju, poniewaz organizacje
najczesciej nie udzielajg odpowiedzi na to pytanie.

W 2014 roku Osrodek KARTA przeprowadzit badanie ankietowe na temat
potrzeb archiwdw spotecznych. Badanie objeto wszystkie archiwa z bazy AS-éw
w portalu Archiwa.org: organizacje pozarzgdowe, instytucje samorzgdowe, grupy
nieformalne. Jedno z pytan dotyczyto stosowanych przez archiwa spoteczne
sposobow katalogowania zbioréw. Z badania ankietowego 155 AS-6w wynika, ze
za katalog archiwalnego zasobu stuzy najczesciej strona internetowa (42 proc.
ankietowanych wskazato na te odpowiedz). Niektére archiwa (32 proc.)
sporzadzity spis zbiorow w pliku tekstowym lub arkuszu kalkulacyjnym. 38
archiwow spotecznych nie ma zadnych katalogoéw, a 18 proc. ankietowanych —
jedynie katalogi kartkowe?1s,

W latach 2014-2015 Osrodek KARTA przeszkolit ponad 200 przedstawicieli
organizacji pozarzgdowych prowadzgcych lub chcgcych prowadzi¢ archiwum
spoteczne. W trakcie szkolen okazato sie, ze majg oni niskg (prawie zerowg)
znajomos¢ standardow archiwalnych oraz brakuje im wiedzy na temat
Miedzynarodowego Standardu Opisu Archiwalnego ISAD(G)Y i innych
standardow Miedzynarodowej Rady Archiwow (Miedzynarodowy standard
archiwalnych haset wzorcowych stosowanych do archiwdw ciat zbiorowych, oséb
i rodzin ISAAR(CPF)!® oraz Miedzynarodowy Standard Opisu Instytucji z
Zasobem Archiwalnym ISDIAH) — nie stosujg narzedzi opartych na tych
standardach. Bardziej znany jest standard Dublin Core, przeznaczony do
opisywania zasobdéw elektronicznych i stosowany w bibliotekach cyfrowych.
Standard ten jednak nie jest przeznaczony do opracowania archiwalnego,
poniewaz nie jest wielopoziomowy i hierarchiczny i skupia sie na poziomie opisu
archiwalnego — dokumentu. Popularnos¢ tego standardu wynika z popularnosci
samej biblioteki cyfrowej jako narzedzia do udostepniania zbiorow.

Od 2016 roku znajomos¢ ISAD(G) sie zmienia. Po pierwsze, konkurs
dotacyjny Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych pt. ,Wspieranie dziatan

16 Archiwa spoteczne w Polsce. Wyniki badania ankietowego przeprowadzonego w 2014 roku
przez Osrodek KARTA”:
http://archiwa.org/as/as_img/uploaded/badanie2014archiwspoleczne.pdf [dostep: 9 sierpnia
20186].

17 ISAD(G) Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego. Cze$¢ ogolna. Wersja 2. Norma
przyjeta przez Komitet ds. standaryzacji opisu Sztokholm, Szwecja, 19-22 wrzesnia 1999 r.,
Warszawa 2005

18 Miedzynarodowy standard archiwalnych haset wzorcowych stosowanych do archiwdw ciat
zbiorowych, oséb i rodzin ISAAR (CPF). Wersja druga, Warszawa 2006
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archiwalnych” wymaga, aby dotacjobiorcy opracowywali zbiory w standardzie
ISAD(G); po drugie, zwieksza sie liczba uzytkownikéw programu Otwarty System
Archiwizacji (OSA), bazujgcego na miedzynarodowych standardach (ISAD(G),
ISAAR(CPF) i ISDIAH).

Charakterystyczne dla archiwow spotecznych jest to, ze dla wiekszych
projektéw archiwalnych od nowa sg projektowane bazy danych (czesto te bazy to
po prostu formularze na zapleczach stron internetowych stuzgce zaréwno do
prezentowania zasobu w internecie, jak i do zarzgdzania nim przez archiwum).
Dzieje sie tak, poniewaz twoércy archiwdéw spotecznych zazwyczaj stojg przed
koniecznoscig statego ubiegania sie o granty na kolejne projekty (rzadkoscig jest
przyznanie grantu na kontynuacje projektu) i tworzg nowe narzedzia stuzace tym
projektom (np. nowe narzedzie bazodanowe stworzone specjalnie z myslg o
danym projekcie archiwalnym, pozwalajgce jak najatrakcyjniej zaprezentowac
jego efekty). Przewaza wiec myslenie projektowe, rzadko kiedy brane sg pod
uwage kwestie takie jak standaryzacja przedstawianych danych czy opis zgodnie
z metodykg archiwalng. Duze archiwa niejednokrotnie uzywajg kilku baz, ktére
nie sg ze sobg kompatybilne.

Przyktadowo Fundacja Osrodka KARTA wykorzystuje wiele narzedzi do
opisywania zasobu: program Fotostation i Archivist Toolkit (opis fotografii),
program Mushet (opis dokumentacji aktowej), strone Audiohistoria.pl (opis
nagran historii méwionej), specjalng baze gromadzgcg prace w konkursie
.Historia bliska”. Inwentarze archiwalne tworzone sg w programie Word. Kazda z
tych baz wymusza stosowanie innych standardéw opisu archiwalnego, a
czytelnicy z koniecznosci muszg przeszukiwaé kazdg z nich osobno. Obecny
stan wkrotce sie zmieni wskutek wdrazania programu Otwarty System
Archiwizacji w archiwach Osrodka KARTA.

Wiele organizacji wykorzystuje oprogramowanie dLibra (system do budowy
bibliotek cyfrowych) jako narzedzie do opisu archiwaliéw. Aplikacja dLibra stuzy
przede wszystkim do wprowadzania metadanych do materiatéw udostepnianych
w bibliotekach cyfrowych, jednak dla wielu archiwoéw jest rowniez narzedziem
stuzgcym do ich opisu w standardzie Dublin Core?®.

Istnieje rowniez sie¢ Cyfrowych Archiwdw Spotecznych i Cyfrowych Archiwow
Tradycji Lokalnej (stworzona przez Osrodek KARTA), do ktérej nalezg zaréwno
biblioteki, jak i organizacje pozarzgdowe. Jest to sie¢ stron internetowych w
domenie archiwa.org, na ktérych organizacje prezentujg swoj zaséb. Podobnie
jak w przypadku biblioteki cyfrowej, sie¢ — majgca na celu przede wszystkim
udostepnianie zbioréw w internecie — dla wielu AS-6w jest jedynym narzedziem
stuzgcym do opisywania zasobu i zarzgdzania nim.

Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (ZoSIA) to narzedzie stworzone
przez Narodowe Archiwum Cyfrowe i udostepnione w 2008 roku. System jest
wykorzystywany w 17 archiwach panstwowych i w 14 innych instytucjach kultury.

19 Patrz szerzej: rozdziat 1.2. Zaplecze infrastrukturalne archiwistyki spotecznej, s. 25.
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Korzystajg z niego takze 2 organizacje pozarzgdowe. Sg to Fundacja Kultury i
Dziedzictwa Ormian Polskich (Warszawa) i Fundacja Archeologia Fotografii
(Warszawa).

Otwarty System Archiwizacji (OSA) to narzedzie stworzone przez Fundacje
Osrodka KARTA i udostepnione na poczatku 2016 roku (na razie w wersji beta).
Korzysta z niego 28 organizacji pozarzgdowych (stan z 9 pazdziernika 2016). Sg
to: Fundacja Osrodka KARTA (Warszawa), Towarzystwo Przyjaciot Bronowic
(Krakéw), Fundacja EDM (Orla), Stowarzyszenie ,,Genius Loci — Duch Miejsca” /
Cyfrowe Archiwum Kochtowic (Ruda Slgska-Kochtowice), Fundacja ,Wielki
Czlowiek” / Archiwum Rodzinne Jerzego Kukuczki (Katowice), Swiatowy Zwigzek
Zomierzy Armii Krajowej — Okreg Slaski (Katowice), Towarzystwo Przyjaciot
Miasta Ogrodu Podkowa Lesna / Obywatelskie Archiwum Podkowy Les$ne;j,
Towarzystwo Przytutku sw. Franciszka Salezego w Warszawie, Stowarzyszenie
Przyjaciét Nowicy / Cyfrowe Spoteczne Archiwum Nowica-Przystup, Klub
Inteligencji Katolickiej (Warszawa), Stowarzyszenie Filistrow Welecji (Warszawa),
Fundacja im. Zofii Rydet (Krakéw), Fundacja Przestrzeh Kobiet / Archiwum
Historii Kobiet (Krakéw), Fundacja Imienia Marii Pinifskiej-Beres i Jerzego
Beresia (Krakow), Stowarzyszenie Historyczne Mazowsza Poétnocnego
(Warszawa), Fundacja ,Swiattoczuto$é” (Rzeszéw), Fundacja Kultura Obrazu
(Katowice), Fundacja Kossakowskiego / Archiwum Cyfrowe ,Wojtkuszki”
(Warszawa), Fundacja Inicjatyw Obywatelskich i Integracji Spotecznej ,Jednos¢”
(Swidwin), Fundacja im. Stanistawa Flisa ,Archiwa Pomorskie” (Gdansk),
Fundacja Modrak (Wroble), Akademicki Zwigzek Sportowy Zarzad Gtéwny
(Warszawa), Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Ziemi Lubaczowskiej
(Lubaczéw), Stowarzyszenie Lambda (Warszawa).

[K.Z]
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2. Rozwigzania stosowane w zakresie opracowywania
zbiorow archiwow spotecznych

2.1. Przykiady struktur zbiorow

Struktura zbioréw archiwalnych to jeden z wazniejszych czynnikéw decydujgcych
o efektywnosci poszukiwah prowadzonych przez uzytkownikéw. W przypadku
AS-6w, inaczej niz w archiwach panstwowych, na jej ksztalt nie wptywajg
aktualna wtasciwos$¢ rzeczowo-terytorialna archiwum i teoretyczne zasady
archiwistyki  (proweniencji,  przynaleznosci  terytorialnej, = poszanowania
historycznie uksztaltowanych zasobdéw). Struktura zbioréw jest natomiast
odbiciem indywidualnie okreslonego profilu gromadzonych zbioréw, opartego
najczesciej na kryteriach tematycznych. Stopien zlozonosci i postaé struktury
(wysmukta, sptaszczona) zalezy od tego, czy profil ten zakreslono szerzej czy
weziej, a co za tym idzie — od réznorodnosci i rozmiarow samych zbioréw.

Ponizej zaprezentowano w przypadkowej Kkolejnosci przyktady struktur
zaobserwowanych na prébce ponad 20 AS-6w. Dobrano je w wyniku
kilkuetapowej selekcji archiwdéw spotecznych znajdujgcych sie w bazie
prowadzonej przez Osrodek KARTA2, Do przeprowadzenia analizy zostaty
wytypowane te, ktére reprezentujg rozmaite rodzaje archiwdw, a jednoczesnie te,
ktére w dostepnych zrédtach (przede wszystkim na stronach internetowych)
podajg najwiecej informacji na temat swoich systeméw informacji archiwalnej.
Zgodnie z zatozeniami niniejszej ekspertyzy liczebnie przewazajg archiwa
organizacji pozarzadowych (NGO). Oprécz nich jako materiat uzupetniajacy,
pozwalajgcy na ukazanie petniejszego obrazu zbiorow AS-6w oraz formutowanie
ogolniejszych wnioskdéw, dobrano kilka przykladow AS-6w, ktorych organ
prowadzacy ma inny niz NGO charakter. To AS-y tworzone przez instytucje
koscielne (Instytut im. ks. Franciszka Blachnickiego), osoby prywatne (Muzeum
Witodzimierza Wysockiego w Koszalinie), nieformalne grupy (Portal Mitosnikow
Prawobrzeza, Archiwum Enkolu, portal MAPSTER) lub afiliowane przy uczelni
publicznej (Centrum Dokumentacji Zsytek, Wypedzen i Przesiedlen).

Niekiedy pierwszym stopniem podziatu struktury zbioréw jest podziat na
archiwa. Przyktadowo Archiwum Osrodka KARTA dzieli sie na Archiwum
Dokumentowe, Archiwum Fotografii, Archiwum Historii Mdwionej, Archiwum
Historii Bliskiej. Nie ma jednoznacznej definicji owych archiwdéw, czasem to dziat
skupiajgcy dokumenty o okreslonej formie czy tematyce lub utwory zebrane w
zwigzku z okreslonym zapotrzebowaniem (np. konkursem na prace na dany
temat).

Ponizej zaprezentowano przyktady struktur zbioréw réznorodnych AS-éw
ustalonych wedtug réznych kryteriéw:

20 Baza archiwow spotecznych: http://archiwa.org/as baza arch.php#/ [dostep: 20 sierpnia 2016].
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Archiwum Potudniowo-Wschodniego Instytutu Naukowego w Przemyslu dzieli
zbiory wedtug kryterium proweniencyjnego na akta wtasne instytutu oraz cztery
tzw. darowizny:

e Darowizna Stanistawa Barana z Berlina,

e Spuscizna dr. Aleksandra Kolanczuka,

e Zbior materiatow dotyczgcych Il wojny swiatowej,

e Materiaty rodziny Podlaszeckich?.

Romski Instytut Historyczny, jednostka Stowarzyszenia Roméw w Polsce,
zastosowat do podziatu swych zbiorow (obok pewnych elementow kryteridw
formalnych i tematycznych) kryterium rzeczowe, odbijajace sfery jego
funkcjonowania i zainteresowan?2. Dzielg sie one na 13 dziatow:
¢ |. Generalia (dokumenty o charakterze konstytutywnym i
organizacyjne),
¢ |I. Akta administracyjne,
o lII. Ofiary Holokaustu (akta osobowe),
¢ |V. Holokaust,
e V. Rocznice,
e VI. Biuro Obstugi Prawne;j,
e VII. Ksiegowosc,
¢ VIII. Dialog-Pheniben (materiaty redakcyjno-administracyjne
miesiecznika pod tg nazwg),
e IX. Koncerty, festiwale, scenariusze,
¢ X. Fundacje, komitety, programy, projekty,
¢ Xl. Referaty, konferencje, seminaria,
o XIl. Varia (druki ulotne, fotografie),
o XIll. Materialy prasowe (wycinki od 1979 roku).

W Archiwum _Gtéwnym Ruchu Swiatto-Zycie Instytutu ks. Franciszka
Blachnickiego wystepuje podstawowy podziat na dokumentacje aktowg i
mechaniczng. Na drugim stopniu podziatu uchwytne jest kryterium mieszane,
proweniencyjno-formalne. W dziale dokumentacji aktowej zastosowano podziat
na grupy:

e zespoty i zbiory,

e druki ulotne,

21 B. Kowal, Archiwum Potudniowo-Wschodniego Instytutu Naukowego w Przemysliu, [w:]
Archiwa organizacji pozarzgdowych w Polsce, red. T. Czarnota, M. Konstankiewicz,
Warszawa—Lublin 2015, s. 91-100.

22 Zob. http://www.stowarzyszenie.romowie.net/Romski-Instytut-Historyczny-13.html [dostep: 10
sierpnia 2016].
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e plansze i tablice,
o materiaty bibliotecznez:.

Z kolei dla réwnolegtego dziatu dokumentacji mechanicznej przyjeto kryterium
czysto formalne, na bazie ktérego wyszczegodlniono cztery grupy:

o fotografie,

e slajdy,

e nagrania audio,
e nagrania wideo?4,

W subdziale zespotéw i zbiorow zastosowano kryterium proweniencji i
podzielono go na zespoty (zbioréw de facto brak) odpowiadajgce dziatalnosci
poszczegdlnych oséb (np. zespdt ,Ks. Wojciech Danielski”) lub organizacji
(zesp6t ,Ruch Swiatto-Zycie”). Zespotéw jest osiem, dodatkowo jest jeszcze
grupa zespotdw i zbioréw?s. Te ostatnig stworzono na bazie kryterium rozmiaru z
poszczegodlnych pomniejszych konstrukcji archiwalnych (inne mniejsze zespoty i
zbiory: ,Krucjata Wyzwolenia Czlowieka”, ,Wspédlnota Chrystusa Stugi”). Druki
ulotne, stanowigce kolejny dziat na trzecim poziomie struktury, nie sg
opracowane, a pozostate dzialy gromadzg materialy o innym charakterze niz
archiwalia.

Dokumentacja mechaniczna zostata podzielona w sposob bardziej
zréznicowany. W przypadku fotografii sktadajgcych sie z 10 grup siegnieto po
nastepujace kryteria: tematyczno-chronologiczne (np. fotografie z czaséw pobytu
ks. Franciszka Blachnickiego na emigracji w Carlsbergu w latach 1982-1987),
proweniencyjne (np. fotografie z centréw Ruchu Swiatlo-Zycie), autora, rodzaju
fotografii (fotografie z zespotu ,Fotografie duze 1974-1979”) i kryterium
,genetyczne”, odzwierciedlajgce etapy wywotywania odbitek pozytywowych lub
utrzymywania obiektow negatywowych (np. fotografie niewywotane znajdujgce
sie na negatywach formatu 5x5 cm z lat 1979-1987). Ten element podziatu nie
wydaje sie wewnetrznie spojny i przejrzysty. Lepiej pod tym wzgledem wypadajg
pozostate, znacznie mniejsze grupy obejmujgce poszczegdlne rodzaje
dokumentacji mechaniczne;j.

W przypadku nagran audio, podzielonych na cztery grupy, dominuje kryterium
formalne (odpowiednio: tasmy szpulowe i kasety), na ktére w kilku przypadkach
nakfada sie kryterium tematyczne lub (rzadziej) chronologiczne.

Z kolei cztery grupy slajdow wyodrebniono na bazie kryterium tematycznego
(slajdy z historii Ruchu Swiatto-Zycie 1971-1986) lub pochodzenia (pozostate).

23 Zob. http://www.ifb.oaza.pl/index.php/archiwum-glowne/zasoby/dokumentacja-aktowa [dostep:

10 sierpnia 2016].

24 7ob. http://www.ifb.oaza.pl/index.php/archiwum-glowne/zasoby/dokumentacja-mechaniczna
[dostep: 10 sierpnia 2016].

25 Zob. http://www.ifb.oaza.pl/index.php/archiwum-glowne/zasoby/dokumentacja-aktowa/zespoy-i-
zbiory [dostep: 10 sierpnia 2016].
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Filmow, liczgcych jedynie (jak podano) ,kilka sztuk”, nie da sie przypisa¢ do
zadnej kategorii.

W przypadku zbioréw Bronowickiego Archiwum Spotecznego jako bazowy
przyjeto podziat formalny, uwzgledniajgcy dwa gtéwne dziaty:

e Wwspomnienia,

e archiwalia.

W dziale archiwaliow dokonano podziatu wedtug kryterium mieszanego,
chronologiczno-tematycznego — materiaty podzielono na kolejne dekady XX
wieku i siedem grup tematycznych:

e czas wolny,
e Kkrajobraz,

e |udzie,
e praca,
e szkota,
o Swieta,

e uroczystosci?’.

Jest charakterystyczne, ze poszczegdlne dekadowo pogrupowane fotografie
wystepuja zarébwno w dziatach tematycznych, jak i w archiwaliach
towarzyszgcych niektorym wspomnieniom (inny dziat). Cze$¢ wspomnieh
obejmuje takze dodatkowe materiaty, przypisane — zaleznie od charakteru — do
subdziatbw formalnych Ilub gatunkowych, tj. archiwalia (np. fotografie),
przypowiesci, przyspiewki, koledyzs.

Podstawg podziatu eksponatéw (tu zaprezentowano tylko te o charakterze
archiwaliow) Muzeum Wiodzimierza Wysockiego w Koszalinie jest kryterium
formalne. Pozwolito ono wyodrebni¢ dziaty:
fonoteka,
videoteka,
fotografie,
rekopisy i autografy,
o Woysocki w filatelistyce®.

Videoteka jest podzielona wedtug kryterium gatunkowego, obejmuje dwa

dziaty: filmy dokumentalne o Wtodzimierzu Wysockim (w tym recitale i spektakle)

26 Zob. http://archiwumbronowickie.pl/ [dostep: 10 sierpnia 2016].

21 Zob. http://archiwumbronowickie.pl/kategoria/archiwalia/ [dostep: 10 sierpnia 2016].

28 7Zob. http://archiwumbronowickie.pl/2014/09/17/wspomnienia-cecylia-nowosiad-z-d-spyrlak/,
http://archiwumbronowickie.pl/2014/09/17/wspomnienia-aniela-mlynarczyk-z-d-jasinska/
[dostep: 10 sierpnia 2016].

29 Zob. http://www.wysotsky.com/wysotsky/koszalin/05.htm [dostep 10 sierpnia 2018].
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oraz filmy fabularne z jego aktorskim udziatem3. Pozostate dziaty zbioréw
muzealnych opisane na tej witrynie internetowej nie majg widocznego podziatu
wewnetrznego.

Zbiory Osrodka ,Pogranicze — sztuk, kultur, narodéw” Fundacji Pogranicze sa
podzielone wedtug kryterium formalnego. Sg wsréd nich:

o Kksigzki,

e czasopisma,

e pocztéwki,

o filmy,

e audio,

o fotografie,
e ryciny,

e mapys

Takze Wirtualne Archiwum Polskich Ormian ogdélny podziat swych zbioréw (nie
tylko archiwalnych) oparto na przestankach formalnych, wyodrebniajac:

e ksiegi metrykalne,

e rekopisy i niezidentyfikowane ksiegi metrykalne,

e stare druki,

e gazetyiczasopisma,

o ksigzki i artykuty,

e archiwum fotografii,

e archiwum historii moéwionej,

e galerie obrazow,

e przedmioty liturgiczne32.

Natomiast dla ksigg metrykalnych (drugi stopien podziatu zbioréw) przyjeto
kryterium topograficzne i przypisano je do dziatdw odpowiadajgcych nazwom
usystematyzowanych alfabetycznie parafii ormianskich z XVIII-XX wieku3. Z
kolei w przypadku fotografii zaznaczyt sie (cho¢ niezbyt wyraznie zarysowany)
podziat bazujgcy na pochodzeniu. Podzielono je na archiwa prywatne
(pochodzgce ze spuscizn konkretnych osob) i na takie, ktére mozna nazwac
0golnymi badz réznego pochodzenia3.

30 Zob. http://www.wysotsky.com/wysotsky/koszalin/07-02.htm [dostep: 10 sierpnia 2016].

31 Zob. http://centrum.pogranicze.sejny.pl/druki-
list.php?rozwin=druki?session_id=11ea25b15ea2351c0d6lebce88def83c [dostep: 10 sierpnia
2016].

82 Zob. http://www.archiwum.ormianie.pl/ [dostep: 10 sierpnia 2016].

33 Zob. http://www.archiwum.ormianie.pl/archiwumk.php [dostep: 10 sierpnia 2016].

34 Zob. http://archiwum.ormianie.pl/archiwuma.php?ida=10 [dostep: 10 sierpnia 2016].
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W Archiwum Internetowej Encyklopedii Kolejnictwa EnKol zaznaczyt sie podziat
zgodny z klasyfikacjg formalng na siedem kategorii:

e czasopisma,

e plany i mapy,

e regulaminy,

e rozktady jazdy i wykazy ostrzezen statych,

e rysunki techniczne,

o stemple,

e Swiadectwa typu3s.

W strukturze zbioréw dokumentalnych Towarzystwa Mito$nikow Wotynia i Polesia
jest uchwytny ich zasadniczy podziat (z pominieciem innych materiatoéw) na:

e mapy,
e wspomnienia,
o zdjeciass.

Natomiast fotografie podzielono wedlug kryterium formalnego, co jest
widoczne w nazwach dziatdw odpowiadajgcych 11 powiatom wojewddztwa
wotynskiego (wyjatkami w tym konsekwentnym podziale s3g kategoria
.Nauczyciele...” i na razie pusty dziat ,Nowe zdjecia”). Wspomnienia nadestane
do serwisu Wotyn Naszych Przodkéw oraz pozostate podzielono chronologicznie
i przypisano do kategorii: ,O zyciu na Wolyniu przed Il wojng $swiatowg”, ,Spis
wspomnien wojennych wedtug autorow (w kolejnoéci alfabetycznej)”, ,Spis
wspomnien wojennych wedtug miejscowosci (w kolejnosci alfabetycznej)” — to
dwa sposoby pogrupowania tych samych utwordéw (stworzenia do nich punktéw
dostepu) — oraz dziatu innych materiatow?’.

Archiwum Muzyki Wiejskie] Fundacji Muzyka Odnaleziona najpierw podzielito
zbiory wedtug kryterium formalnotematycznego na:

¢ kolekcje fotografii archiwalnej,

o Kkolekcje fotografii dokumentalnej,

e tasmy audio — dokumentacje nagran terenowych,

o tasmy filmowe — dokumentacje nagran terenowych3s.

Na drugim stopniu podziatu zbiory (fotografie, a takze nagrania muzyczne)

pogrupowano zgodnie z kryterium topograficznym wedtug wybranych regionow

35 Zob. http://enkol.pl/Archiwum:Katalog [dostep: 10 sierpnia 2016].

36 Zob. http://www.nawolyniu.pl/ [dostep: 10 sierpnia 2016].

87 Zob. http://www.nawolyniu.pl/wspomnienia/index.htm [dostep: 10 sierpnia 2016].

38 Zob. http://www.archiwummuzykiwiejskiej.pl/index.php?id_regionu=0&podstrona=1 [dostep: 10
sierpnia 2016].
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(wojewddztw i powiatéw) Polski (radomskie, gréjeckie, opoczynskie, rawskie,
towickie, t6dzkie, lubelskie, siedleckie, rzeszowskie, inne) uzupetnionych o dziaty
Biatorus i Ukraina®.

Zbiory (galeria) Stowarzyszenia Mitosnikow Historii_Miedzyrzeca Podlaskiego
dzielg sie zgodnie z kryterium formalnotematycznym na kategorie:

e budynki — galeria,

o dokumenty — galeria,

e 0soby - galeria,

e panorama — galeria,

e inne — galeria“.

Fotografie osobowe (osoby — galeria) dzielg sie za$ wedtug kryterium

gatunkowego na dwie kategorie: grupowe i indywidualne*.

Archiwum Cyfrowe  Woijtkuszki” Fundacji Kossakowskiego dzieli Archiwum
Kossakowskich na dziewie¢ kategorii formalnotematycznych (m.in. galerie
obrazow, przedmioty i atrybuty), ale tylko dwie z nich majg charakter archiwalny,
tj. ludzie (z fotografiami przedstawicieli rodu Kossakowskich) i dokumenty42. Ten
ostatni dziat podzielono wedle kryterium formalnotematycznego na nastepujace
podkategorie:

e 0sobowe,

e epitafia i nekrologi,

e album Saint Clairéw,

e Dilety wizytowe,

e varia®.

Centrum Dokumentacji Zsytek, Wypedzen i Przesiedlen zasadniczo podzielito
swoje zbiory na rézne kategorie osob bedgcych w polu jego zainteresowania
wedtug kryterium tematycznego. Powstaty nastepujgce dziaty:

e |. Sybiracy,
o lI. Wysiedleni, wypedzeni przez Niemcdw, wywiezieni do pracy
przymusowej,
o llI. Przesiedleni z Kresow po drugiej wojnie swiatowej,
39 Zob.

http://www.archiwummuzykiwiejskiej.pl/index.php?count=957&fraza=&cpage=0&id_regionu=1&
typ=3 [dostep: 10 sierpnia 2016].

40 Zob. http://www.mederecensis1390.pl/galeria [dostep: 10 sierpnia 2016].

41 Zob. http://mederecensis1390.pl/galeria/osoby [dostep: 10 sierpnia 2016].

42 Zob. http://wojtkuszki.eu/joomgallery/archiwum-kossakowskich [dostep: 10 sierpnia 2016].

43 Zob. http://wojtkuszki.eu/joomgallery/archiwum-kossakowskich/documents [dostep: 10 sierpnia
2016].
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o V. Inni.
Pogtebiony podziat tematyczny wystepuje tez w obrebie dziatu |. Sybiracy,
obejmujgcego kategorie:
e Sybiracy [sic!],
e Sybiracy-Afrykanczycy,
e Sybiracy-Indianie,
e Sybiracy-zotnierze,
o Bliski Wschéd#.

Fotografie Fundacji TRES dzielg sie zgodnie z kryterium tematycznym na 13
kategorii (m.in. okres powstania wielkopolskiego, wielkopolska wie$, atelier).
Oprécz nich sg trzy kategorie odzwierciedlajgce kombinowane kryterium
proweniencyjno-gatunkowe (fotografie Constantego Sikorskiego na papierze,
fotografie Aloisa Sikorskiego na papierze, szklane negatywy Kazimierza
Olejniczaka) i blizej nieokreslone varia“s.

Wirtualne Muzeum Fotografii_Kalisza swoje zbiory dzieli wedlug kryterium
topograficznego. Podstawe podziatu stanowi administracyjny podziat miasta na
dzielnice, ktére sg dokumentowane wiekszg lub mniejszg liczbg fotografiise.
Natomiast w ramach poszczegolnych dzielnic lub ich ogotu fotografie
poklasyfikowano wedtug pieciu przedziatéw chronologicznych:

e 1900-1913,
e 1914-1918,
e 1919-1938,
e 1939-1945,

e 1946-1989+.

MAPSTER. Mapy archiwalne Polski i Europy Srodkowej podzielit swoje zbiory
topograficznie“®. Linki do poszczegdinych map przyporzadkowano nastepujgcym
12 dziatom:

e mapy polskie,

e mapy niemieckie,

e mapy austriackie i wegierskie,

e mapy rosyjskie i sowieckie,

e mapy sojusznicze brytyjsko-amerykanskie,

44 H. Chudzio, A. Hejczyk, Zbiory Centrum Dokumentacji..., dz. cyt., s. 89.

45 Zob. http://www.szklanenegatywy.pl/catalogue [dostep: 10 sierpnia 2016].

46 Zob. http://www.wmf.kalisz.pl/6//1/1/1/1/1////5 [dostep: 10 sierpnia 2016].

47 Zob. http://www.wmf.kalisz.pl/2//1/1/1/1/1////5#gallery [dostep: 10 sierpnia 2016].

48 Zob. http://igrek.amzp.pl/ [dostep: 10 sierpnia 2016].
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e mapy litewskie, totewskie i estonskie,
e mapy panstw batkanskich,
e mapy czechostowackie,
¢ mapy ukrainskie, biatoruskie i panstw kaukaskich,
e mapy z krajow zachodnich,
e mapy inne,
e plany miast.
Takze na drugim stopniu struktury zbiorow widoczny jest ten sam typ
podziatu, czyli topograficzny.

Portal Mito$nikow Prawobrzeza jako kryterium podstawowego podziatu zbiorow
przyjat chronologie i podzielit je na dwa dziaty:
e Stettiner Rechtes Oderufer vor 1945,
e Prawobrzeze w latach 1945—-2000%.
Z kolei na potrzeby podziatu swych zbioréw fotograficznych zastosowat
kryterium topograficzne°.

Muzeum Wirtualne Pomarahczowej Alternatywy dokonato ogélnego podziatu
zbiorow wedle kryterium chronologiczno-tematycznego na osiem kategorii:

¢ Ruch Nowej Kultury,

e Stan Wojenny i Krasnoludki,

e 1983-1986,
e 1987,
e 1088,
e 1989-1990,

e Od roku 2000 do teraz,
e Graffiti polityczne.
e Lata 80-te.

W wyzej wymienionych dziatach zaznacza sie podziat Scisle tematyczny — z
reguty sg w nich obecne rozne dokumenty odpowiadajgce poszczegdlnym
wydarzeniom, akcjom itp. Przyktadowo w dziale ,Od roku 2000 do teraz” jest
siedem subdziatéw:

e Biosyntex,

o Odgrzewane Kotlety,

¢ Rewolucja Pazdziernikowa 2001,
e XX Rocznica Stanu Wojennego,

49 Zob. http://www.prawobrzeze.nazwa.pl/galeria/ [dostep: 10 sierpnia 2016].

50 Zob. http://www.prawobrzeze.nazwa.pl/galeria/index.php?cat=20,
http://www.prawobrzeze.nazwa.pl/galeria/index.php?cat=32 [dostep: 10 sierpnia 2016].

51 Zob. http://www.orangealternativemuseum.pl/#strona-glowna [dostep: 10 sierpnia 2016].
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o Krasnoludek Prezydentem,
e Stereotypy Francja,
¢ Pomaranczowa Rewolucjas2.

Archiwum Historii Méwionej Domu Wspoipracy Polsko-Niemieckiej dzieli zbiory
przede wszystkim wedtug kryterium gatunkowego. Ich trzon stanowig wywiady
radiowe i telewizyjne®3. Te pierwszg kategorie (drugi dziat, niewielki, nie ma
wewnetrznego podziatu) podzielono zgodnie z kryterium tematycznym na
kategorie:

e Na przedwojennym Slgsku,

¢ |l wojna swiatowa,

e W Polsce Ludowej,

e Zycie religijne,

¢ Obyczaje, tradycje, uroczystosci,

e Dziatalnos¢ mniejszosci niemieckiej,

e Inne*.

W dziale wywiaddéw radiowych czes¢ kategorii tematycznych (trzy sposrod
siedmiu) dzieli si¢ na subkategorie uwzgledniajgce czynniki topograficzny i
chronologiczny, np. dziat Il wojna Swiatowa” dzieli si¢ nastepujgco:

e Na niemieckim Goérnym Slgsku (lata 1939-1945, relacje obejmujace
1945r.),

e Na polskim Goérnym Slgsku,

e W Polsce (lata 1939-1945, relacje obejmujgce 1945 r.)%s.

W Osrodku KARTA istnieje wydzielone Archiwum Historii Modwionej,
wspotprowadzone przez Dom Spotkan z Historig. Jest ono podzielone na
kolekcje (zbiory) majgce w nazwie projekt, w ramach ktérego zebrano relacje:

o Powroty. Warszawa 1945-46,

e Warszawa okupowana,

o Warszawa miedzywojenna w pamieci jej mieszkancow,

e Zapomniani $wiadkowie XX wieku,

e Polskie Liceum w Villard de Lans,

o Przesiedleni. Polsko-niemiecka pamie¢ o wysiedleniach w

Wielkopolsce w czasie || wojny swiatowe;j,
o Ze wspomnien artystow scen polskich,

52 Zob. http://www.orangealternativemuseum.pl/#od-roku-2000-do-teraz [dostep: 10 sierpnia
2016].

53 Zob. http://www.e-historie.pl/ [dostep: 10 sierpnia 2016].

54 Zob. http://www.e-historie.pl/audycje.html [dostep: 10 sierpnia 2016].

5 Zob. http://www.e-historie.pl/audycje.html [dostep: 10 sierpnia 2016].
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o Warszawa wielonarodowa. Cudzoziemscy mieszkancy stolicy 1945—
1989.

W projekcie ,Praga gada” Fundacji Animacja przyjeto alfabetyczne kryterium
(wedtug tytutdbw nagran) jako podstawe porzadkowania zbiorows. Temu
podziatowi nie towarzyszg dalsze stopnie podziatlu, sg tam natomiast
alternatywne mozliwosci wyszukiwania okreslonych obiektéw.

Do zobrazowania ogélnego podziatu dokumentacji zgromadzonej przez Fundacje
im. Zofii Rydet przyjeto specyficzne formalnotematyczno-gatunkowe kryterium.
Na stronie internetowej zbiory zostaly opisane w dwoch réwnolegtych
zaktadkach: archiwum (w nim dziat dokumentéw) i galerii fotografii (w nim galeria
Zofii Rydet)>”. Pierwszy dziat obejmuje réznego rodzaju dokumenty zwigzane z
zyciem i dziatalnoscig Zofii Rydet (w tym fotografie), natomiast drugi — wylgcznie
fotografie odzwierciedlajgce jej aktywnos$¢ tworczg jako artystki fotograficzki. Te
ostatnie podzielono zgodnie z oryginalnymi tytutami cykli nadanymi przez
autorke:

o Maty czlowiek — A,

e Czas przemijania — B,

e Przemiany - C,

e Swiat uczu¢ i wyobrazni — D,

o Nieskonczonosc¢ dalekich drég — E,

e Epitafium — G (uwaga: brak F),

e Zapis socjologiczny — H,

e Slady — J=.

Natomiast dziat dokumentow jest podzielony na dziewie¢ kategorii:

o fotografie biograficzne — dziecinstwo i wczesna miodosc,

o fotografie biograficzne — lata 50-te, 60-te i 70-te XX w.,

o fotografie biograficzne — lata 80-te i 90-te XX w.,

e pamigtki — zeszyt szkolny,

e pamigtki — zeszyt do przyrody,

e pamigtki — szkicownik,

e pamigtki,

e dyplomy,

e plakaty archiwalne®.

56 Zob. http://www.pragagada.pl/katalog.php [dostep: 10 sierpnia 2016].

57 Zob. http://fundacjarydet.pl/archiwum/dokumenty/; http://galeria.fundacjarydet.pl/) [dostep: 10
sierpnia 2016].

58 Zob. http://galeria.fundacjarydet.pl/ [dostep: 10 sierpnia 2016].

59 Zob. http://fundacjarydet.pl/archiwum/dokumenty/ [dostep: 10 sierpnia 2016].
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Fotografie artystyczne w przypadku wiekszosci cykli (A, B, D, E, H) dzielg sie
na tematyczne podcykle (np. cykl ,Maty cziowiek — A” dzieli sie na 15 podcykli,
m.in. ,Mate kobietki’¢?).

Podane powyzej przyktady dotyczg archiwéw, ktére nadaty strukture juz
istniejgcym zbiorom (a posteriori). W przypadku archiwdéw spotecznych niekiedy
jest inaczej — najpierw (a priori) jest tworzona pewna koncepcja struktury
przysziych zbioréw, a nastepnie sg one pozyskiwane zgodnie z owg koncepcja.
Dla archiwéw historii regionalnej, ktore dopiero powstajg, czesto jest
przyjmowany na poczatku schemat o strukturze podobnej do podanej ponizej:

I.  Ludzie zwigzani z Janowem (zbior)

a. Fotografie z lat...
b. Fotografie z lat...
c. Dokumenty z lat...

.  Wydarzenia w Janowie (zbidr)
a. Obchody $wieta 3 Maja — okres 1918-1939
b. Procesja Bozego Ciata — okres 1918-1939
c. Dni Morza — okres 1918-1939
d. Inne wydarzenia w Janowie

lll.  Instytucje i stowarzyszenia Janowa (zbiér)

IV.  Spuscizna Jana Kowalskiego (zespét)

V.  Ochotnicza Straz Pozarna w Janowie (zespot)

Powyzszy schemat to uogdlnienie rozwigzan czesto przyjmowanych przez
Cyfrowe Archiwa Tradycji Lokalnej. Pojedyncze materiaty grupowane sg w zbiory
takie jak I, 1l, 1ll, natomiast dla wiekszych grup materiatéw tworzone sg zespoty.

2.2. Reguly ksztaltowania struktury zbiorow - opis i ocena
przyjmowanych rozwigzan

Przeanalizowane struktury zbiorow AS-6éw wskazujg na to, ze podstawowy ich
podziat (zarazem podstawa struktury ich zbiorow) najcze$ciej opiera sie na
kryterium formalnym i formalnotematycznym, rzadziej tematycznym i
topograficznym, najrzadziej na proweniencyjnym i rzeczowym. Dowodzi to
znikomego udziatu w ksztattowaniu struktury zbiorow AS-6w naturalnych
(organicznych) zwigzkoéw proweniencyjnych i rzeczowo-funkcjonalnych, ktore
generalnie porzgdkujg zasoby archiwéw panstwowych. Takze literatura’! zawiera

60 Zobh. http://galeria.fundacjarydet.pl/index/index/cid/10 [dostep: 10 sierpnia 2016].

61 Zob. M. Wisniewska, Struktura zasobu archiwow spotecznych, [w:] Zasada strukturalna jako
podstawa opisu archiwaliow w zintegrowanych systemach informacji archiwalnej, red. R.
Leskiewicz, A. Zeglinska, Warszawa 2015, s. 132.
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podobne spostrzezenia, poczynione po przeanalizowaniu zbiorow Kkilku
opisanych powyzej AS-6w.

Kryterium pochodzenia (niekoniecznie réwnoznaczne z rygorystycznym
trzymaniem sie zasady proweniencji przy formowaniu zbioréw, oznaczajgcym
odtwarzanie zespotéw archiwalnych®?) silniej wptywa na strukture zbioréw raczej
w przypadku wiekszych, bardziej zinstytucjonalizowanych AS-6w, np. Archiwum
Gitéwnego Ruchu Swiatto-Zycie Instytutu ks. F. Blachnickiego, Centrum
Dokumentacji Czynu Niepodlegtosciowego®? i Osrodka KARTAS,

Na drugim stopniu podziatu zwykle rzadzg kryteria topograficzne, tematyczne
oraz formalnotematyczne. Inne (proweniencji, chronologiczne, gatunkowe,
chronologiczno-tematyczne) sg rzadziej spotykane. Kryterium tematyczne
zazwyczaj jest traktowane jako istotniejsze od formalnego. Niekiedy skutkuje to
umiejscawianiem na tym samym poziomie struktury réznego rodzaju
dokumentéw, np. fotografii wraz z nagraniami lub pisemnymi wspomnieniami,
jesli zgadza sie to z koncepcjg okreslonego dziatu tematycznego.

Trzeci poziom podziatu zbioréw — ale nie ten, na ktéorym wystepujg juz
okreslone dokumenty — w przeanalizowanych przypadkach pojawia sie
incydentalnie (np. w Archiwum Gtéwnym Ruchu Swiatto-Zycie Instytutu ks. F.
Blachnickiego), a przy tym cechuje go wielos¢ zastosowanych kryteridw.

Obecnos¢ wiekszej lub — czesciej — mniejszej liczby poziomoéw w strukturze
zbioréw AS-6w wigze sie z dos¢ znaczng roznorodnoécig pod wzgledem
pochodzenia, formy i tematyki zgromadzonych materiatbw. W mniejszym stopniu
na strukture zbiorow wplywajg ich rozmiary, skromniejsze od rozmiaréw
przecietnych zasobdéw archiwdéw panstwowych (w tym ich zdigitalizowanej
warstwy obecnej w internecie).

Najczesciej zbiory sg dzielone na jeden, maksymalnie dwa poziomy, ponizej
ktorych znajdujg sie juz dokumenty. Pozwala to uznac ich strukture za dosyc¢

sptaszczona.
Zwigzki istniejgce w zbiorach AS-6w mozna by okres$lic — w opozycji do
organicznych zwigzkéw obserwowanych w zespotach archiwalnych — jako

sztuczne (cho¢ dla AS-6w sg jak najbardziej naturalne) czy aposterioryczne.
Wynika to z tego, ze na sposéb podziatu zbiorow wptywajg ich podstawowe
cechy (tres¢, rodzaj, forma) i zatozenia przyjete przez AS-y. Brakuje takze
wyraznego uwzgledniania realnie wystepujgcych (cho¢ rzadko) gtebszych
powigzan miedzy materiatami (np. tematycznego powigzania fotografii). Réwniez

62 Warto np. wskaza¢ na rozréznienie miedzy kolekcjg osobistg a spuscizng, dwiema
konstrukcjami archiwalnymi, z ktérych kazda nawigzuje do kryterium pochodzenia lub zwigzku
z osobg tworcy dokumentdw, cho¢ w niejednakowym stopniu — stabszym lub silniejszym. Zob.
J. Michatowska, Opracowanie dokumentacji aktowej, [w:] Archiwistyka spoteczna, red. K.
Zietal, Warszawa 2014, s. 81.

63 Zob. M. Wisniewska, Struktura zasobu..., dz. cyt., s. 130-131.
64 Zob. Z. Gluza, Archiwa Osrodka KARTA, [w:] Archiwistyka spofteczna, dz. cyt., s. 31, 33-34.
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wzgledy praktyczne przesgdzajg o wyborze kryteridw. Mozna je bowiem
stosowac intuicyjnie, a ksztattowanie zgodnie z nimi struktur zbioréw wtasciwie
nie wymaga fachowej wiedzy z zakresu archiwistyki (panstwowej) i zarzadzania
dokumentami (tak jak w sektorze publicznym). Przeanalizowane przypadki
zbioréw AS-6w zdajg sie nawet dowodzi¢, ze bez specjalistycznej wiedzy mozna
sie obejs¢. Tym, czego czesto brakuje w dziataniach AS-6w, a czego nalezatoby
oczekiwag, jest wyeksponowanie struktury zbioréw w klarowny sposéb wraz z
okresleniem jej czesci sktadowych odpowiednimi nazwami i innymi elementami
(np. symbolami) pozwalajgcymi sie zorientowa¢ w ich ilosci i wzajemnych
powigzaniach. Obecnie uzytkownik nierzadko musi rekonstruowac te strukture na
wiasny uzytek, analizujgc rézne warstwy budowy witryn internetowych AS-6w.

Obok wyzej scharakteryzowanych sposobéw ksztattowania struktury zbiorow
AS-0w incydentalnie pojawiajg sie inne, bardziej skomplikowane. Nader
oryginalne rozwigzanie przyjeto dla przechowywanego w Instytucie im. ks. F.
Blachnickiego zespotu archiwalnego ,Ks. Franciszek Blachnicki” (a takze dla kilku
innych zespotdw znajdujgcych sie w instytucie). Poniewaz zespdt ten ma
charakter otwarty, stworzono dla niego ex post rzeczowy wykaz akt (z
klasyfikacjg dziesiethng) bedacy podstawg klasyfikacji i sygnowania jednostek
archiwalnych. Poszczegolne teczki majg sygnature uwzgledniajaca litery L, K,
rzadziej IL, 1l i Kat (np. 1L-3003/22, 11-3003/36, Kat-4003/12), i cyfry z ww. wykazu
dla danego poziomu (grupy rzeczowej/klasy) tamane przez numery teczek w
obrebie tego poziomu (klasy), np. L-01/2. W przypadku teczek o identycznym
tytule podzielonych na tomy sygnatura zawiera dodatkowg cyfre na ich
oznaczenie, np. L-4003/8/1 (przy czym jesli w nastepnych latach wystepujg
dalsze tomy, otrzymujg one kolejne numery zaréwno dla jednostek archiwalnych,
jak i dla tomow, np. L-4003/9/1, L-4003/10/1 itd.). Teczki z identyczng
dokumentacjg (nie ma tu zastosowania podziat na oryginaty i kopie) maja
przyktadowo sygnatury L-40110/2egz.1, L-40110/2egz.2 (cho¢ nie zawsze jest to
konsekwentnie stosowane, zob. L-40121/5/4, L-40121/5/5). Kolejnos¢ symboli
cyfrowych z wykazu okre$la uktad jednostek archiwalnych w inwentarzu.
Nawigzuje do gtéwnych klas (0. Dokumenty osobiste, 1. Korespondencja, 2.
Zapiski, 3. Dziatalno$¢ duszpasterska, 4. Dziatalnos¢ naukowa, 5. Wspodtczesni o
ks. Franciszku, 6. Pamie¢ o ks. F. Blachnickim). Najbardziej rozbudowane sag
klasy 3. i 4., do pigtego stopnia podziatu (np. 30002). Litery L i K niekiedy nie
wystepuja (np. sygnatury 04/2 i 3010/86) — prawdopodobnie odpowiadajg
miejscom, w ktorych poszczegolne dokumenty zespotu sg obecnie
przechowywane, tj. w Lublinie lub Kroscienku, gdzie najczesciej przebywat ks. F.
Blachnicki. Co oznaczajg zbitki IL, Il i Kat (od Katowic?), nie udato sie ustali¢,
brakuje na ten temat informacji we wstepie do inwentarza.

Mozna dostrzec w tym inwentarzu pewne cechy tzw. inwentarza idealnego.
Ten sposob sygnowania, adekwatny w przypadku zespotu otwartego (jakim jest
zespodt ,Ks. Franciszek Blachnicki”’), nie pozwala sie jednak zorientowa¢ w
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ogolnej liczbie jednostek w zespole (ta informacja znajduje sie we wstepie do
inwentarza) i w jego poszczegoélnych dziatach.

Podobne wykazy opracowano tez dla innych zespotéw z Archiwum Giéwnego
Ruchu Swiatto-Zycie, przy czym zespoty ,Ruch Swiatto-Zycie”, ,Krajowe
Duszpasterstwo Stuzby Liturgicznej” i ,Chrzescijanska Stuzba Wyzwolenia
Narodow” opisane sg wylgcznie przez dotyczgce ich wykazy akt (w formacie
PDF), do ktérych — inaczej niz w przypadku ww. zespotu — na stronie internetowej
Instytutu ks. F. Blachnickiego nie dotgczono klasycznych inwentarzy zespotow
archiwalnych ze wstepem. Jednak na to, ze te zespoly majg jakies bazy danych,
wskazuje kierujgca do nich odpowiednia zaktadka ze strony internetowej Instytutu
ks. F. Blachnickiego®s. O tym, ze inwentarze te istnieja, chociaz nie umieszczono
ich w internecie, $wiadczg odwofania do sygnatur w rubrykach ,Uwagi do
wykazoéw akt”.

W przypadku AS-6w opracowywanie zbiorow (cho¢ czasem polega tylko na
zapewnieniu im miejsca na danej stronie internetowej lub innej platformie
cyfrowej) czesto sprowadza sie do stworzenia dla nich jednego podstawowego
narzedzia informacyjnego, za pomocg ktérego bedzie mozna je udostepnié
uzytkownikom. Wieksze (pod wzgledem posiadanych zbioréw) i bardziej
doswiadczone AS-y majg znacznie wiecej takich pomocy, tworzgcych system
informaciji archiwalnej. Podczas opracowywania zbiorow AS-y z reguty — na to
wskazywatyby przebadane przypadki, jak réwniez literatura — nie positkujg sie
metodami wypracowanymi przez archiwistyke panstwowg ani nie korzystajg z
gotowej pomocy (1j. bazy danych), ktérg mogtaby zaoferowac panstwowa stuzba
archiwalna. Nawet jesli w niejednym przypadku wynika to z nieznajomosci
odpowiednich rozwigzan, jest to przede wszystkim rezultat przeswiadczenia o
watpliwej przydatnosci gotowych pomocy do opracowania specyficznych zbiorow.
AS-y stosujg wiasne zasady, ktore — przynajmniej w przypadkach
przeanalizowanych na potrzeby ekspertyzy — nie zdradzajg takze wyraznego
powinowactwa z rozwigzaniami proponowanymi w czesci podrecznikowej
opracowania pt. Archiwistyka spofeczna.

Warto zwréci¢ uwage na to, ze nadana struktura w przypadku zbiorow
cyfrowych ma czesto znaczenie umowne. Wiele organizacji przyporzgdkowuje
jeden dokument (skan) do kilku zbiorow (kolekcji), dlatego ze pasuje on do paru
grup tematycznych. Takie rozwigzanie stosuje Os$rodek Pogranicze w Bibliotece
Cyfrowej Pogranicza.

Z obserwacji wynika, ze zbiory AS-O6w cechuje zazwyczaj znaczna
szczegotowos¢ ich opisu na najnizszych poziomach struktury (o czym nizej), przy
czym jego jakosc¢ generalnie maleje w miare przechodzenia na wyzsze poziomy
(ogdlniejsze). Trzeba réwniez zauwazyc¢, ze o ile warstwa merytoryczna opisu,
zwlaszcza na najnizszych poziomach, nie pozostawia wiele lub nawet nic do

65  Zob. http://www.ifb.oaza.pl/index.php/archiwum-glowne/zasoby/dokumentacja-aktowa/zespoy-i-
zbiory [dostep: 10 sierpnia 2016].
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zyczenia, o tyle jego bardziej formalna i techniczna warstwa bywa
niedopracowana lub mato doktadna. Dotyczy to np. podawania rozmiarow —
zwlaszcza na poziomie ogotu kolekcji (catego zasobu) nie jest to spotykane.
Réwniez informowanie o rozmiarach poszczegolnych kolekcji nie jest reguta,
chociaz w niektérych przypadkach informacje te sg uchwytne, np. w opisach
dokumentacji aktowej Archiwum Gtéwnego Instytutu im. ks. F. Blachnickiego®é.

Zasob archiwéw spotecznych w duzej mierze tworzg tzw. DZS-y, czyli
dokumenty zycia spotecznego (termin stosowany przez biblioteki), lub tez inaczej
mowigc — wydawnictwa efemeryczne (termin stosowany przez archiwa). Maria
Trojanowska®” podaje sposoby systematyzaciji (klasyfikacji) takich zbioréw w
Bibliotece Narodowej, Bibliotece Uniwersytetu Warszawskiego i innych
wiekszych bibliotekach, a takze w archiwach panstwowych. Zaobserwowany
przez nig schemat klasyfikacyjny pozwala podzieli¢ materiaty wedlug okreséw
chronologicznych (np. lata 1801-1945), w obrebie okresow — wedtug charakteru
drukéw (np. druki spoteczno-polityczne), a nastepnie wedtug tematu lub wytwoércy
(np. partie polityczne).

Maria Trojanowska proponuje rowniez swoéj schemat systematyzacji. Wydaje
sie jednak, ze tworzenie takich schematéw w przypadku archiwéw spotecznych
nie jest konieczne, poniewaz ich zaséb jest znacznie mniejszy i zazwyczaj
ukierunkowany tematycznie, np. ,Plakaty, reklamy, zaproszenia, ulotki zwigzane
z gming Sompolno” (przyktad z Cyfrowego Archiwum Tradycji Lokalnej w
Sompolnie, niewielki zbiér liczacy kilkanascie materiatéw). Bardzo czesto osobny
zbiér stanowig pocztowki z danej miejscowosci.

Z powodu niewielkiej liczebnosci takich zbiorow, a takze z powodu ich Scisle
ukierunkowanego tematu istotniejsze niz narzucanie schematéw klasyfikacyjnych
bytoby stworzenie listy haset indeksu rzeczowego i geograficznego, ktérg
stosowatyby konsekwentnie wszystkie archiwa. Dzieki temu mozna by fatwo
wyodrebnié poszczegdline kategorie wydawnictw efemerycznych w catym zasobie
AS-0w czy tez stworzy¢ katalog takich wydawnictw. System klasyfikacyjny
zaproponowany przez Marie Trojanowskg moze by¢ punktem wyjscia do
tworzenia takiego stownika haset.

2.3. Charakterystyka najczesciej wystepujacych pomocy
archiwalnych
Ze zbiorami AS-6w mozna sie zapozna¢ za pomocg okreslonych narzedzi

informacyjno-wyszukiwawczych (pomocy archiwalnych). Mozna zauwazy¢, ze w
wiekszosci przypadkow przebadanych AS-6w pomoce te towarzyszg zbiorom w

66 Zob. http://www.ifb.oaza.pl/index.php/archiwum-glowne/zasoby/dokumentacja-aktowa/zespoy-i-
zbiory [dostep: 10 sierpnia 2016].

67 M. Trojanowska, Wydawnictwa efemeryczne w archiwach — problemy gromadzenia i
opracowania. Artykut dyskusyjny, ,Archeion” 2003, t. 105, s. 101-137.
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postaci cyfrowej. Prowadzi to do konkluzji, ze owe AS-y sg wtasciwie archiwami
cyfrowymi. Narzedzia te czesto sg wkomponowane w galerie na stronach
internetowych AS-6w. Sytuacje, w ktorych AS-y udostepniajg online pomoce do
swoich dostepnych na miejscu zbiorow w postaci fizycznej, sg stosunkowo
rzadkie, a wyjatki (Osrodek KARTA) te regute raczej potwierdzaja.

W wiekszosci przeanalizowanych przypadkéw pomoce archiwalne nie zostaty
wprost nazwane np. inwentarzami (zespotdéw), katalogami, skorowidzami czy
choéby bazami danych, nawet gdy takg funkcje faktycznie spetniajg. Klasyczne
inwentarze zespotow archiwalnych mozna znalez¢ w Archiwum Gtéwnym
Instytutu im. ks. F. Blachnickiego — pie¢ baz. Notabene strona internetowa
instytutu mylnie odsyta do baz danych, ktérymi faktycznie okazujg sie inwentarze
zespotéw w formacie PDF. Tego typu klasyczne pomoce archiwalne — dostepne
zaréwno online, jak i w wersji papierowej — sg tez spotykane w innych archiwach
spotecznych, np. w Os$rodku KARTA, ktory opublikowat ponadto wiele katalogéw
(wzglednie przewodnikéw) po swoich zbiorach®8. Publikowanym Informatorem o
zbiorach Fundacji ,Archiwum Pomorskie Armii Krajowej” (red. K. Minczykowska,
Torun 2000) moze sie pochwali¢ Fundacja Generat Elzbiety Zawackiej. Zbiory
Centrum Dokumentacji Zsytek, Wypedzen i Przesiedlenn dysponujg biezacym
katalogiem darczyncéw, w ktérym pod nazwiskami sg wstepnie opisywane
przekazane centrum materiaty, ujmowane w spisy zdawczo-odbiorcze. Ponadto
katalogi sg zaopatrzone w dwa rodzaje indekséw: osobowy (nazwisk osob
sktadajgcych relacje) i rzeczowy®°.

Prawdopodobnie wiekszosé archiwdw spotecznych (szczegdlnie te bardziej
zinstytucjonalizowane) dysponuje podstawowymi narzedziami stuzgcymi do
ewidencji zbioréw. Najczesciej stosowane przez AS-y (na ich stronach
internetowych) archiwalne pomoce informacyjne majg charakter baz danych,
ktorych integralng czescig sg obiekty cyfrowe: ikonograficzne lub dzwigkowe,
rzadziej inne — tekstowe (aktowe) czy kartograficzne. Warto zaznaczyé, ze ze
sposobu prezentacji tresci w tych narzedziach jednoznacznie wynika, ze owe
obiekty nie sg dodatkiem do ich opiséw, jak jest np. w systemie ZoSiA — jest
doktadnie na odwrot. Najbardziej zaawansowane narzedzia umozliwiajg
przegladanie zbiorow AS-6w wedtug wielu kryteribw wyszukiwania i zapytan —
0ogolnych lub ukierunkowanych na okreslone obiekty.

Osrodek ,Pogranicze — sztuk, kultur, narodéw” oferuje mozliwos¢ wyszukiwania
wedtug dziewieciu kryteridbw, sposrod ktorych trzy dotyczg catego zbioru

68 Np. Archiwum Wschodnie. Katalog [kolekcja] relacji, red. M. Bronowicki, Warszawa 2006.
Nawiasem mowigc, sami autorzy tego opracowania mieli ktopot z jego rodzajowym
okresleniem — nazywali je to katalogiem, to znéw przewodnikiem. Zob. tamze, s. 6.

69 Zoh. H. Chudzio, A. Hejczyk, Zbiory Centrum Dokumentagiji..., dz. cyt., s. 88, 89.
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(alfabetycznie, porzadkowo, zaawansowane), inne zas$ odnoszg sie do
specyficznych typow zbiorow™. Sg to zapytania:

o wedlug wydawcy (pocztowki, mapy),

o wedtug roku wydania (pocztéwki, filmy, audio, ryciny, mapy),

e wedtug rezysera (filmy),

¢ wedtug wykonawcy (audio),

o wedlug autora (fotografie, ryciny),

e wedtug roku wykonania (fotografie).

Wirtualne Archiwum Ormian _Polskich ma podobnego rodzaju narzedzia
wyszukiwawcze dla poszczegolnych kategorii swoich zbiorow. Ksiegi metrykalne
mozna wyszukiwac, kierujgc sie nastepujgcymi punktami dostepu: parafia
ormianska (siedem nazw parafii w selektorze), typ ksiegi (chrztéw, matzenstw,
zmartych, protokoty przeds$lubne), rok i poszukiwana fraza. Mozna tez kolejno
przeszukiwa¢ ksiegi uporzadkowane alfabetycznie (parafiami) i dalej
chronologicznie, od najstarszych’™. Zarazem jest to baza zeskanowanych kart
ksigg i odczytanych z nich informacji. Swoistym dysonansem z perspektywy
catosci systemu wyszukiwawczego tych zbioréw jest to, ze fotografie z tego
samego archiwum mozna przeszukiwa¢ tylko jedna za drugg. We wszystkich
dziatach archiwum mozna uzy¢ opcji ,Wyszukiwanie zaawansowane”, majgcej
charakter skorowidza pozwalajgcego na odszukanie wybranych stéw w
aktualnym module lub wszystkich modutach, zaréwno w tym archiwum, jak i w
Federaciji Bibliotek Cyfrowych?2,

Wirtualne Muzeum Fotografii Kalisza zapewnia dostep do poszczegdlnych
obiektéw za posrednictwem aktywnego planu dzielnic miasta™ i selektora z
nazwami tych dzielnic. Dalsze poszukiwania mozna prowadzi¢, wybierajgc jeden
z pieciu przedziatdéw chronologicznych miedzy 1900 a 1989 rokiem?4.

Podobng funkcjonalnos¢, dostepng za posrednictwem ikonki ,Skorowidze”,
oferuje portal MAPSTER. Po kliknieciu w nig pojawia sie aktywna mapa Polski
(wraz z terytoriami przedwojennymi), podzielona na okregi wyznaczane przez
pasy rownoleznikowe i stupy potudnikowe z nazwami pochodzgcymi od giéwnych
miejscowosci i symbolami literowo-cyfrowymi (np. P31 S27 Gdansk-Danzig).

70 Zob. http://centrum.pogranicze.sejny.pl/mapy-
list.php?rozwin=mapyé&session_id=ngeji64tlvh26sgt3034d7u4b3 [dostep: 10 sierpnia 2016].

7t Zob. http://www.archiwum.ormianie.pl/archiwumk.php [dostep: 10 sierpnia 2016].

72 Zob. http://archiwum.ormianie.pl/archiwuma.php?ida=10 [dostep: 10 sierpnia 2016].

73 Zob. http://www.wmf.kalisz.pl/6//1/1/1/1/1////5 — po kliknieciu w jedng z dzielnic otwiera sie
zaktadka z fotografiami [dostep: 10 sierpnia 2016].

74 Zob. http://www.wmf.kalisz.pl/6//1/1/1/1/1////5#gallery [dostep: 10 sierpnia 2016].
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Klikniecie przekierowuje do selektora dostepnych w MAPSTER-ze map
dotyczacych tego terenu.

Charakterystycznym rozwigzaniem jest wykorzystanie Wikipedii do prezentacji
zbioréw Internetowej Encyklopedii Kolejnictwa EnKol. Jej katalog zawiera siedem
kategorii formalnych (zob. powyzej — struktury zbioréw AS-6w)7¢. Klikniecie w
ktérg$ z nich przekierowuje do odpowiedniej kategorii hastowej Wikipedii (np.
Archiwum [EnKol] — plany i mapy’’). Dalsze poszukiwania mozna prowadzi¢
wedtug usystematyzowanych alfabetycznie szczegdtowych  subkategorii
Wikipedii.

Niektore AS-y wiasciwie nie dysponujg pomocami archiwalnymi w powszechnym
rozumieniu tego terminu. Dotyczy to zwlaszcza tych, ktdre majg zbiory skromne
ilosciowo i w duzej mierze jednorodne (tematycznie, chronologicznie, formalnie
itd.). W podobnych przypadkach wtasciwie mozna mowi¢ jedynie o galeriach

prezentujgcych zbiory — na wilasnych stronach Ilub cudzych platformach
cyfrowych (m.in. Facebook). Galerie te przewaznie majg nieskomplikowang (lub
wrecz nieodgadniong) strukture i niewielkg liczbg elementow opisu

poszczegodlnych obiektow, niekiedy zblizajgca sie do zera.

[T.Cz.]

75 Zob. http://igrek.amzp.pl/mapindex.php [dostep: 10 sierpnia 2016].

76 Zob. http://enkol.pl/Archiwum:Katalog [dostep: 10 sierpnia 2016].

77 Zob. http://enkol.pl/Kategoria:Archiwum_-_plany i mapy [dostep: 10 sierpnia 2016].
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3. Opis na poziomie jednostki archiwalnej
praktykowany w archiwach spotecznych

3.1. Przyklady opiséw jednostek archiwalnych

Na wstepie nalezy zaznaczy¢, ze samo pojecie ,jednostka archiwalna”, z
wyjatkiem wiekszych archiwdéw z dokumentacjg aktowg, wtasciwie nie wystepuje
w archiwach spotecznych. W dostepnych w internecie systemach informacyjnych
AS-6w, przeanalizowanych na potrzeby ekspertyzy, poziom opisu jednostki
archiwalnej, obowigzkowy w $wietle wspoiczesnej Normy opisu materiatow
archiwalnych w archiwach panstwowych NOMA, wystepuje w dos¢ ograniczonym
zakresie. Zazwyczaj w okreslonym zbiorze/zespole znajdujg sie pojedyncze
dokumenty, niebedgce czesciag wiekszych, fizycznie (a takze logicznie)
odrebnych catosci’8, petnigce zarazem funkcje jednostki archiwalnej. Odnosi sie
to np. do wystepujgcych w zbiorach AS-6w map i czesciowo nagran (o ile nie sg
one podzielone na poszczegdine epizody).

Oto przyktad odnoszacy sie do portalu MAPSTER, w ktérym mapy opisane sg
wedtug nastepujgcego schematu:

e nazwa wtasna drugiego stopnia podziatu map w MAPSTER-ze (moze
uwzglednia¢ element chronologiczny, nazwe publikaciji),

e plik mapy (w formacje .jpg),

e rozmiar pliku (w megabajtach),

o tytut arkusza,

e rok wydania,

o wydawca,

e stan mapy / skanu,

e rozdzielczose¢,

e kolor skanu,

e uwagi,

e data dodania pliku,

e wpis edytowano,

e ze zbiordw,

e odnosnik do zrodta,

¢ licencja dostawcy™.

W odniesieniu do innych typéw materiatow, rzadziej spotykanych w AS-ach,
sitg rzeczy ten poziom opisu jest odpowiednio rzadziej wykorzystywany. W
Wirtualnym Archiwum Polskich Ormian jest dziat z ksiegami metrykalnymi i
rekopisami. Przyktadowy opis ksiegi (ktérej petna tres¢ jest tez dostepna w

78 Zob. hasto ,jednostka archiwalna” w Polskim stowniku archiwalnym, Warszawa 1974, s. 39—-40.

79 Zob. http://igrek.amzp.pl/details.php?id=11784287 [dostep: 10 sierpnia 2016].
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formacie PDF, z podaniem rozmiaru w kilobajtach) stanowig nastepujgce
elementy:

o tytut (obejmuje rodzaj ksiegi i miejscowos¢, w ktérej jg prowadzono),

e daty skrajne,

* miejsce wystawienia,

¢ daty wystawienia (powtarzajg informacje z tytutu),

e liczba stron,

e jezyk.

Opisowi towarzyszy skan oktadki i pierwszej strony ksiegi®. Z kolei na opis
rekopisu sktadajg sie:

e jego tytut (np. ,Akta sgdu ormianskiego w Stanistawowie z lat 1692—
17027),

*  jezyk,

e uwagi (tu: miejsce przechowywania oryginatu — Ossolineum),

¢ link zewnetrzny (tu: do Dolnoslaskiej Biblioteki Cyfrowej)st.

Odnoszac sie do fotografii, bardzo czesto spotykanych w zbiorach AS-6w, w
kontekscie opisu na poziomie jednostki archiwalnej nalezy poczyni¢ kilka
zastrzezen. Przede wszystkim mozna mie¢ pewne watpliwosci co do tego, czy
rzeczywiscie sg one opisywane na poziomie jednostki archiwalnej. Zgodnie ze
wspofczesnie obowigzujgcymi regutami metodyki archiwalnej nalezatoby je
opisywac¢ tematami stanowigcymi jednostki inwentarzowe dla tego rodzaju
archiwaliow. Przeanalizowane zbiory AS-6w, owszem, sg opisywane jako
jednostki archiwalne, lecz tymi jednostkami sg prawie zawsze pojedyncze obrazy
(fotografie). Zatem bardziej przypomina to poziom opisu dokumentu, mimo ze w
wielu przypadkach tematy bezspornie moglyby stanowi¢ jednostke opisu
fotografii, gdy uwidaczniajg sie wsrdd nich grupy (np. cykl fotografii krasnoludkéw
na Starym MieScie w Warszawie w stanie wojennyms® lub grupy fotografii
ukazujgcych tych samych czionkéw rodu Kossakowskichgd). W zbadanych
archiwach spotecznych nie uchwycono praktyki opisywania fotografii tematami.
Sg jednak AS-y, np. Archiwum Fotografii Osrodka KARTA, w ktdrych stosuje sie —

80 Zob. http://www.archiwum.ormianie.pl/archiwuma.php?ida=15&id=75372&ik=1 [dostep: 10
sierpnia 2016].

81 Zob. http://www.archiwum.ormianie.pl/archiwuma.php?ida=15&id=75342&ik=1 [dostep: 10
sierpnia 2016].

82 Zob. http://www.orangealternativemuseum.pl/#stan-wojenny-i-krasnoludki/photos [dostep: 10

sierpnia 2016].

83 Zob. http://wojtkuszki.eu/joomgallery/archiwum-kossakowskich/portraits [dostep: 10 sierpnia

2016).
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a takze zaleca sie to innym — opisywanie fotografii zgodnie z ww. regutami
metodycznymi i uwzglednieniem tematows4,

W przypadku dokumentacji aktowej w przeanalizowanych AS-ach ten poziom
opisu uwidocznit sie wiasciwie tylko w zbiorach Instytutu im. ks. F. Blachnickiego.
Tamtejszy opis jednostki jako catosci sktada sie nie tylko z tak elementarnych
informacji jak tytul, sygnatura i data lub daty skrajne, lecz takze z
wyszczegolnienia wszystkich dokumentéw odpowiadajgcych zawartosci tejze
jednostki. W inwentarzu szczegétowym [sic!] do zespotu ,Ks. Franciszek
Blachnicki” oprocz wspomnianych wyzej elementdéw wystepuje zawsze spis
przypominajgcy rotulus. W nim kazdy dokument ma wiasny tytut, niekiedy tez
datacje, a takze numer karty, od ktérego zaczyna sie on w teczce. Opis konczy
informacja o ogolnej liczbie kart w danej jednostce archiwalnej. Réwniez w innych
AS-ach stosuje sie i poleca opisywanie jednostki archiwalnej jak dokumentuss.

3.2. Ocena stosowanych rozwigzan

Generalnie nalezy stwierdzi¢, ze uchwytne przypadki opisu archiwaliow na
poziomie jednostki archiwalnej cechuje znaczna dokfadnosé¢, przede wszystkim w
warstwie merytorycznej, czesciowo tez formalnotechnicznej. Ten model opisu
wytrzymuje probe, chociaz odbiega od praktyk znanych w archiwach
panstwowych. W niektérych sytuacjach AS-y powinny skorzysta¢ ze
sprawdzonych juz wzorcow opisu archiwalnego, np. w przypadku tych fotografii,
ktérych opisy sg zbyt lakonicznie lub zdradzajg niedostatki.

Natomiast sposob opisywania zawartosci kazdej jednostki archiwalnej wraz z
dokumentacjg aktowg przyjety w wielu AS-ach mozna uznac¢ za doktadniejszy od
praktyk znanych z archiwow panstwowych. Dzieki temu dostarcza sie
uzytkownikom bardzo doktadnych informacji, chociaz powiekszeniu ulega rozmiar
inwentarzy. To powoduje, ze w przypadku naprawde duzych zespotow
postugiwanie sie takimi pomocami jest Zzmudne i bardzo czasochtonne.
Przyktadowo dotyczy to inwentarza szczegoétowego zespotu ,Ks. Franciszek
Blachnicki” w instytucie jego imienia, ktéry z tego powodu — a takze dlatego, ze
zawiera wspomniany wyzej rzeczowy wykaz akt — liczy az 572 strony.
Uzytkownicy mogg jednak zaoszczedzi¢ czas, ktérego wymagatoby
poszukiwanie okreslonych informacji w o wiele mniej dokfadnie opisanych
jednostkach archiwalnych.

[T.Cz.]

84 Zobh. M. Pankowska-Dowgiato, Opracowanie zbioréw fotograficznych, [w:] Archiwistyka
spofeczna, dz. cyt., s. 100-103.

85 Zob. J. Michatowska, Opracowanie dokumentacji..., dz. cyt., s. 87.
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4. Opis na poziomie dokumentu praktykowany w
archiwach spotecznych

4.1. Przykiady opisow dokumentow

Dla zbiorow AS-6w typowy, a zarazem elementarny jest opis na poziomie
dokumentu. Wobec bodaj najbardziej dla nich charakterystycznego rodzaju
archiwaliow, czyli fotografii, przyjmuje sie w tym zakresie rézne rozwigzania.

Towarzystwo Mitosnikéw Wotynia i Polesia opisuje je za pomocg nastepujgcych
elementow:
o okre$lona stownie (nagtowek nad fotografig) przynaleznos¢ dziatowa
(np. Wotyn — powiat kowelski),
e miejscowosc (np. Kowel),
e data roczna wykonania fotografii,
e wydarzenie,
e 0soby lub obiekty pokazane na zdjeciu i zrodio lub pochodzenie
fotografii (np. ,Ze zbiorow Tadeusza Marcinkowskiego”)se.

Bronowickie Archiwum Spoteczne opisuje fotografie zaklasyfikowane jako
zatgczniki (archiwalia) do wspomnien z dziatu wspomnien, podajgc nastepujgce
informacje:

e date,

e 0soby przedstawione na fotografii wraz z ich lokalizacjg lub

kontekstem sytuacyjnym,
e nazwisko autora,
e nazwisko ofiarodawcy?’.

W Archiwum Muzyki Wiejskiej Fundacji Muzyka Odnaleziona fotografie sg
opisywane za pomoca:

e sygnatury (np. AMW_V_053 — lubelskie),

o tytutu z datg i wyszczegodlnieniem instrumentu lub instrumentow
ukazanych na fotografii,

e nazwisk 0sOb wystepujgcych na fotografii (nazwiska sg zarazem
aktywnymi tagami skorowidza osobowego, zapewne chwilowo tylko
nieaktywnego),

e nazw pozostatych instrumentow,

86 Zob. http://www.nawolyniu.pl/zdjecia/kowelski/33.htm [dostep: 10 sierpnia 2016].

87 Zob. http://archiwumbronowickie.pl/2015/09/25/wspomnienia-jacka-requly/#jp-carousel-1365
[dostep: 10 sierpnia 2016].
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e stow kluczowychse,
Przy czym — zaleznie od tresci fotografii — niektére z ww. elementéw mogg w
poszczegoélnych przypadkach nie wystgpic¢ (np. pozostate instrumenty).

Fotografie z Kolekcji Szklanych Negatywéw Fundaciji TRES opisano przy uzyciu
nastepujgcych elementéw:
e sygnatury (TRES_001_001 — pierwszy element to nazwa fundacji,
drugi to numer dziatu tematycznego, a ostatni to numer fotografii w
dziale),
e nazwy miejsca (np. Zbaszyn),
o formatu (rozmiary oryginatu w centymetrach),
e opisu (np. ,Manifestacja na Rynku w Zbgszyniu. Nieznana data
wydarzenia [...]")%.
Zalogowani uzytkownicy serwisu majg mozliwos$¢ dopisania komentarza.

O podobng funkcjonalno$¢ zadbano w serwisie Wirtualnego Archiwum Polskich
Ormian. Poza tym fotografie sg tam opisane:

o tytutem (okresleniem tresci — kogo lub co przedstawiajg),

e sygnaturg (np. 204),

e opisem (np. fotografia portretowa, 1900—1945)%°,

Swoj komentarz mogg tez dodaé uzytkownicy serwisu Wirtualnego Muzeum
Fotografii Kalisza. W opisie znajduja sie w szczegdlnosci:
o tresc fotografii (np. wiezienie),
e miejsce,
e nazwisko osoby, ktéra udostepnita fotografie,
e zespot (czyli oznaczenie dziatu i zajmowanej w nim pozycji, np.
1900/13),
e sygnatura (np. Ty/1900-13/000001 — litery oznaczajg poczatek nazwy
dzielnicy miasta famane przez dziat chronologiczny, tamane zapewne
przez numer porzadkowy fotografii)o.

88 Zob.
http://www.archiwummuzykiwiejskiej.pl/index.mi?count=413&fraza=&sel=56&id_regionu=6&typ
=3&pak=19dh5h344h345h346h347h348hcfOh349h34ah34bh34c [dostep: 10 sierpnia 20186].

89 Zob.
http://www.szklanenegatywy.pl/one/Okres%20Powstania%20Wielkopolskiego?page=0%2C0
[dostep: 10 sierpnia 2016].

9 Zob. http://archiwum.ormianie.pl/archiwuma.php?ida=10&id=76201&ik=1 [dostep: 10 sierpnia
2016].

91 Zob. http://www.wmf.kalisz.pl/2//1/2/1/1/1/280///5#qallery [dostep: 10 sierpnia 2016].
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Fotografie Osrodka ,Pogranicze — sztuk, kultur, narodéw” opisano za pomoca:

e liczby porzadkowej (w obrebie formalnego dziatu — w tym przypadku:
fotografie),

e numeru pozycji (np. 3528 — zapewne numer akcesyjny danego
obiektu),

e nazwy (np. Brzesc¢ Litewski),

o techniki wykonania (np. pocztéwka fotograficzna czarno-biata),

e roku wydania (np. 1915),

o tematyki (stéw kluczowych)9z,

W  Wirtualnym Muzeum Pomaranczowej Alternatywy fotografie nie majg
symbolicznych  elementow identyfikacyjno-rozpoznawczych ani  danych
technicznych. Elementami opisu sg nazwiska ich autoréw oraz okre$lenie tego,
kogo lub co przedstawiajg®s. Informacje kontekstualne, pozwalajgce dowiedzie¢
sie wiecej o owych fotografiach, znajdujg sie w stownych opisach wydarzen
(osobne zakfadki). Opisy te poprzedzajg kazdorazowo fotografie i sg z nimi
zwigzane logicznie (np. akcja z 1987 roku ,Papier toaletowy”). Kontekstu
dostarczajg tez nazwy dziatéw i subdziatow, w ktérych ulokowano fotografie.

Nieco podobnie jest w przypadku fotografii z Portalu Mitosnikéw Prawobrzeza.
Ich opis stanowig lokalizacja przedstawionych obiektow (np. nazwa osiedla i
ulicy), data i informacje, kogo lub co przedstawiajg oraz skad pochodzg®+.

Inny nieskomplikowany sposdb opisu cechuje fotografie z Archiwum
Kossakowskich z Archiwum Cyfroweqo Woijtkuszki — scharakteryzowano tam
tylko ich tres¢ (kogo lub co pokazujg, gdzie zostata wykonana fotografia) i date
wykonania, jesli jest pewna i doktadna przynajmniej co do rokuss.

Doktadnos¢ opisu fotografii archiwalnych Zofii Rydet jest rozna, zalezy od tego,
do jakiego dziatu nalezg. Fotografie biograficzne nie majg zadnego opisu
(podobnie jak innego rodzaju dokumenty jej spuscizny, tj. dyplomy i plakaty

92 Zob.
http://centrum.pogranicze.sejny.pl/poczt.php?lp=4&session_id=nqeji64tlvh26sgt3034d7u4b3
[dostep: 10 sierpnia 2016].

98 Zob. http://www.orangealternativemuseum.pl/#papier-toaletowy/photos [dostep: 10 sierpnia
2016].

9 Zob.
http://www.prawobrzeze.nazwa.pl/galeria/displayimage.php?album=random&cat=61&pos=-
3289 [dostep: 16 sierpnia 2016].

9  Zob. http://wojtkuszki.eu/joomgallery/archiwum-kossakowskich/portraits/od-ani-8-
1862#joomimg [dostep: 10 sierpnia 2016].
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zaliczone do dziatu dokumentéw w archiwum). Natomiast fotografie artystyczne
opisano doktadnie, podajac:
e sygnature (np. ZR139A15 — pierwsze litery to inicjaty autorki, liczba to
numer porzgadkowy w obrebie cyklu, A to symbol dziatu — cyklu, a
ostatnia liczba to numer subdziatu — podcyklu),

e autora,

e cykl,

e podcykl,

e rodzaje (np. negatywy, odbitki autorskie),
e kolory,

e formaty (oryginatu),
e stowa kluczowe,
e date powstania fotografii®®.

Zdarza sie zaobserwowac dowolnos¢ czy pewng niekonsekwencje w opisywaniu
poszczegodlnych fotografii, nawet w ramach identycznych kategorii. Tak jest w
przypadku Galerii Stowarzyszenia Mitosnikéw Historii Miedzyrzeca Podlaskiego.
Zazwyczaj gidbwnym, powtarzajgcym sie elementem opisu jest okreslenie, kogo
lub co fotografia przedstawia. Podanie innych informacji, takich jak data czy
okres historyczny, doktadna lokalizacja przestrzenna (np. nazwa ulicy, placu),
nazwiska wszystkich oso6b widocznych na fotografii itd., nie jest obligatoryjne.
Charakterystyczne jest to, ze po kliknieciu w fotografie jej ukazujgcy sie
powiekszony obraz nie zawiera wcale opisu (co jest swego rodzaju regutg), jest
on dostepny jedynie na wyzszym poziomie, czyli w zbiorczym uszeregowaniu w
ramach danej kategorii¥”. Podobng dowolnos¢ w uzyciu poszczegdinych
elementéw opisu obserwuje sie w tym samym AS-ie w odniesieniu do map i
planéw zaliczonych do siostrzanej kategorii, czyli dokumentéw?®s.

Rézne rozwigzania przyjmowano takze, opisujgc nagrania dzwickowe ze zbiorow
AS-6w. Autorzy projektu ,Praga gada” z Fundacji Animacja poszczegodlne epizody
(tematycznie dobrane fragmenty nagran) opisali za pomoca:
e liczby porzadkowej,
tytutu epizodu,
nazwiska opowiadajgcego,
jego roku urodzenia,
nazwiska nagrywajgcego,
hastowo-rzeczowych tagow,

9 Zob. http://galeria.fundacjarydet.pl/photo/view/id/361 [dostep: 10 sierpnia 2016].

97 Zob. http://mederecensis1390.pl/galeria/budynki;
http://mederecensis1390.pl/galeria/osoby/grupowe [dostep: 10 sierpnia 2016].

98 Zob. http://mederecensis1390.pl/galeria/dokumenty [dostep: 10 sierpnia 2016].
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o krotkiego wprowadzenia w epizod®.
Opisowi zawsze towarzyszg plik z zapisem dzwiekowym nagrania (epizodu) i
jego transkrypcja.

Proste sposoby opisania podobnych materiatéw (nagran i towarzyszgcych im
transkrypcji) wykorzystujg np. Towarzystwo Mitosnikédw Wolynia i Polesial®®
(podaje nazwisko autora i tytuf), Archiwum Historii Mowionej°! (podaje — w
ramach okreslonej przynaleznosci dziatowej — tytut wywiadu, nazwisko swiadka
historii i jego wiek lub date urodzenia) i Bronowickie Archiwum Spotecznel02
(zamieszcza aktualng fotografie autora, wykonang zapewne przy rejestrowaniu
wspomnien, tytut, nazwisko, takze panienskie, i date urodzenia autora).

W Archiwum Muzyki Wiejskiej, prezentujgcym (obok fotografii) takze utwory
muzyczne pochodzgce z réznych wydanych wczesniej piyt, przyjeto nastepujacy
model opisu:

e sygnatura (np. CD_07_005 — radomskie),

o tytut utworu i tytut piyty,

e miejsce i rok jej wydania (np. oberek ciggty, ptyta CD ,Kajocy. Wokét

Kedzierskich”, Bagkéw 1988),
e nazwiska wiasciciela muzycznego CD i muzykéw wykonawcow,
e stowa kluczowe!%3,
Opis uzupetniajg obraz oktadki ptyty i plik muzyczny.

Najbardziej lapidarnie opisaty swoje nagrania Archiwum Historii Mowionej
Wirtualnego Muzeum Polskich Ormian i Muzeum Wirtualne Pomaranczowej
Alternatywy. | w jednym, i w drugim przypadku podano jedynie nazwiska
wypowiadajgcych sie lub wspominajgcych osdébio4.

99

Zob. http://www.pragagada.pl/katalog.php [dostep: 10 sierpnia 2016].

100 Zoh. http://www.nawolyniu.pl/wspomnienia/korosciatyn.htm [dostep: 10 sierpnia 2016].

101 Zob. http://www.e-historie.pl/audycje-6.html. Nalezy doda¢, ze do owych wypowiedzi mozna

trafié za posrednictwem aktywnej mapki miejscowo$ci Gérnego Slagska. Wéwczas ich opis jest
petniejszy, wzbogacony o stowa kluczowe, nazwisko dziennikarza nagrywajacego wywiad i
date nagrania, zob. http://www.e-historie.pl/mapa.html [dostep: 10 sierpnia 2016].

102 7ob. http://archiwumbronowickie.pl/2014/09/17/wspomnienia-aniela-mlynarczyk-z-d-jasinska/
[dostep: 10 sierpnia 2016].

103 7ob.
http://www.archiwummuzykiwiejskiej.pl/index.php?count=957&fraza=&sel=2&id regionu=1&typ
=3&pak=3bdh0h2h3hcdah4hd67h5h6hd07hc5dh7 [dostep: 10 sierpnia 2016].

104 7ob. http://archiwum.ormianie.pl/archiwuma.php?ida=8,

http://www.orangealternativemuseum.pl/#stan-wojenny-i-krasnoludki/memories [dostep: 10
sierpnia 2016].
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Za przyktad opisu rekopiséw mogg postuzy¢ informacje o listach, wypisach itp. z
Archiwum _Kossakowskich. Zazwyczaj opis stanowig okreslenia rodzaju
dokumentu, jego tworcy i ewentualnie data powstania (np. ,List [Ludwiki
Potockiej] do cara Aleksandra | 1817 r.”, ,Pustynia Mazur” [broszura ztozona ze
strony tytutowej wraz z zapisem nutowym utworu muzycznego ofiarowanego
przez Jozefa Kossakowskiego babce, Pelagii Saint Clair-Kossakowskiej])os.
Rekopisy bywajg takze opisane w sposéb tylez lapidarny, co tajemniczy, np.
rekopis Michata Stanistawa Kossakowskiego (cztery skany z symbolami
odpowiednio: ccc_1[...] ccc_4)10s,

W Archiwum Historii Méwionej Osrodka KARTA i Domu Spotkan z Historig w
opisie poszczegoélnych relacji pojawiajg sie pola specyficzne dla relacji
biograficznych, np.

e data nagrania,

e czas trwania relacji,

e okolicznosci towarzyszace relacji,

e Opis sciezek,

e wybrane najwazniejsze fragmenty relaciji,
a takze szczegotowe dane osoby nagrywanej, takie jak:

e miejsce urodzenia,

e nazwisko panienskie,

e biogram.

Warto zwréci¢ uwage na pola typu ,Opis” czy ,Zawarto$¢” przy metadanych
na poziomie dokumentu. Niekiedy tekst tam zamieszczony jest bardzo
rozbudowany i nosi znamiona tekstu autorskiego. Zawiera informacje nie tylko na
temat samego zrodia, lecz takze historii, ktéra sie z nim wigze. Opis bywa
niekiedy emocjonalny i daleki od neutralnych opiséw stosowanych przez archiwa
panstwowe. Czesto historia towarzyszgca dokumentowi czy zdjeciu jest bardziej
istotna niz samo zrodto. Niekiedy jest to takze opis pozyskany od spotecznosci
lokalnejto7,

105 7ob. http://wojtkuszki.eu/joomgallery/archiwum-kossakowskich/dokumenty/osobowe/ludwika-
potocka/list-do-cara-1817-1-1941#joomimg; http://wojtkuszki.eu/joomgallery/archiwum-
kossakowskich/dokumenty/pelagia-st-clair-kossakowska [dostep: 10 sierpnia 2016].

106 Zob. http://wojtkuszki.eu/joomgallery/archiwum-kossakowskich/prints/documents/micha-
stanisaw-kossakowski/ccc-1-769) [dostep: 10 sierpnia 2016].

107 Przyktad opisu zdjecia pochodzacy z Cyfrowego Archiwum Tradycji Lokalnej dziatajgcego przy
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Cieszanowie: ,Autobus przedwojennej komunikacji w
Cieszanowie, marki Chevrolet, o numerze rejestracyjnym LW 8363 (okreg lwowski). Zakupiony
zostat we Lwowie w przedstawicielstwie francuskiej firmy przez 3-osobowg spétke: Rafat
Szajowski (z zawodu kowal, wieloletni radny Cieszanowa), Konrad Szabatowski i Zyd Wittner.
Ze wzgledu na swg delikatng konstrukcje bardzo czesto sie psut. Jego naprawg najczesciej
zajmowat sie Rafat Szajowski, z racji swoich umiejetnosci w tym kierunku. Autobus przez dtugi
czas garazowat w stodole Szajowskich, przy obecnej ul. Mickiewicza 12. Kursowat na trasie
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4.2. Ocena stosowanych rozwigzan

Poziom opisu dokumentu mozna uzna¢ za najbardziej rozbudowany i
wartosciowy z perspektywy oceny catego systemu informacji archiwalnej
obserwowanego w przebadanych AS-ach. W wiekszosci przypadkéw
zastosowano na jego potrzeby w petni adekwatne elementy. Zazwyczaj nieco
bardziej koncentrowano sie na jego stronie merytorycznej niz na aspektach
formalnotechnicznych, cho¢ i te bywajg reprezentowane. Zwraca uwage
wzglednie czesto pojawiajgca sie wieloelementowa sygnatura. Jej poszczegdlne
cztony pozwalajg sie zorientowa¢ w przynaleznosci okreslonych obiektéw do
poszczegdblnych archiwdw lub ich dziatow.

W odréznieniu od innych poziomdéw opisu zbiorow AS-6w tutaj spotyka sie
znacznie wiecej elementéw do siebie podobnych, co nie powinno specjalnie
dziwi¢, zwazywszy, ze mozliwosci stworzenia roznego opisu dokumentow
identycznego typu sg stosunkowo ograniczone. Odmiennos¢ uwidacznia sie
natomiast w niejednakowej dokfadnosci opiséw. Obok bardzo rozbudowanych
wystepujg takze maksymalnie uproszczone. Nalezy sadzi¢, ze takie opisy
fotografii czy nagran sg odzwierciedleniem braku fachowej wiedzy
archiwistycznej ich autoréw i raczej hobbystycznego traktowania swych zbiorow,
braku Swiadomosci, ze potrzebny jest opis, nawet gdy majg oni wiedze w
gtowach. Twércy archiwdw mogg upraszczac opisy takze dlatego, ze posiadajg
bardzo skromne ilosci okreslonego rodzaju obiektéw i ktadg nacisk na innego
rodzaju dziatania niz opisywanie zbiorow.

T.Cz.

Cieszanow — Jarostaw i Cieszandéw — Lwow. Pierwszym kierowcg byt pochodzgcy z Dachnowa
Feliks Maslanka, a po jego smierci brat Rafata Szajowskiego Franciszek. Szoferem byt takze
Wiadystaw Puk z ul. Kosciuszki. Pomocnikiem kierowcy byt Olek. Zarowno Feliks Maslanka,
jak i Franciszek Szajowski byli zawodowymi kierowcami. Przystanek autobusowy znajdowat sie
na rynku, niedaleko obecnego budynku Urzedu Miasta i Gminy w Cieszanowie. Podréz
autobusem cieszyta sie duzym powodzeniem, chociaz cena biletéw nie byta niska. Najczesciej
z tego $rodka transportu korzystali kupcy i zydowscy sklepikarze. Z lewej strony stoi pomocnik
kierowcy Olek, po prawej Franciszek Szajowski, szofer, zas w srodku siedzi Zyd Wittner.
Fotografia pochodzi z poczatku lat 30-tych 20 w., najprawdopodobniej z 1933 roku. Wykonana
jest na podworku Szajowskich przed garazem. Format fotografii: 8,5 x 13 cm”.
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5. Kwestie dyskusyjne - problem kopii w archiwach
spotecznych

Przy formutowaniu wytycznych do opisu zbiorow w archiwach spotecznych warto
poruszy¢ temat plikéw cyfrowych. Mozna je podzieli¢ na dwie kategorie:

1. pliki elektroniczne (born digital), ktére w swojej oryginalnej postaci juz
sg elektroniczne,

2. pliki wtérnie cyfrowe:

a. kopie materiatow, ktérych zdigitalizowane oryginaty
archiwum posiada,

b. cyfrowe kopie, ktérych oryginaly sg odwzorowane w postaci
skanéw i dla archiwum niedostepne.

Czes¢ archiwéw spotecznych nie gromadzi oryginatéw, poniewaz nie ma
mozliwosci ich przechowywania i zabezpieczania. Czasem réwniez ofiarodawcy
nie chca sie rozsta¢ ze swoimi osobistymi materiatami. Przyktadem archiwum
dzialajgcego na tej zasadzie jest Bronowickie Archiwum Spoteczne, ktére
wypozycza pojedyncze materiaty lub cate kolekcje od prywatnych darczyncow,
skanuje je, a nastepnie zwraca wiascicielom. Ofiarodawcy zostajg
poinformowani, ze ich materiaty bedg udostepniane za posrednictwem internetu,
sporzadzany jest protokot przekazania. Digitalizacja odbywa sie wedtug
standardow.

Coraz czesciej archiwisci spoteczni pytajg, jak traktowaé i opracowywac
zbiory, ktorych oryginatow archiwum nie przechowuje. Niektorzy dostrzegaja, ze
jesli metadane w bazie danych bedg zawieraly tylko informacje o oryginale, to
bedzie to wutrudnia¢ uzytkownikom i samym archiwistom rozpoznanie
rzeczywistego zasobu, ktérym dysponuje archiwum.

Przyktadowo w przypadku wspomnieh AB zeskanowanych przez archiwum X:
jesli podamy w polu ,Rozmiar i nosnik”, ze jest to 36-stronicowy maszynopis
bedacy w ztym stanie fizycznym i wymagajacy konserwacji, to bedzie to mylgce z
punktu widzenia:

o uzytkownika, gdyz moze sugerowac, ze materiaty sg dostepne w
archiwum, ktére prezentuje skany online,

e archiwisty szukajgcego w bazie materiatow do digitalizacji,
konserwaciji lub na wystawe albo chcgcego wyliczy¢ rzeczywisty
rozmiar fizyczny zasobu, gdyz natrafi na rekord, ktéry w pewnym
sensie nie zawiera prawdziwej informacji.

Z punktu widzenia archiwistyki nasuwa sie nastepujgce rozwigzanie takiego
problemu:

e podanie petnej informaciji o oryginale, w tym o jego stanie fizycznym
(uzytkownik uzyska informacje, w jakiej pierwotnej postaci wystepuje
oryginat i w jakim stanie fizycznym byt w momencie digitalizaciji; stan
ten nie musi by¢ zgody ze stanem aktualnym, gdyz w miedzyczasie
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mogt ulec pogorszeniu lub polepszeniu, jesli wykonano prace
konserwatorskie itp.),

e o0znaczenie zbioru lub zespotu (w razie potrzeby takze na nizszych
poziomach opisu): tylko kopia cyfrowa (oryginat u: nazwa podmiotu lub
osoby), udostepnienie tej informacji w inwentarzu, o ile jest zgoda
ofiarodawcy,

e podanie sygnatur stosowanych przez wtasciciela oryginatu,

e dodatkowo (np. w uwagach lub we wstepie do inwentarza)
wyjasnienie, dlaczego archiwum przechowuje tylko kopie i gdzie sg
oryginaty, czy sg udostepniane przez ich posiadaczy zainteresowanym
uzytkownikom i czy bedg przekazane do archiwum, ktére przechowuje
kopie, albo do innego archiwum,

o wprowadzenie metadanych typowych dla skandw, takie jak rozmiar w
megabajtach, format itp.

W kwestii opisywania zdania sg podzielone. Miedzynarodowy Standard Opisu
Archiwalnego ISAD(G) jest narzedziem, ktére w ogoélny sposodb definiuje opis
archiwalny. Opisywane kopie traktuje sie tak jak oryginaly i nie ma dla nich
jakichs innych zasad. Dodatkowo w czeéci 3.5. Blok materiatdw uzupetniajgcych
(pole 3.5.2)'%® zaleca sie podanie miejsca przechowywania i sygnatury
oryginatow (jezeli istniejg) lub informacji o ich utracie. W standardzie nie
rozroznia sie kopii, ktérych oryginat jest przechowywany i nieprzechowywany.
Inaczej do zagadnienia podchodzg archiwa panstwowe. Kopie wykonane w
ramach digitalizacji, czyli z oryginalu, sg oznaczane w bazach danych (IZA,
ZoSIA) jako zeskanowane, bez zadnych dodatkowych danych. W przypadku
serwisu Szukaj w Archiwach uzytkownik, czytajac opis zespotu, moze natrafi¢ na
informacje, czy zespot zostat zdigitalizowany i w jakim stopniu (nie wszystkie
archiwa podajg takie informacje), lub po prostu sprawdzi¢ w zaktadce jednostki,
czy do inwentarza nie dotgczono skanéw (kolumna ,Skany” podaje liczbe skanéw
dla danej jednostki). Natomiast dokumenty, ktoérych oryginatbw archiwa
panstwowe z jakiego$ powodu nie majg, sg traktowane jako osobne zbiory i nie
sg raczej dotgczane do zespotdw jako kopie uzupetniajgce. Wynika to z podejscia
do kopii, ktére nie sg uznawane za materiat archiwalny. Niektorzy archiwisci
uwazaja, ze w zwigzku z tym, ze nie powstaty w kancelarii ich twércy i nie zostaty
przez niego zgromadzone ani tez nie zostaty wytworzone w ramach prac
zabezpieczajgcych zasob, powinny by¢ traktowane jako osobne zbiory. Inne
uzasadnienie wigze sie z zatozeniem, ze archiwum jako urzad panstwowy nie
moze zbiera¢ wszystkiego i traktowac kopii na réwni z materiatami oryginalnymi,
gdyz to nie nalezy do jego zadan.

Osobng kwestig jest tez wartos¢ dowodowa i zwigzana z nig wartosé
zrédtowa — czy mozna mieé pewnosg, ze tres¢ kopii jest identyczna z oryginatem.

108 |SAD (G). Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego, cze$¢ ogdlna. Wersja 2., Warszawa
2005, s. 43-44
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Nalezy pamieta¢, ze archiwa panstwowe sg urzedami wiary publicznej, dlatego
tez sprawe te traktujg bardzo ostroznie. Ewentualne kopie nie przechodzg
Zazwyczaj procesu opracowania (poza wstepng rejestracjg obejmujgca nadanie
zbiorowi numeru i podanie informacji o kopiach i oryginatach). Do zajecia takiego
stanowiska przyczynia sie zapewne tez stan opracowania pahstwowego zasobu
archiwalnego, ktoéry nadal wymaga intensywnych prac i uzupetnien. Stad tez
zrozumiate wydaje sie podejscie, aby ogranicza¢ czynnosci zwigzane z kopiami
do minimum, skoro priorytetem jest zaséb oryginalny. Uznaje sie, ze podstawowa
informacja o kopiach moze juz umozliwi¢ udostepnianie ich uzytkownikom.

Z podobnym problemem borykajg sie archiwa Polonii — archiwa panstwowe
sugerujg im prowadzenie osobnej ewidencji dla kopii i wigczenie do ewidencji
zasobu tylko w wyjatkowych sytuacjach. Jednak wydaje sige, ze dla AS-6w,
szczegolnie tych, ktdére gromadzg tylko kopie, podejScie stosowane przez
archiwa panstwowe nie ma raczej praktycznego zastosowania, a prowadzenie
lakonicznej ewidencji jest niewystarczajgce, gdyz to kopie tworzg gtoéwny trzon
zasobu. Co wiecej, informacje zgromadzone przy opisywaniu kopii utatwiajg
uzytkownikom dotarcie do poszukiwanych zrédet, ktore sg w prywatnym
posiadaniu, umozliwiajg ich popularyzacje (szczegédlnie tych udostepnionych
online) i zarzadzanie nimi. Takie informacje mogg tez =zostaé podzniej
wykorzystane, jesli oryginaty ostatecznie trafig do jakiegos archiwum
spotecznego czy panstwowego.

Zatem zaleceniem dla AS-6w jest wyrazne zaznaczanie w opisie zespotu lub
zbioru, ze archiwum jest w posiadaniu tylko kopii. Dodatkowo warto, aby
wskazywane byty podmioty bedgce w posiadaniu oryginatow oraz informacje, czy
istnieje mozliwos¢ skorzystania z oryginatow i czy podjeto decyzje o przekazaniu
ich w przysztosci do jakiegos$ archiwum.

W programie Otwarty System Archiwizacji przyjeto nastepujgcg zasade: kopie
cyfrowe, ktérych oryginatow archiwum nie ma (bo sg np. w rekach prywatnych),
traktuje sie jak oryginaly i normalnie wtgcza do zasobu. Mogg by¢ one czescig
zbioréw/zespotéw sktadajgcych sie wytgcznie z takich kopii, a takze czescig
zbioréw/zespotéw, ktore skiadajg sie zarédwno z oryginatéw (papier, negatywy
itd.), jak i z kopii cyfrowych. Dokumenty te traktuje sie jak dokumentacje
elektroniczna, czyli np. rozmiar podawany jest w megabajtach. W rubrykach typu
.Pochodzenie materialdow” opisuje sie oryginat i sposdb pozyskania kopii. Na
poziomie dokumentu jest nieobligatoryjne pole o nazwie ,Postaé”, ktére jest
polem wyboru: brak danych / w archiwum istnieje jedynie oryginat / w archiwum
istnieje oryginat i jego skan / w archiwum istnieje tylko skan, bez dostepu do
oryginatu / dokument elektroniczny [pierwotnie cyfrowy].

[A.S., K.Z]
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6. Postulaty i dobre praktyki dotyczace metodyki
opracowywania zbiorow archiwéw spotecznych

Naczelna Dyrekcja Archiwdéw Pahstwowych, uruchamiajgc konkurs dla archiwéw
spotecznych, rozpoczeta nowy etap w archiwistyce polskiej. Konkurs moze
przyczyni¢ sie do zwiekszenia $wiadomosci archiwalnej wsréd organizacii
pozarzadowych, co zrodzi zapotrzebowanie na wiedze i materialy edukacyjne.
Warunki konkursowe podniosg poziom wymagah wobec AS-6w oraz moga
wprowadzi¢ pewne ujednolicenia w ich dziataniu, co zwréci uwage $rodowiska
AS-6w na metodyke archiwalng, a nastepnie zwiekszy zapotrzebowanie na
edukacje.

NDAP, organizujgc konkurs, zleca zadanie publiczne dotyczgce opracowania
czy ewidencji zbiorow podmiotom, ktore czesto pierwszy raz stykajg sie ze
standardami archiwistyki i ktore dotad stosowaty swoje autorskie metody opisu.
Podmioty te takze zadanie konkursowe mogg wykonaé na rézne sposoby. Aby
konkurs miat oddzwiek ogdélnopolski, powinno sie dazy¢ do umieszczenia opisow
archiwalnych wszystkich beneficientow w jednym miejscu dostepnym dla
uzytkownikéw. Jednoczesnie nalezy bra¢ pod uwage uzytecznosé konkursu dla
uzytkownikow i podjgé starania, by nie zdtawi¢ oddolnego ruchu, opartego na
pasji. Przy czym, analizujgc potencjalnych uzytkownikéw archiwéw spotecznych,
trzeba zda¢ sobie sprawe z tego, ze moga to by¢ zaréwno osoby korzystajgce z
profesjonalnych baz danych, np. Szukaj w Archiwach, jak i (by¢ moze w
wiekszym stopniu) osoby ze spotecznosci lokalnej czy okreslonego srodowiska
zainteresowane danym tematem ze wzgledow innych niz badawcze.

W wymogach konkursu jest mowa o konieczno$ci stosowania standardu
ISAD(G) przez dotacjobiorcow, ale jego znajomos¢ wsrod archiwistow
spotecznych jest znikoma. Konieczne jest przygotowanie materiatow
edukacyjnych i instruktazowych towarzyszgcych konkursowi.

Artykut 44 ustawy archiwalnej reguluje, co sie dzieje z materiatami archiwalnymi
w przypadku likwidacji organizacji pozarzgdowej — zostajg przeniesione do
archiwum panstwowego. Z tego powodu w momencie likwidacji tych jednostek do
archiwéw panstwowych moze trafi¢ wiele zbiorow, ktorych metodyka
opracowania bedzie daleka od standardow archiwistyki panstwowe;j.

Metodyka opracowania zbioréw archiwéw spotecznych nie powinna byé
zasadniczo rézna od metodyki archiwistyki jako takiej, moze bazowaé na
archiwistyce, ale uwzgledniajgc specyficzne cechy archiwum spotecznego, takie
jak:

e przewaga zbioréow nad zespotami,

e istnienie zbioréw, do ktérych stale naptywaja materiaty (w odréznieniu
od zbioréw otwartych w archiwach panstwowych wielkos¢ doptywdw i
ich zawartos¢ trudno przewidziec),
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e istnienie zbiorow/zespotow, ktore zawierajg wytgcznie kopie (przy
braku dostepu do oryginatow pozostajgcych zazwyczaj w zbiorach
prywatnych),

e swoboda ksztattowania zasobu archiwalnego wptywajaca na jego
zmienny charakter,

o aktywne pozyskiwanie materiatdw na przedpolu archiwalnym.

Po przeanalizowaniu metodyki opracowania zbioréw, nadawania im struktury,
stosowanych form opisu i pomocy archiwalnych w kilkudziesieciu archiwach
spotecznych mozna wystosowaé nastepujgce postulaty:

Standardy

Konkurs ,Wspieranie dziatan archiwalnych” w regulaminie zawiera zapis o
koniecznosci stosowania standardu ISAD(G) przy opracowaniu zbioréw. Wymag
ten nalezy podtrzyma¢, jednak sam zapis nie jest dla archiwistow spotecznych
zrozumiaty, dlatego nalezy przy tym poleca¢ narzedzia i materiaty informacyjne,
ktére utatwig zastosowanie standardu w praktyce.

Analiza trzech standardéw Miedzynarodowej Rady Archiwdéw, dokonana przez
Osrodek KARTA przy okazji tworzenia programu Otwarty System Archiwizacji,
pokazata, ze standardy te bardzo dobrze przektadajg sie na realia archiwistyki
spotecznej. Aby byly jednak zrozumiate, powinny im towarzyszyé komentarze i
podpowiedzi wyjasniajace, co dane pole oznacza oraz jak je wypetnic.

Stosowanie standardu nie powinno oznaczac, ze nie sg dozwolone autorskie
tresci mieszczgce sie w polach ujetych w standardzie, np. bardzo szczegoétowy
opis dokumentu w polu ,Zawarto$¢”, zawierajgcy miniopracowanie stworzone na
podstawie rozméw ze spotecznoscig czy dostepnych tekstow. Takie opisy
stanowig o wyjgtkowosci archiwistyki spotecznej, pokazujg zaangazowanie
tworcow AS-6w i mogg zainteresowac swojg trescig nowe kregi odbiorcéw.

Wskazéwki dla archiwéw spotecznych

Warto stworzy¢ liste wskazoéwek do opracowania zbioréw, dostosowanych do
realiow archiwéw spotecznych i podkreslajgcych ich wyjgtkowosé. Mozna w nich
postulowaé np. zamieszczanie szczego6towych informacji o ofiarodawcy zbioréw.
Z punktu widzenia archiwum spotecznego istotne jest bowiem podanie informaciji
nie tylko o twoércy zbioru czy zespotu, lecz takze o ofiarodawcy, ktéry jest
poniekad posrednikiem miedzy twdrcg a archiwum, ale to on odgrywa kluczowag
role w ksztattowaniu zasobu archiwéw spotecznych. Dotyczy to ofiarodawcy
duzych zespotdw, np. spuscizn (tu ofiarodawcami mogg by¢ cztonkowie rodziny
twoércy spuscizny), a takze pojedynczych archiwaliow, ktére nastepnie
umieszczane sg w zbiorach tematycznych.

Takie informacje mogg by¢ zawarte w polu ,Bezposrednie zrodto
pochodzenia” (ISAD(G). Blok proweniencji i archiwizacji).
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Wskazéwki powinny réwniez dotyczyé tworzenia struktury zbioréw, z
uwzglednieniem tego, ze wiele AS-6w oprocz zbioréw archiwalnych zawiera
takze zbiory biblioteczne i muzealne. W tym przypadku mozna postulowac
dzielenie zbioru Ilub zespolu na serie uformowane wedtug kryterium
gatunkowego. Analizy wymaga pojecie ,jednostka archiwalna” w odniesieniu do
archiwistyki spotecznej ze wzgledu na to, ze podstawowym poziomem opisu w
AS-ach jest dokument.

Wytyczne powinny tez w klarowny sposéb objasnia¢c kwestie takie jak
nadawanie nazw zespotom i zbiorom oraz powinny zawiera¢ przyktady.

Wskazdéwki powinny dotyczyé takze tego, jak zaznaczal powigzania miedzy
materiatami archiwéw spotecznych a materialami bedgcymi w innych
instytucjach. Jest to czesta sytuacja w archiwach spotecznych. Przyktadowo
spuscizna Aleksandra Kaminskiego znajduje sie zardwno w organizacji
pozarzgdowej — Muzeum Harcerstwa prowadzonym przez ZHP (czes¢ spuscizny
dotyczgca dziatalnosci w harcerstwie i w Szarych Szeregach), jak i w instytucji
naukowej — Archiwum Polskiej Akademii Nauk (czes¢ spuscizny dotyczgca
dziatalnosci naukowej profesora).

Wypracowanie materiatléw edukacyjnych towarzyszacych konkursowi
»Wspieranie dziatan archiwalnych”

Z powodu rozmaitosci stosowanych w AS-ach rozwigzan warto stworzy¢
materialy edukacyjne zawierajgce podstawowe informacje na temat opracowania
zbioréw. Mozna sie positkowaé przy tym nastepujgcymi tekstami (to jedynie
przyktady tekstow, ktére mogag by¢ przydatne, nie zas zamknieta lista):
o Archiwistyka spoteczna pod redakcjg K. Zietal (wydanie | Warszawa
2012, wydanie Il Warszawa 2014).
o W. Kwiatkowska, Ogdélny model opracowania zasobu archiwalnego a
porzadkowanie akt organizacji spotecznych, ,Archeion” 2012, t. 113.
¢ M. Trojanowska, Wydawnictwa efemeryczne w archiwach — problemy
gromadzenia i opracowania. Artykut dyskusyjny, ,Archeion” 2003, t.
105, s. 101-137.
o R. Gorski, Materiaty proweniencji prywatnej w zbiorach archiwéw
panstwowych: gromadzenie, opracowanie, udostepnianie, ,Archeion”
2010, t. 111, s. 178-218.
o Norma opisu materiatow archiwalnych w archiwach panstwowych
NOMA wersja 0.1 (Warszawa 2015)%. Tre$¢ tej normy moze byé
inspirujgca dla archiwistéw spotecznych opracowujgcych swe zbiory

109 NOMA 0.1 zostata opacowana przez zespot naukowy powotany przez Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych. W trakcie prac nad normg zostaty uwzglednione m.in. dotychczasowe
przepisy metodyczne i akty normatywne wydane przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych oraz standardy opracowane przez Miedzynarodowg Rade Archiwéw, w tym
ISAD (G), ISAAR (CPF), ISDIAH oraz Miedzynarodowy standard opisu funkcji ISDF.
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co najmniej na kilku ptaszczyznach: w zakresie okreslania i
opisywania poziomow struktury zbioréw, zapisywania datacji,
podawania rozmiaru zbioréw (ich czesci sktadowych), wskazywania
bezposredniego zrédta pochodzenia poszczegdinych czesci zbiorow,
opisu ich zawartosci, charakterystyki fizycznej, informowania o
istnieniu oryginatéw lub kopii. Ale jako zwarta catos¢ norma raczej nie
sprawdzitaby sie w przypadku AS-6éw, poniewaz jest dostosowana
przede wszystkim do opisu zasobdéw archiwéw panstwowych, ktérych
charakter (dominujg w nich dokumenty w postaci fizycznej) i sposéb
formowania sie (silnie zwigzany z zasadg przynaleznosci zespotowej)
sg odmienne od tego, co spotyka sie w wielu AS-ach.
Instrukcje dla archiwistow amatorow powinny bazowaé na przykfadach z
archiwistyki spotecznej.
Istotne, by materiaty edukacyjne dotyczyty nie tylko tych archiwdw, ktére juz
posiadajg zasob, lecz takze tych, ktére dopiero zaczng go gromadzi€ i np. sg
zainteresowane tym, jak nadac¢ strukture zbiorom, ktére pozyskaja.

Wypracowanie narzedzi stuzagcych opracowaniu zbioréw AS-6w

Ze wzgledu na ogromng roznorodnos$¢ zbiorow i sposobow ich opisu, a takze
czesto brak wiedzy archiwistycznej i infrastruktury stuzacej opisowi zasobu warto
wypracowacC narzedzia utatwiajgce przeszukiwanie zbioréw AS-6w. Pomocne
bytoby np. stworzenie indeksu rzeczowego, geograficznego i osobowego
wspoélnego dla wszystkich AS-6w. Taki indeks moze by¢ na wysokim poziomie
ogolnosci i dotyczy¢ XIX—XX wieku ze wzgledu na to, ze wiekszos¢ zasobu
archiwéw spotecznych obejmuje ten okres. Taki indeks moze sie odnosi¢ (tylko)
do najwyzszego poziomu opisu — zespotdw i zbiorow.

[K.Z.]
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IIl. SYSTEM INFORMACJI
O ARCHIWACH SPOLECZNYCH
1 ICH ZASOBIE

1. System informacji o instytucjach z zasobem
archiwalnym

W portalu Archiwa.org zostaty zgromadzone i udostepnione informacje o
archiwach spotecznych w Polsce — 465 podmiotach zajmujgcych sie
gromadzeniem, przechowywaniem i opracowywaniem (w celu udostepniania)
materiatéw archiwalnych. Baza obejmuje wiele roznych podmiotow, ktérych cele i
sposob dziatania sg zbiezne z ideg archiwum spotecznego. Ponad 60 proc. z
nich to fundacje i stowarzyszenia, 28 proc. — instytucje samorzgdowe (przede
wszystkim biblioteki gminne). Pozostate to grupy nieformalne, organizacje
zawodowe i kilka instytucji panstwowych. Z tego powodu w tej czesci ekspertyzy
zostaty uwzglednione informacje nie tylko o organizacjach pozarzadowych, jak w
pozostatych czesciach, lecz takze o innych podmiotach.

Pierwotnie opis archiwow w bazie zostat opracowany wediug autorskiej
metody archiwistow z Osrodka KARTA, stworzonej w 2012 roku. W 2016 zostat
on zmodyfikowany na podstawie Miedzynarodowego Standardu Opisu Instytucji z
Zasobem Archiwalnym (ISDIAH). Niektére pola opisu jednak pozostaty z uwagi
na specyfike i potrzeby archiwéw spotecznych.

Elementy opisu instytucji sg zebrane i pogrupowane w ISDIAH w sze$é
blokéw: identyfikacji, kontaktu, opisu, udostepniania, ustug oraz kontrolny.
Struktura bazy zostata zestandaryzowana, a jej zawarto$¢ jest stale uzupetniana
dzieki kontaktowi z archiwami (ankietowaniu).

1.1. Blok identyfikacji

W bazie archiwow jako pierwsze — nad pozostatymi informacjami pogrupowanymi
w zakfadkach — widniejg informacje z bloku identyfikacji: ,Wzorcowa nazwa
instytucji/organizacji z zasobem archiwalnym” (ISDIAH, 5.1.2), ,Kod
instytucji/organizacji z zasobem archiwalnym” (ISDIAH, 5.1.1) oraz ,Rodzaj
instytucji z zasobem archiwalnym” (ISDIAH, 5.1.5).

W miejscu tym jest rowniez pole ,Nazwa archiwum istniejgcego przy
instytucji”, ktérego standard ISDIAH nie uwzglednia. O ile bowiem w przypadku
archiwéw panstwowych nazwa instytucji jest tozsama z nazwg archiwum, o tyle w
przypadku archiwéw spotecznych nie zawsze sie tak dzieje. Przyczyng tego
stanu rzeczy jest typ dziatalnosci organizacji pozarzadowych. Dziatalno$é
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archiwalna czesto jest jedng z wielu prowadzonych przez organizacje. Z
powyzszych wzgledow w bazie na stronie http://archiwa.org zostaty zachowane
obie nazwy — nazwa instytucji lub organizacji oraz nazwa archiwum. Dzieki temu
tatwo odnalez¢ informacje o instytucjach prowadzacych archiwa spoteczne, w
przypadku gdy uzytkownikowi znana jest nazwa archiwum, ale niekoniecznie
nazwa organizacji czy instytucji je prowadzacej: ,Praga gada”’. Archiwum Historii
Moéwionej Inaczej (instytucja z zasobem archiwalnym: Fundacja Animacja),
Archiwum Muzyki Wiejskiej (Fundacja Muzyka Odnaleziona), Archiwum Historii
Kobiet (Fundacja Przestrzen Kobiet) czy Cyfrowe Archiwum todzian.
Miastograf.pl (Lédzkie Stowarzyszenie Inicjatyw Miejskich , Topografie”).

Na uwage zastuguje réwniez pole ,Kod instytucji/organizacji z zasobem
archiwalnym”, w ISDIAH funkcjonujgce jako ,ldentyfikator’ (ISDIAH, 5.1.1).
Zgodnie ze standardem kod nalezy rozumie¢ jako ,numeryczny lub
alfanumeryczny kod identyfikujgcy instytucje z zasobem archiwalnym, zgodny z
odpowiednimi miedzynarodowymi i krajowymi standardami”. O ile w archiwistyce
panstwowej funkcjonuje lista archiwéw panstwowych z przypisanymi im
numerami, sporzgdzona zgodnie z Decyzjg nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 30 stycznia 2004 roku w sprawie ewidencji zasobu
archiwalnego w archiwach panstwowych, o tyle ewidencji archiwéw spotecznych
nie prowadzono. Osrodek KARTA, zgodnie z ustaleniami z Naczelng Dyrekcjg
Archiwow Panstwowych, w maju 2016 rozpoczat nadawanie kodéw organizacjom
pozarzagdowym, ktore zadeklarowaty, ze chcg korzystaé z programu Otwarty
System Archiwizacji. Za zasade przyjeto nadawanie numeréw od 1000 do 1999.

Obecnie wiekszo$¢ archiwow spotecznych nie postuguje sie identyfikatorem,
a wedtug standardu jest on obligatoryjny. Poza grupg archiwéw spotecznych,
ktérym Osrodek KARTA nadat kod, istnieje kilka organizacji, ktéorym taki kod
nadat Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych w momencie, gdy przystgpity
do systemu ZoSIA, SeZAM Ilub zglosity sie do NDAP w wyniku konkursu
dotacyjnego. Czesto zdarza sie tez, ze organizacje, nieswiadome tego, jak
przebiega proces nadawania kodu, utworzyly go we wlasnym zakresie na
podstawie anagramu nazwy instytucji.

Jesli chodzi za$ o rodzaj instytucji z zasobem archiwalnym (ISDIAH, 5.1.5), to
w przypadku archiwéw spotecznych mozna bylo dokona¢ wyboru sposréd
nastepujacych typdéw: organizacja pozarzadowa (fundacja lub stowarzyszenie),
instytucja panstwowa (biblioteka, muzeum, dom kultury), instytucja samorzadowa
(biblioteka, muzeum, dom kultury), korporacja, osoba lub osoby prywatne.

1.2. Blok kontaktu

Adresy instytucji z zasobem archiwalnym — zaréwno fizyczne, jak i elektroniczne
— w bazie AS-6w na stronie http://archiwa.org zostaty podane w zakfadce ,Dane
kontaktowe”. Wedtug ISDIAH dane te sg zawarte w bloku kontaktu (ISDIAH, 5.2).
Poza lokalizacjg i podaniem adresu strony internetowej archiwum uwzgledniono
rowniez telefon, faks i e-mail (ISDIAH, 5.2.2). W zakfadce tej dostarczone sg
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réwniez informacje na temat osoby Ilub o0so6b kierujacych instytucjg czy
organizacjg, czyli wedtug ISDIAH — oséb upowaznionych do kontaktéw (ISDIAH,
5.2.3). W wiekszosci archiwéw spotecznych podano nazwiska prezeséw fundacji
czy stowarzyszen, dyrektorow instytucji czy tez oséb prywatnych prowadzgcych
dane archiwum spoteczne. Zgodnie z ISDIAH podano réwniez funkcje tych oséb,
a w niektérych przypadkach umozliwiono takze kontakt bezposredni (e-mail,
telefon). Informacje znajdujgce sie w zakfadce ,Dane kontaktowe” utatwig
dotarcie do archiwum spotecznego czy tez bezposredni kontakt z osobami
upowaznionymi, jesli dane bedg aktualizowane jednoczesnie ze zmiang siedziby
archiwum lub osoby kierujgcej.

1.3. Blok opisu

W bazie archiwow spotecznych elementy z bloku opisu (ISDIAH, 5.3) zostaty
uwzglednione w dwoch zaktadkach: ,Opis organizacji” oraz ,Opis zasobu”. W
zaktadce ,Opis organizacji” podano informacje o instytucji lub organizacji. W polu
tym przy kazdym archiwum spotecznym opisano historie instytucji z zasobem
archiwalnym (ISDIAH, 5.3.1) i w niektérych przypadkach przedstawiono strukture
organizacyjng (ISDIAH, 5.3.4). Jest to o tyle istotne w przypadku archiwow
spotecznych, ze organizacje je prowadzgce majg rézne cele statutowe i
prowadzg réznego typu dziatalno$¢ — dlatego tez ukazanie ich historii czy celow
nadaje kontekst informacjom o zasobie archiwalnym.

Wybrane elementy bloku opisu trafity réwniez do zakfadki ,Opis zasobu”, w
ktérej opisano zbiory archiwalne danego archiwum spotecznego. Uwzglednione
zostaly w niej nastepujgce elementy ze standardu ISDIAH: ,Zaséb archiwalny i
inne zbiory” (ISDIAH, 5.3.7), ,Katalogi i inwentarze” (ISDIAH, 5.3.8), ,Sposoby
ksztattowania i gromadzenia zasobu oraz geneza jego powstania” (ISDIAH,
5.3.5).

Zgodnie ze standardem w polu ,Zasob archiwalny i inne zbiory” podano
.Krotki opis zasobu instytucji z zasobem archiwalnym, z uwzglednieniem, jak i
kiedy zostat on uformowany/uksztattowany, a takze informacje o rozmiarach,
nosnikach i ich formatach oraz jego zakresie tematycznym”. Informacja o
nosniku, a tym bardziej rozmiarze zasobu archiwalnego, jest niezwykle trudna do
podania w przypadku AS-6w, dlatego nie ma tu jednolitoSci w opisie. Kazde
archiwum operuje inng miarg — metry biezgce sg rzadko stosowane, czesciej to
liczba poétek, teczek czy dokumentow.

W zaktadce ,Opis zasobu” zostaty réwniez wyodrebnione pola, ktore
pozwalajg na uzyskanie informaciji, jaki typ zasobu jest gromadzony w archiwach
spotecznych (fotografia, wspomnienia, filatelistyka, kartografia, muzealia,
ikonografia, nagrania audio, nagrania wideo, dokumenty osobiste, dokumenty
zycia spofecznego, wydawnictwa drugiego obiegu czy dokumentacja aktowa).
Inne dodatkowe pola stuzg ocenie stopnia opracowania i zdigitalizowania zbioréw
archiwalnych oraz stanu ich zachowania.

FUNDACJA OSRODKA KARTA. PROGRAM ARCHIWISTYKA SPOLECZNA WWW.ARCHIWA.ORG



N\ —

~_——

73

ARCHIWA
SPOLECZNE

1.4. Blok udostepniania

Informacje na temat udostepniania zbioréw archiwalnych zostaty
umieszczone w zaktadce ,Udostepnianie”. Mozna sie z niej dowiedzie¢, jakie
sg godziny urzedowania instytucji lub organizacji z zasobem archiwalnym
(ISDIAH, 5.4.1), mozna pozna¢ sposéb i warunki korzystania z zasobu
(ISDIAH, 5.4.2), czyli zgodnie ze standardem tu uzytkownik znajdzie takie
informacje jak ,zasady udostepniania, wtgczajgc w to wszelkie ograniczenia
i/lub regulacje dotyczace uzycia materiatow i dostepnych urzgdzen”. Poza
tym zwrdécono uwage na koniecznos¢ podania informacji o dostepnosci
budynku (ISDIAH, 5.4.3).

W zaktadce ,Udostepnianie” wyodrebniono réwniez sam sposéb
udostepniania zbioréw archiwalnych (w internecie / na miejscu / zbiory nie
sg udostepniane). Uwzgledniono réwniez miejsce na podanie kontaktu do
dziatu lub osoby odpowiedzialnej za udostepnianie zbioréw archiwalnych,
poniewaz najczesciej osoba kierujgca dang organizacjg pozarzadowg (patrz
1.1. Blok identyfikacji) nie jest tg, do ktorej nalezy sie bezposrednio zgtaszac
w tym celu.

1.5. Blok ustug

Ustugi dla badaczy i oséb prowadzacych kwerendy archiwalne (ISDIAH, 5.5.1)
czy ustugi reprograficzne (ISDIAH, 5.5.2) zostaly opisane w zaktadce ,Ustugi
archiwalne”.  Uwzgledniono w nich nastepujgce elementy opisu:
,Biblioteka/stanowiska czytelnicze”, ,Kwerendy na zlecenie”, ,Kopie materiatéw
archiwalnych (kserokopie, skany, kopie cyfrowe)”. W tym miejscu uzytkownik
znajdzie zatem wszelkie istotne informacje, ktore uftatwia mu korzystanie z
zasobu archiwalnego.

1.6. Blok kontrolny

Elementy bloku kontrolnego (ISDIAH, 5.6.1) w bazie archiwéw spotecznych
na stronie htip://archiwa.org sg widoczne przy kazdym opisie instytucji z
zasobem archiwalnym w ostatniej zaktadce o nazwie ,Uwagi kontrolne”.
Uwzgledniono w niej takie elementy opisu jak ,Nazwa instytucji
sporzadzajgcej opis” (ISDIAH, 5.6.2), ,Data sporzgdzenia opisu” (ISDIAH,
5.6.6) czy ,Autor opisu” (ISDIAH, 5.6.9). W polu ,Modyfikacja opisu” podano
informacje dotyczace modyfikacji lub aktualizacji opisu (ISDIAH, 5.6.9), a w
polu ,Kompletnos¢ opisu” okreslono, czy jest on minimalny, czes$ciowy czy
catkowity (ISDIAH, 5.6.5). Za opis minimalny uznano taki, ktéry zawiera trzy
obowigzkowe elementy opisu okreslone w Miedzynarodowym Standardzie
Opisu Instytucji z Zasobem Archiwalnym. W uwagach kontrolnych
uwzgledniono réwniez zrodta (ISDIAH, 5.6.8), ktoére wykorzystano przy
opracowywaniu opisu instytucji z zasobem archiwalnym.
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Przyktad

Kod

elementu

opisu

w ISDIAH
5.1

511

5.1.2

513
514

5.15

5.2

521

522

B2

k3

53.1
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Nazwa elementu opisu
w ISDIAH

Blok identyfikacji

Identyfikator

Forma wzorcowa (formy
WZOrcowe) nazw

Warianty form(y) nazwy
Inna forma/inne formy
nazwy

Typ/rodzaj instytucji z

zasobem archiwalnym

Blok kontaktu

Lokalizacja i adres(y)

Telefon, fax, e-mail

Osoby upowaznione do
kontaktow

Blok opisu

Historia/dzieje instytuciji
z zasobem archiwalnym

Nazwa elementu
opisu w portalu
Archiwa.org

Dane podstawowe

Kod
instytucji/organizacji
z zasobem
archiwalnym

Nazwa
instytucji/organizacji
z zasobem
archiwalnym

Nie uwzgledniono.

Nie uwzgledniono.

Rodzaj instytucji z
zasobem
archiwalnym
Nazwa archiwum
istniejgcego przy
instytuciji

Dane kontaktowe

Lokalizacja i adres(y)
Adres strony
internetowej

Telefon, faks, e-mail

Osoba/osoby
kierujgce
instytucjg/organizacjg
Inne adresy

Opis organizacji

Informacje o
instytucji/organizacji
oraz strukturze
organizacyjnej
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Przyktad w portalu Archiwa.org

PL_1013

Fundacja Przestrzen Kobiet

Organizacja pozarzadowa (fundacja)

Archiwum Historii Kobiet

ul. $w. Krzyza 34

34-460 Szczawnica, Polska

woj. matopolskie

www.przestrzenkobiet.pl

Telefon: 515 311 710, 501 365 834, 505
053 945, e-mail:
fundacja@przestrzenkobiet.pl

Ewa Furgat — cztonkini zarzadu; Natalia
Sarata — czlonkini zarzadu; Justyna Struzik
— cztonkini zarzagdu

Fundacja Przestrzen Kobiet powstata w
marcu 2006 roku jako grupa nieformalna.
We wrzesniu 2007 roku zostata
przeksztatcona w fundacje. Gtéwne cele
statutowe to: dziatanie na rzecz réwnosci
kobiet i mgzczyzn w sferze publicznej i
prywatnej, przeciwdziatanie dyskryminaciji
kobiet, w szczegdlnosci ze wzgledu na
ptec¢ i orientacje seksualng oraz
upowszechnianie wiedzy na temat historii
kobiet. Cele te realizowane sg metodami
edukacyjnymi i badawczymi, m.in. poprzez
organizacje i prowadzenie warsztatow,
wydawanie publikacji, tworzenie raportow,
organizacje spotkan edukacyjnych. Od
2008 roku Fundacja prowadzi program
Krakowski Szlak Kobiet. Wydata pie¢
tomoéw publikacji ,Przewodniczka po
Krakowie emancypantek”, na ktérg
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5.3.3

5.3.4
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EESI5)

5.3.6

5.3.7
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Kontekst geograficzny i
kulturowy

Mandat
(Uprawnienia)/Podstawa
prawna

Struktura
administracyjna

Blok opisu

Zasady zarzgdzania
dokumentami i
ksztattowania zasobu
(gromadzenia zbioréw)

Budynek/budynki

Zasoby archiwalne i
inne

Nie uwzgledniono.

Nie uwzgledniono.

Patrz: Informacje o
instytucji/organizacji
oraz jej strukturze
organizacyjnej

Opis zasobu

Sposoby
ksztattowania i
gromadzenia zasobu
oraz geneza jego
powstania

Nie uwzgledniono.

Zasob archiwalny i
inne zbiory

75

sktadajg sie teksty biograficzne i
kontekstowe z zakresu historii kobiet, a
takze trzykrotnie kalendarz ,Historia
kobiet”. Ukazata sie takze publikacja
,Miedzypokoleniowe herstorie”, na ktérg
sktadajg sie biograficzne teksty o
przodkiniach autorek. Fundacja prowadzi
réwniez bloga Herstorie
(http://www.herstorie.wordpress.com), na
ktorym publikuje nadestane teksty o
waznych, inspirujgcych dla autorek
kobietach.

Od 2014 roku Fundacja administruje Sie¢
herstoryczna, w ktorej dziata kilkkanascie
lokalnych inicjatyw pracujgcych w
obszarze historii kobiet. Fundacja wydata
trzy publikacje Sieci: ,Szlaki kobiet.
Przewodniczka po Polsce emancypantek”,
,rerminarz herstoryczny 2016” i
LHerstoryczki”. Prowadzi réwniez
Archiwum Historii Kobiet, ktére jest
jednoczesnie internetowg bazg wiedzy nt.
historii kobiet w Polsce oraz archiwum
spotecznym.

Zasob gromadzony jest od 2012 roku,
kiedy Fundacja realizowata projekt
,Miedzypokoleniowe herstorie”.
Uczestniczki projektu przekazaty wéwczas
cyfrowe kopie fotografii swoich babek,
ciotek i matek. Obecnie zaséb
pozyskiwany jest réznymi sposobami:
poprzez bezposredni kontakt z
darczyhcami, realizacje projektéw
spotecznych oraz zakup.

Archiwum Historii Kobiet zawiera dwa
zbiory (kolekcje): Archiwum Przodkin i
Archiwum Sieci Herstorycznej. Archiwum
gromadzi fotografie z XIX-XX wieku,
dokumenty, wspomnienia i relacje z XX
wieku dotyczgce pamiegci o przodkiniach.
Materiaty archiwalne pozyskiwane sg
zarowno w postaci tradycyjnej, jak i w
postaci skanéw. Archiwum pozyskuje
réwniez nagrania z wywiadami i
wspomnieniami.

Wielkos¢ zasobu: 1. zasob tradycyjny
(analogowy): ok. 200 materiatéw
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5.4
54.1

5.4.2
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5.5

551

5.5.2

553
5.6
5.6.1

5.6.2

5.6.3
5.6.4

5.6.5
5.6.6
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Pomoce archiwalne i
publikacje

Blok udostepniania

Godziny urzedowania

Warunki i wymagania
dostepu i korzystania (z
zasobu i ustug)

Dostepnosc¢
(udogodnienia
dojazdu/budynku)

Blok ustug

Ustugi dla
badaczy/prowadzacych
poszukiwania
archiwalne

Ustugi reprograficzne

Przestrzenie publiczne
Blok kontrolny
Identyfikator opisu

Identyfikator instytuciji

Reguty i/lub konwencje
Status opisu

Stopien szczegoétowosci
[opisu]

Daty utworzenia,

Katalogi i inwentarze

Typ zasobu

Stopien opracowania
zbioréow

Stopien
zdigitalizowania
zbioréw

Stan zachowania
zbioréw
Udostepnianie
Godziny
urzedowania

Sposoéb i warunki
korzystania z zasobu

Dostepnos¢ budynku

Sposob
udostepniania
Kontakt do
dziatu/osoby
odpowiedzialnej za
udostepnianie
Ustugi archiwalne
Biblioteka/stanowiska
czytelnicze
Kwerendy na
zlecenie

Kopie materiatow
archiwalnych
(kserokopie, skany,
kopie cyfrowe)

Nie uwzgledniono.
Uwagi kontrolne
Nie uwzgledniono.
Nazwa instytucji
sporzgdzajgcej opis
Nie uwzgledniono.
Nie uwzgledniono.

Kompletnos¢ opisu

Data sporzgdzenia
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archiwalnych (fotografie, dokumenty);

2. zas6b cyfrowy (elektroniczny): ok. 150
plikéw.

Katalog i inwentarz kolekcji Archiwum
Przodkin w przygotowaniu (bedg gotowe
do 31 pazdziernika 2016).

Fotografia, wspomnienia, nagrania audio,
dokumenty osobiste, dokumenty zycia
spotecznego, dokumentacja aktowa

Do tej pory opracowano: 1. zasob
tradycyjny (analogowy): ok. 20 z 200
materiatéw archiwalnych, czyli ok. 10%
zasobu,

2. zaso6b cyfrowy (elektroniczny): ok. 30 ze
150 plikdw, czyli ok. 20% zasobu.

Do tej pory zdigitalizowano: 1. zas6b
tradycyjny (analogowy): ok. 20 z 200
materiatéw archiwalnych, czyli ok. 10%
zasobu,

2. zasob cyfrowy (elektroniczny): ok. 30 ze
150 plikdw, czyli ok. 20% zasobu.

Przed konserwacjg

Poniedziatki, czwartki w godz. 11.00-17.00

Zbiory udostepniane na stronie Cyfrowego
Archiwum Spotecznego z podziatem na
kolekcje (zbiory/zespoty) i teczki (jednostki
archiwalne):
http://przestrzen.kobiet.archiwa.org/kolekcj
ecas.php

Siedziba niedostepna dla oséb
niepetnosprawnych. Biuro w Krakowie
miesci sie na lll pietrze, bez windy.

W internecie

Ewa Furgat, e-mail:
ewa.furgal@przestrzenkobiet.pl, tel. 515
311 710

Nie

Nie

Fundacja Przestrzen Kobiet

Czesciowy

13-06-2016

WWW.ARCHIWA.ORG
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modyfikacji lub
usuniecia opisu
Jezyk(i) i alfabet(y)

Zrodta

Uwagi dotyczgce
aktualizacji

[M.Ku.]

FUNDACJA OSRODKA KARTA. PROGRAM ARCHIWISTYKA SPOLECZNA

opisu

Nie uwzgledniono.

Zrédta

Modyfikacja opisu
Autor opisu

http://www.herstorie.pl,
http://lwww.przestrzenkobiet.pl

Ewa Furgat, 24-08-2016. Wprowadzono
informacje na temat sposobow
ksztattowania i gromadzenia zasobu oraz
genezy jego powstania, katalogow i
inwentarzy archiwalnych, stopnia
opracowania zbioréw, stopnia
zdigitalizowania zbioréw, stanu
zachowania, godzin urzedowania,
informacji o stanie prawnym.

77
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Baza archiwow spotecznych jest pierwszym i podstawowym miejscem, z ktérego
mozna czerpa¢ informacje o archiwach spotecznych i ich zbiorach. Baza ta
gromadzi bowiem dane z bardzo wielu zrédet: pozyskane w wyniku ankietowania
i bezposredniego kontaktu z AS-ami, z réznorodnych systeméw stuzgcych do
opisu zbiorow AS-6w, ich pomocy archiwalnych, ich stron internetowych
zawierajgcych informacje o zasobie. Bez dziatajgcej i aktualnej bazy uzytkownik
musiatby korzysta¢ z setek stron internetowych. Wiele AS-6w w ogole nie opisuje
swoich zbioréw jako catosci (na najogdlniejszym poziomie), dlatego tez
utrzymanie bazy, w ktorej sg tego typu informacje zbiorcze, jest tak istotne.

Charakterystyczne dla archiwéw spotecznych i prowadzacych je organizacji
sg ciggte zmiany w ich dziataniu. Zmieniajg sie zaréwno dane kontaktowe do
organizacji, takie jak e-mail, adres strony internetowej, osoba kierujgca
organizacjg, jak i dane takie jak opis organizaciji (ciggle zmieniajgca sie struktura
organizacyjna, projekty i dziatania organizacji) czy opis zasobu (informacje o
zasobie, zakres chronologiczny i tematyczny, sposob jego udostepniania itd.).
Ponadto czes¢ archiwow jest likwidowana, a zaktadane sg nowe. Z czasem —
przy prognozowanej coraz wiekszej liczbie organizacji korzystajgcych z programu
OSA — pozyskanie ogélnych informacji o zasobie, takich jak wielko$¢ czy zakres
chronologiczny, bedzie tatwiejsze.

Aby baza byta uzyteczna, powinna by¢ stale aktualizowana przez organizacje
ja prowadzacg, przynajmniej raz na rok. Poniewaz zdobywanie informacji od
archiwow spotecznych wymaga duzego zaangazowania | zazwyczaj
wielokrotnych kontaktéw telefonicznych i mailowych ze strony instytucji
pozyskujgcej dane, nalezy dazy¢é do tego, aby AS-y samodzielnie zabiegaty o
aktualizacje danych w bazie, tak jak to sie dzieje w przypadku bazy organizaciji
pozarzgdowych prowadzonej przez Stowarzyszenie Klon/Jawor.

Ponadto baza powinna byC¢ rozwijana o nowe funkcje (szczegdlnie
umozliwiajgce zawezenie wyszukiwania zasobu pod wzgledem chronologicznym
i tematycznym) i pola przydatne z punktu widzenia archiwistyki spotecznej.
Poniewaz czesto jest jedynym zZrodtem informacii catoSciowej o zasobie danego
archiwum spotecznego, powinna zawiera¢ kompletny wykaz zespotow lub
kolekcji wraz z okresleniem tego, ktére z nich sg dostepne online, a ktére tylko na
miejscu, w siedzibie AS-u.

Dane z bazy, jako ze sg zgodne ze standardem ISDIAH, mogg w przysztosci
zasili¢ rejestr niepanstwowego zasobu archiwalnego.

[K.Z.]
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2. System informacji o zasobie archiwow spolecznych

Obecnie istnieje kilka narzedzi informatycznych, ktére stuzg do profesjonalnego
opisu archiwalnego, bazujgcego na miedzynarodowym standardzie ISAD(G).
Moga byC¢ one wykorzystywane zarowno przez archiwa panstwowe, jak i
spoteczne. Sg to w kolejnosci chronologicznej: Zintegrowany System Informacji
Archiwalnej ZoSIA, ICA AtoM (International Council on Archives — Access to
Memory) oraz Otwarty System Archiwizacji OSA.

System ZoSIA, ktory stopniowo zastepuje bazy accessowe IZA i SEZAM,
zostat stworzony przez zespdt Narodowego Archiwum Cyfrowego z myslg przede
wszystkim o archiwach panstwowych, a z czasem takze — o innych instytucjach
kultury przechowujgcych archiwalia. Pierwsze testowe wdrozenie aplikacji miato
miejsce w 2008 roku w Archiwum Panstwowym w Lublinie i Poznaniu. Od tego
czasu z systemu ZoSIA skorzystato 16 archiwow panstwowych oraz 16 innych
instytucji (w tym 2 to organizacje pozarzgdowe, pozostate to gtéwnie muzea).

System ICA AtoM, ktory jest rozwijany od 2005 roku przez kanadyjskg firme
na zlecenie i przy wsparciu Miedzynarodowej Rady Archiwdw, w polskiej wersji
jezykowej zostat opracowany w 2011 roku!'®. Wdrozenie systemu ICA AtoM w
polskiej archiwistyce nastgpito w 2012 roku. Podjeto sie tego Archiwum
Panstwowe we Wroctawiu, ktore potraktowato oprogramowanie jako projekt
badawczy. Poniewaz jednak poza AP we Wroctawiu ICA AtoM nie zostat
wykorzystany, nie bedzie tematem niniejszego omdéwienia.

Systemy ZoSIA i AtoM byty polecane na szkoleniach dla archiwow
spotecznych organizowanych przez Osrodek KARTA. Prawdopodobnie jednak
oba systemy okazaly sie zbyt trudne w korzystaniu, zwlaszcza dla matych
organizacji pozarzgdowych. Ponadto barierg w uzywaniu systemu ZoSIA jest to,
ze aby z niego korzystac, nalezy podpisa¢ umowe z NAC.

W tym momencie istnieje jeden system do opisu zbioréw przeznaczony dla
archiwéw spotecznych. Jest to program Otwarty System Archiwizacji, stworzony
przez Osrodek KARTA i udostepniony w kwietniu 2016. Program ten powstat w
odpowiedzi na potrzebe archiwdw spotecznych zgtaszang na szkoleniach oraz w
ankietach''. Aplikacja jest obecnie udostepniona w wersji beta. Z punktu
widzenia archiwow spotecznych wazne jest to, ze jest to program open source —
mozna go pobiera¢ bez koniecznosci nawigzywania formalnej wspotpracy z
KARTA. Jest to istotne, poniewaz czes¢ organizacji nie wie jeszcze, na ile ich

110 hitp://archiwa.net/index.php?option=com_content&view=article&id=746:2015-08-26-21-26-
35&catid=105:ica-atom (MRA: deklaracja Miedzynarodowej Rady Archiwéw w sprawie ICA
AtoM, notka z 26 sierpnia 2015) [dostep: 3 pazdziernika 2016];
https://www.archiwa.gov.pl/images/docs/zosia/Zalozenia_AtoM.

111 Archiwa spoteczne w Polsce. Wyniki badania ankietowego przeprowadzonego w 2014 roku
przez Osrodek KARTA, Warszawa 2014, s. 14-15:
http://archiwa.org/as/as_img/uploaded/badanie2014archiwspoleczne.pdf [dostep: 15 wrzesnia
2016].
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dziatalnos¢ archiwalna bedzie kontynuowana i czy bedg w stanie systematycznie
opracowywac zbiory.

Drugim waznym zatozeniem programu OSA byto dostosowanie go do
niewielkich organizacji, ktére nie majg szerokiej wiedzy archiwistycznej. Dlatego
tez program wyposazony zostat w samouczek, podrecznik i przede wszystkim
podpowiedzi do niemal kazdego pola opisu (takiego jak ,Sygnatura”, ,Tytul’,
,Data”) oraz do poziomoéw opisu (zbior/zespdt, seria, jednostka archiwalna,
dokument). W podpowiedziach zawarte sg zaréwno informacje wyjasniajace,
czym jest dane pole czy poziom (np. czym jest sygnatura, czym jest
zbior/zespdt), jak i przyktady oparte na realiach archiwistyki spoteczne;.

Aplikacja OSA obecnie jest desktopowa, ale w 2017 roku powstanie wersja
internetowa, w ktérej dane i miniatury (skany) wprowadzane do systemu beda
mogty by¢ takze udostepniane w internecie.

W programie OSA swoje zbiory opracowujg nie tylko organizacje i
stowarzyszenia (28 podmiotow), lecz takze instytucja panstwowa (1), instytucje
samorzgdowe (7), uczelnia publiczna (1), grupy nieformalne (1), parafia (2),
spétka (1) i osoby prywatne (6). Sg to organizacje, ktére wczesniej albo nie
korzystaty z zadnych systemow do opisu zbioréw, albo opisywaty swoéj zasob w
innych narzedziach.

Z punktu widzenia uzytkownika wazne by byto, aby czes¢ danych z programu
OSA, za zgodg archiwdw, trafita do wyszukiwarki Szukaj w Archiwach.
Podniostoby to znacznie popularno$é zbiorow AS-6w. Takie scalenie dwoch
systemow rodzi jednak problemy dwojakiego rodzaju. Po pierwsze, systemy OSA
i ZoSIA sg rézne, co opisano w czesci Ill.2.2 niniejszej ekspertyzy. Po drugie,
przed eksportem danych do Szukaj w Archiwach nalezatoby sprawdzi¢, na ile
materiaty zgromadzone w systemie w OSA sa:

¢ unikatowe (czy nie sg udostepniane takze przez archiwa panstwowe
lub inne podmioty korzystajgce z ZoSIA),

e udostepnione zgodnie z prawem autorskim, prawem do ochrony
wizerunku, ochrong danych osobowych.

Program OSA mégtby w przysztosci petni¢ réwniez funkcje agregatora danych
w drodze do udostepniania ich w polskich i miedzynarodowych serwisach, takich
jak Europejski Portal Archiwalny czy Europeana, przy czym ten drugi portal (jako
oparty na standardzie Dublin Core) mogtby prezentowac tylko podstawowe dane
z programu OSA.

2.1. Pilotazowe wdrozenia programu Otwarty System Archiwizacji

Z OSA korzysta obecnie 50 instytucji (stan na 27 pazdziernika 2016). Poniewaz
jest to aplikacja typu open source, nie ma mozliwosci kontroli uzytkownikéw i
sprawdzenia wprowadzanych tam danych. Niemniej jednak KARTA pozostaje w
statym kontakcie z prawie 20 organizacjami, ktére zgtaszajg swoje uwagi do
systemu.
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Aby doktadnie przeanalizowaé¢ funkcjonalno$s¢ programu OSA, zbadaé
uzytecznos¢ narzedzia oraz rozpozna¢ indywidualne problemy AS-ow z
opracowaniem zasobu, przeprowadzono wdrozenia programu w szesciu
organizacjach pozarzagdowych. Wybrano je ze wzgledu na réznorodnos¢ zasobu.

Proces wdrazania przebiegat nastepujgco: przy pomocy programisty
zainstalowano zdalnie OSA w organizacjach, a nastepnie instruowano je, jak
zaczg¢ prace w programie. Kolejnym etapem byta wizyta przedstawicieli Osrodka
KARTA w kazdej organizacji i wspdlna analiza zasobu oraz opisu w OSA. Po
wizycie kazda organizacja byla wspierana zaréwno metodycznie, jak i
informatycznie.

OSA wdrozono w nastepujgcych organizacjach:

e Towarzystwo Przyjaciot Bronowic,

e Fundacja Przestrzen Kobiet,

o Towarzystwo Przytutku $w. Franciszka Salezego,
e Fundacja im. Zofii Rydet,

e Mikotowskie Towarzystwo Historyczne,

e Fundacja im. Stanistawa Flisa.

Inwentarze zbioréw, opracowanych przez powyzsze organizacje (i opisanych
ponizej) sie na stronie: hitp://archiwa.org/arch_spoleczne w_polsce.php

Fundacja Przestrzen Kobiet prowadzi Archiwum Historii Kobiet, ktére dzieli sie na
Archiwum Przodkin oraz Archiwum Sieci Herstorycznej. Zaséb jest gromadzony
od 2012 roku, kiedy fundacja realizowata projekt ,Miedzypokoleniowe herstorie”.
Uczestniczki projektu przekazaty wéwczas cyfrowe kopie fotografii swoich babek,
ciotek i matek. Obecnie zaséb jest pozyskiwany réznymi sposobami: w wyniku
bezposredniego kontaktu z darczyncami (osobami prywatnymi i instytucjami),
realizacji  projektbw  spotecznych oraz zakupu. Czes¢ archiwaliow
przechowywana jest wytgcznie w formie zdigitalizowanej (gdy oryginat pozostaje
u ofiarodawcy), a czes¢ wystepuje w archiwum w postaci oryginalnej. Materiaty
byly wczesniej opisywane w pliku Excel oraz na stronie Cyfrowego Archiwum
Spotecznego, opartego na standardzie Dublin Core. W toku konsultacji
zadecydowano o nadaniu zasobowi nastepujgcej struktury:

e Archiwum Przodkin (zbidr)
o Dawne zaktady fotograficzne (seria)
= Zakfad AB (jednostka)
o Kolekcje osobiste (seria)
= Maria Drozdowska (jednostka)
¢ Archiwum Sieci Herstorycznej (zbior)

Zbior o nazwie Archiwum Przodkin podzielono na dwie serie. Pierwsza —
,Dawne zakfady fotograficzne” — zawiera fotografie kobiet wykonane w zaktadach
fotograficznych oraz fotografie wykonane przez kobiety w zakfadach
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prowadzonych przez kobiety. Przedziat chronologiczny materiatow w serii to lata
1868-1939. W serii jest podziat na jednostki archiwalne, jakimi sg dane zakfady
fotograficzne, a wewnatrz kazdej jest co najmniej jedna fotografia w atelier.
Podziat na jednostki ustalono wiec wedtug kryterium tworcy. Zatozono réwniez
jednostki dla grup fotografii nieprzyporzadkowanych do danego zaktadu, np.
.Inne krakowskie zaktady fotograficzne”, ,Nieznane zaktady fotograficzne”,
.Pruskie zaktady fotograficzne”.

Zbiér jest otwarty, dlatego jego podziat na jednostki wedtug zaktadéw wydaje
sie na tyle uniwersalny, ze w przypadku naptywu nowych materiatéw w naturalny
sposbb zostang one przytgczone do zbioru.

W przypadku tego archiwum funkcja duplikowania opiséw dokumentéw i
jednostek w OSA okazata sie pomocna, poniewaz seria zawiera materiaty
podobnego typu.

Towarzystwo Przytulku sw. Franciszka Salezego w Warszawie opracowuje zaséb
dotyczacy dziatalnosci towarzystwa z okresu 1888-1996. Nazwa zespotu, ktory
zostat opracowany przy wsparciu Osrodka KARTA, to ,Towarzystwo Przytutku
sw. Franciszka Salezego w Warszawie”. Poczatki dziatalnosci przytutku to rok
1888, oficjalnie stowarzyszenie zostato zarejestrowane w 1903 roku. Giéwnym
celem dziatalnosci sg niesienie pomocy osobom niezdolnym do samodzielnej
egzystencji i utrzymywanie Domu Pomocy Spotecznej, bedacego jednostkg
organizacyjng towarzystwa. Poniewaz dokumentacja zgromadzona w budynku
pomocy spotecznej jest tylko czescig archiwalidéw towarzystwa, zespét uznaje sie
za otwarty. Zespdt dokumentuje dziatalno$¢ i prace statutowe towarzystwa:
budowe i prowadzenie przytutku, posiedzenia zarzadu, korespondencje
urzedowa.

Najwiecej problemdéw wigzato sie z nadaniem zespotowi struktury — gtdéwnie
podziatu rzeczowego na serie i jednostki, ktory ustalono w toku wspdlnej pracy.
Nazwy serii poczatkowo nadane przez towarzystwo zostaty réwniez zmienione,
np. usunieto okredlenia typu ,historyczne”, ,unikatowe”, ,przedwojenne” akta.
Opis dokumentéw nie przysporzyt juz takich trudnosci. Zespdét podzielono na
nastepujgce serie:

e Akta normatywne i dzienniki urzedowe,

o Korespondencja wptywajgca i wychodzaca,

e Rachunki i dokumenty finansowe oraz bankowe,

e Projekty, plany architektoniczne i dokumenty techniczne budynku,
¢ Rejestry, ewidencje, kroniki, protokoty,

e Publikacje i opracowania.

W kazdej z nich wyodrebniono i opisano jednostki archiwalne, a nastepnie
dokumenty.

Jesli chodzi o prace w OSA, towarzystwo zasugerowato dwie funkcjonalno$ci:
podpowiadanie kolejnego numeru sygnatury w programie oraz pobieranie danych

FUNDACJA OSRODKA KARTA. PROGRAM ARCHIWISTYKA SPOLECZNA WWW.ARCHIWA.ORG



83

SS=——— ARCHIWA
= SPOLECZNE

takich jak rozmiar z opiséw pozioméw nizej. Oba te rozwigzania zostang
zastosowane w programie webowym OSA. Postulaty dotyczyty tez sposobu
dodawania zbioru/zespotu — w programie desktopowym OSA konieczne jest od
razu wybranie, ktéry rodzaj zespotu dodajemy (z serig czy bez serii). W
programie webowym bedzie inny mechanizm — z mozliwoscig dodawania serii
czy podserii na kazdym etapie opracowania zbioru/zespotu (takze po
opracowaniu jednostek i dokumentéw).

Fundacja im. Stanistawa Flisa opracowuje spuscizne Stanistawa Flisa (zm. 2014)
— gdanskiego archiwisty, historyka i spotecznika. Struktura zespotu zostata
stworzona w oparciu o metode strukturalno-rzeczowg na podstawie Wytycznych
opracowania spuscizn archiwalnych po uczonych, wydanych przez Polskg
Akademie Nauk. Spuscizna zawiera materialy biograficzne dotyczace tworcy,
kolekcje fotografii marynistycznych, dokumentacje do badan zgromadzong przez
Stanistawa Flisa, jego korespondencje prywatng i urzedowa, materiaty z wystaw
przez niego organizowanych, materiaty rodzinne, zgromadzone materiaty
kolekcjonerskie. Zasadniczy trzon zespotu to materialy zgromadzone przez
Stanistawa Flisa, zostaly one jednak uzupetnione po jego $mierci przez
spadkobiercéw o materiaty pozyskane od przyjaciét, rodziny, wspotpracownikow
Flisa i dziataczy organizacji pozarzgdowych, z ktérymi wspétpracowat.

Zespot opracowano do poziomu jednostki archiwalnej. Jednostkg archiwalng
jest albo grupa materiatéw (np. ,Korespondencja prywatna Stanistawa Flisa”),
albo pojedynczy materiat (np. publikacja autorstwa Flisa). W trakcie rozmowy z
pracownikami KARTY pojawito sie kilka watpliwosci metodycznych. Dotyczyty
m.in. postepowania z materiatami bedgcymi wynikiem kwerend twércy spuscizny
w innych archiwach (praca badawcza Stanistawa Flisa) czy z odbitkami
fotograficznymi nieznanego pochodzenia — zdecydowano sie materialy te
wigczyé do spuscizny i opisaé, a w przysztosci podejmowac indywidualne
decyzje o ich udostepnianiu. Ponadto dyskutowano o tym, w jaki sposob
traktowa¢ muzealia, ktére czesto znajdujg sie w zbiorach archiwdéw spotecznych.
Obiektéw muzealnych nie wtgczono do spuscizny. Problemem, ktory pojawit sie
w pracy z OSA, byt brak jednego poziomu opisu — podserii — ktéry odpowiadatby
skomplikowanej strukturze zespotu.

Bronowickie Archiwum Spoteczne, powstate w ramach projektu Towarzystwa
Przyjaciét Bronowic, gromadzi relacje, wspomnienia, dokumenty, fotografie
ukazujgce historie zycia codziennego w Bronowicach Matych. Struktura catego
zasobu zostata opisana w czesci Il ekspertyzy!?. Archiwalia dokumentujg zycie
mieszkahncow Bronowic Matych z okresu od poczatku XX wieku do lat 80. Jest to
wiec typowe archiwum historii lokalnej, ktérego dziatalnos¢ oparta jest na Scistej
wspotpracy i kontakcie z mieszkancami. Archiwalia sg pozyskiwane w wyniku

112 patrz: rozdziat 11.2.1. Przykfady struktur zbiorow, s. 37.
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organizowanych akcji oraz w trakcie nagran ze s$wiadkami. Archiwalia sag
digitalizowane i zwracane wtascicielom.

Organizacja przed przystgpieniem do OSA korzystata z arkusza Excel do
opisu zasobu oraz wiasnej strony internetowej, opartej na standardzie Dublin
Core.

W trakcie opracowania pojawity sie gtdwnie problemy zwigzane ze strukturg
zasobu, charakterystyczne dla AS-6w. Rozwazano, jak podzieli¢ zaséb, aby byt
uzyteczny dla czytelnika i zgodny z zasadami archiwistyki, np. jakg strukture
nadac¢ spusciznie rodziny X. Gdyby przyja¢ podziat na osoby (cztonkéw rodziny),
okazatoby sie, ze sporo jest materiatdw, ktorych przyporzgdkowanie do danej
osoby nie jest mozliwe. Rozwazano podziat chronologiczno-tematyczny
zespotéw/zbioréw. Ostatecznie przyjeto rézne schematy podziatu w zaleznosci
od specyfiki danego zespotu/zbioru.

Rozwazano roéwniez, jak nazywa¢ zespoly pochodzenia prywatnego:
spuscizna czy archiwum rodziny X. Do tej pory w archiwum uzywano stowa
.Kolekcja”, np. ,Kolekcja Matgorzaty Kowalskiej”, co mogto oznacza¢ zaréwno
kilka dokumentow pochodzenia prywatnego luzno powigzanych ze sobg, jak i
spuscizne rodziny Kowalskich. Ponadto dyskutowano o tym, czy relacje audio
powinny by¢ opisywane jako osobny zbidr/zespdt czy dotgczane do zespotdow
pochodzenia prywatnego. Poniewaz jednak istniejg relacje, ktorym nie
towarzyszg zadne dokumenty, utworzono dla nich osobny zbiér, a w zespole
osoby, ktérej relacja dotyczy, odnotowano istnienie relacji w innym zbiorze.

W ramach wspotpracy z KARTA towarzystwo opracowato jeden zespét do
poziomu jednostki archiwalnej. Wczesniej, zgodnie z przyjetym kryterium
porzadkowania wedtug ofiarodawcy, zespét widniat pod nazwg ,Kolekcja Wita
Gregorskiego”. Zdecydowano sie na zmiane i nazwanie zespotu ,Archiwum
rodziny Gregorskich i Bierlit”. Zespdt podzielono na jednostki archiwalne,
przyjmujgc kryterium chronologiczno-rzeczowe, np. ,Fotografie portretowe
Bierlitow i Gregorskich z lat 1910-1952", ,Stuzba w wojsku austro-wegierskim”.
Najwiekszym problemem w opracowaniu okazato sie¢ nadanie struktury
zespotowi. Klopotliwe byto tez to, ze opracowanie w OSA przebiega od ogétu
(poziom zespotu) do szczegdtu (poziom dokumentu), co jest odwrotng
kolejnoscig niz wczesniej stosowana przez towarzystwo.

Fundacja im. Zofii Rydet zostata zatozona w marcu 2011 roku przez rodzine
fotografki Zofii Rydet, by upowszechni¢ jej twdrczo$¢ artystyczng. Opiekuje sie
spuscizng artystyczng fotografki. Fundacja inwentaryzowata wczesniej swoje
zbiory w rozbudowanym pliku Excel, zawierajgcym pola dostosowane do
charakteru spuscizny. Struktura arkusza nie opierata sie¢ na Zzadnym z
miedzynarodowych czy polskich standardéw. Struktura zasobu, uwidoczniona
takze na stronie fundacji, zostata opisana w czesci Il ekspertyzy'®. W trakcie

13 Patrz: rozdziat 11.2.1. Przykfady struktur zbiorow, s. 44.
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wspotpracy fundacji z Osrodkiem KARTA analizowano sposob przeniesienia
danych do OSA. Przeniesienie wiekszosci obowigzkowych pdl (takich jak
~Sygnatura”, ,Tytuf’, ,Twérca”, ,Data”) z jednego systemu do drugiego nie
okazato sie problematyczne. Zmianie musiato ulec pole ,Rozmiar i nosnik”, ktére
w OSA jest zestandaryzowane. Konieczne byto tez dodanie rekordu ,Twoérca”
oraz pola ,Poziom opisu”. We wczesniejszym systemie fundacja nie uzywata
poje¢ takich jak ,seria” czy ,jednostka archiwalna”, ale zaséb miat swojg
trzypoziomowaq strukture, wiec nadanie nazw poziomom nie byto problemem.

Problemem nie byto takze zbudowanie struktury zasobu, poniewaz zostata
ona podyktowana przez cykle artystyczne Zofii Rydet, ktére byty odbiciem jej
projektéw artystycznych i miaty nazwy wtasne. Spuscizne Zofii Rydet podzielono
wiec na serie uformowane wedlug cykli fotograficznych (np. ,Zapis
socjologiczny”, ,Suta $lagska”), a nastepnie na jednostki archiwalne, czyli
podcykle (np. ,Parki kultury”), oraz na dokumenty, czyli odbitki fotograficzne.

Zofia Rydet nadawata swoje witasne sygnatury cyklom i odbitkom, dlatego
zdecydowano sie zachowac te oryginalne, autorskie sygnatury alfabetyczne,
mimo ze nie w peini odzwierciedlajg potozenie w strukturze archiwum, tylko
zawarto$¢ dokumentu, np. PL 1012-ZR-L-PK-001M/D, gdzie L-PK to nazwa cyklu
(,Parki kultury”), a M/D to okreslenie, ze odbitka wystepuje w formacie matym i
duzym.

Mikotowskie Towarzystwo Historyczne opiekuje sie Archiwum Parafii
Ewangelicko-Augsburskiej w Mikotowie we wspotpracy z proboszczem, ks.
Kornelem Undasem. Towarzystwo przeprowadza konserwacje archiwaliow parafii
oraz opracowuje je i digitalizuje. Dokumenty dotyczgce zycia parafii od poczatku
jej powstania w potowie XIX wieku sg przechowywane w domu parafialnym. Tam
tez odbywa sie ich archiwizacja, czyli poza siedzibg Mikotowskiego Towarzystwa
Historycznego. Zasoby archiwum liczg okoto 10 metréw biezgcych akt. Znajdujg
sie w nim m.in. zabytkowe Biblie (najstarsza to Biblia w przektadzie Lutra z 1750
roku), akta metrykalne od 1881 roku, alegata, korespondencja od potowy XIX
wieku prowadzona przez kolejnych proboszczow, kroniki parafialne od 1854 roku
spisywane przez tutejszych pastorow, materialty dotyczgce zycia parafii i
stowarzyszen religijnych dziatajgcych przy parafii od drugiej potowy XIX wieku.
Do tej pory archiwum nie byto uporzgdkowane ani opisane. W czasie wizyty
przedstawicieli KARTY w Mikotowie wstepnie podzielono zespdt na serie i
opisano wybrang serie do poziomu jednostki archiwalnej. Zaséb parafii okazat sie
najbardziej skomplikowany wewnetrznie ze wszystkich szeéciu archiwdw.
Konieczne okazato sie wprowadzenie poziomu nieobecnego w OSA, czyli
podserii. Zespdt ,Parafia Ewangelicko-Augsburska w Mikotowie” dzieli sie na
ponad 20 serii, takich jak ,Dokumenty zatozycielskie parafii”, ,Budowa kosciota”,
.Pfarramt — urzad parafialny”, ,Akta stanu cywilnego”. Niektore serie, takie jak
»Akta stanu cywilnego”, podzielone s3g jeszcze na podserie (,Ksiegi chrztéw i
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metryki urodzen”, ,Ksiegi matzenstw i odpisy aktu matzenstwa”), a te — na
jednostki archiwalne (,Karty slubéw 1939-1945").
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W czasie wdrazania programu OSA w wymienionych archiwach spotecznych
gtéwnymi problemami okazaty sie kwestie metodyczne zwigzane z nadawaniem
struktury zbiorom. Te zagadnienia zostaty uogdlnione i szeroko oméwione (takze
na innych przyktadach) w czesci Il ekspertyzy. Problemy czesto wynikaty z
nieznajomosci historii porzgdkowania danego zespotu — tego, czy nadany uktad
jest efektem dziatalnosci twoércy czy tez zostat nadany pézniej przez archiwiste.

Ponadto dla czesci archiwéw spotecznych (zwtaszcza tych majgcych w swoim
zasobie zbiory otwarte, do ktérych materiaty wcigz naptywajg) naczelna zasada w
OSA, wynikajgca ze standardu ISAD(G), polegajgca na opisie od ogétu do
szczegdbtu, okazata sie trudna do zastosowania. Naturalnym tokiem
postepowania tych AS-6w byt w pierwszej kolejnosci opis dokumentow, a dopiero
pozniej — wiekszych catosci (takich jak seria czy zbidr/zesp6t) oraz ich rozmiaru
czy zawartosci.

W wiekszosci archiwow problematyczne okazato sie takze pojecie twércy — w
mniejszym stopniu na poziomie zbioru/zespotu i dokumentu, a w wiekszym — na
poziomie serii czy jednostki. Np. gdy ukfad zbioru i podziat na serie zostat nadany
przez archiwiste z danego towarzystwa — czy wtedy towarzystwo jest tworca
serii? Czy jesli twdrcg spuscizny jest XY, a w jego spusciznie znajduje sie
jednostka archiwalna zawierajgca listy od AB, to czy AB jest tworcg jednostki?
Dylematy te byty rozstrzygane indywidualnie, a w przypadku watpliwosci przyjeto
zasade, ze twoérca jest dziedziczony z poziomu wyzej. Temat tworcy w kontekscie
réznych poziomow opisu wymaga szerokiej analizy.

Kolejnym duzym problemem, trudnym dla zrozumienia dla archiwistéw
spotecznych, jest pojecie jednostki archiwalnej. Poniewaz archiwisci spoteczni
opisujg ze szczegoblng starannoscig dokumenty i ten poziom opisu jest dla nich
najistotniejszy, brakuje zrozumienia dla obligatoryjnosci stosowania jednostki
archiwalnej. Jest to skutkiem stosunkowo rzadkiego operowania przez nich
typowg dokumentacjg aktowa, wtasdnie przy ktérej to rozréznienie jest szczegdinie
dobrze widoczne, a takze wynikiem hotdowania przekonaniu, ze przy takim a nie
innym formalnym profilu i strukturze ich zbioréw, pojecie j.a. wobec zastosowania
w opisie poziomu dokumentu jest w gruncie rzeczy zbedne."

Przy tych wszystkich wyzej opisanych watpliwosciach samo narzedzie, jakim jest
OSA, okazato sie uniwersalne dla archiwoéw o tak r6znym zasobie. Wyodrebniono
dwa problemy, ktére powinny by¢ rozwigzane w OSA: brak opisu muzealiéw oraz
brak poziomu opisu podseria.

Program OSA zostat wdrozony w archiwach o duzym zasobie (Mikotowskie
Towarzystwo Historyczne) i matym (Bronowickie Archiwum Spoteczne).
Opracowano w nim zbiory istniejgce w oryginatach i wytgcznie w kopiach
cyfrowych. Zaséb dotyczyt historii lokalnej, historii kobiet, historii aktywnosci
artystycznej, historii dziatan obywatelskich. Zasoby archiwéw byly réznorodne
gatunkowo: ksiegi, pojedyncze dokumenty, klisze, zbiory cyfrowe, nagrania,
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notatki, maszynopisy. Ich proweniencja byta rézna: zbiory powstate w wyniku
aktywnosci archiwistéw spotecznych lub zaopiekowania sie spuscizng albo
istniejgcym zespotem. Dla wszystkich tych archiwéow program OSA okazat sie
funkcjonalnym narzedziem. Bardzo pomocne i chetnie uzywane byty wskazowki
zawarte w programie, dotyczgce tworzenia opiséw archiwalnych.

[K.Z.]
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2.2. System OSA w analizie porownawczej do systemu ZoSIA

Ideg przyswiecajgca twércom OSA byto stworzenie systemu przeznaczonego
specjalnie dla archiwow spotecznych, a tym samym uwzgledniajgcego ich
specyfike przy jednoczesnym zastosowaniu standardéw ISAD(G) oraz ISDIAH, a
takze ISAAR(CPF). Mimo ze aplikacja udostepniana jest nadal w wersji beta (na
biezgco zbierane sg uwagi od uzytkownikéw i wprowadzane poprawki oraz
modyfikacje), cieszy sie sporym zainteresowaniem ze strony archiwow
spotecznych; wiekszym niz system ZoSIA, o czym swiadczy liczba organizacji
pozarzgdowych, ktére zdecydowaty sie pobrac aplikacje OSA i opracowaé w nigj
swoje zasoby. Z drugiej strony system ZoSIA potgczony jest z niezwykle
popularng wyszukiwarkg Szukaj w Archiwach, ktora jest pierwszym krokiem w
przegladaniu archiwalibw. Zasadne jest zatem pytanie o docelowy ksztatt
systemu informacji o zasobie archiwow spotecznych. Jednym z elementdéw, ktére
mogg pomoc odpowiedzie¢ na to pytanie, powinna byé analiza poréwnawcza
aplikacji OSA i istniejgcego juz od kilku lat systemu ZoSIA. Dzieki poréwnaniu
obu systeméw bedzie mozna odpowiedzie¢ na pytanie o kompatybilnosé
systemu OSA z systemem archiwistyki panstwowej oraz mozliwo$¢ agregacji
danych.

2.2.1. OSA i ZoSIA - kwestie ogdlne

Na wstepie nalezatoby jednak wyjasni¢, czym sg oba systemy. Program OSA to
aplikacja desktopowa wielostanowiskowa, co oznacza, ze jest ona instalowana
na dysku komputera lub na kilku komputerach, ktére majg dostep do tej samej
bazy danych!'*. Oznacza to rowniez, ze dostep uzytkownika do bazy danych jest
w zafozeniu stacjonarny i mozna go uzyskac tylko przez komputery, ktére majg
potaczenie z konkretng bazg danych. Dane nie sg publikowane w internecie, ale
w 2017 roku bedzie taka mozliwos¢ — uruchomiona zostanie OSA webowa, takze
z interfejsem dla uzytkownika.

Z kolei system ZoSIA jest aplikacja webowa, czyli zarbwno praca w
programie, jak i udostepnianie danych odbywa sie w internecie. Trzeba jednak
podkresli¢, ze uzytkownik, ktéry chce sie tylko zapoznaé z opisami archiwalnymi,
w 0gole nie musi korzysta¢ z systemu ZoSIA, poniewaz dostep do danych (ale
tylko opublikowanych) zapewnia mu powigzany z ZoSIA bezptatny serwis Szukaj
w Archiwach, ktéry nie wymaga logowania. Zatozeniem tego serwisu sg petna
dostepnos¢ i otwartos¢ — zeby z niego skorzystaC, wystarczg: komputer,
przegladarka internetowa oraz internet. Z perspektywy czytelnika wygodniejszy
jest zatem system ZoSIA ze wzgledu na tatwiejszy dostep do danych
(internetowy, a nie stacjonarny). Drugg zaletg systemu ZoSIA jest mozliwos¢

114 Baza danych znajduje sie na serwerze. Jesli archiwum spoteczne nie dysponuje serwerem,
wowczas moze przechowywac dane na serwerze wirtualnym, czyli na zwyklym komputerze, na
ktérym zainstalowano wczesniej oprogramowanie symulujgce serwer, np. darmowy program
XAMPP.
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uzywania go na komputerach z réznymi systemami operacyjnymi, tzn. Linux, Mac
OSX i Windows, podczas gdy OSA dziata tylko w srodowisku Windows.

Oba systemy sg darmowe, przy czym aplikacje OSA mozna samodzielnie
pobra¢é ze strony internetowej (hitp://www.archiwa.org/) wilasciwie bez
koniecznosci informowania o tym (nie trzeba nawigzywac¢ zadnej wspotpracy z
Fundacjg Osrodka KARTA), natomiast w przypadku systemu ZoSIA nalezy
wystgpi¢ z oficjalng prosbg do NAC o zgode na korzystanie z oprogramowania i
podpisa¢ umowe. Kazdy uzytkownik ZoSIA uzyskuje wéwczas unikalny dostep
do systemu, a instalacji oprogramowania dokonujg pracownicy NAC. W
przypadku OSA rejestracja uzytkownikow nastepuje w praktyce tylko wtedy, gdy
oni sami poinformujg o zamiarze pracy w systemie. Wéwczas nadawany jest im
identyfikator (kod instytuciji)**®. Pracownicy Osrodka KARTA mogg réwniez
pomdéc w instalacji oprogramowania na komputerze uzytkownika; dotyczy to
jednak sytuaciji, gdy on sam zgtosi takg potrzebe (np. samodzielna instalacja
wydaje sie mu zbyt skomplikowana).

Dostepnoé¢ do aplikacji stanowi jedng z kluczowych kwestii, ktére decydujg o
jej atrakcyjnosci. W przypadku systemu OSA praktycznie nie trzeba spetniaé
zadnych warunkow, zeby méc z niej korzystaé. W zwigzku z tym moze jg pobrac
nie tylko archiwum spoteczne, lecz takze kolekcjoner lub osoba prywatna, ktéra
chce profesjonalnie zarchiwizowa¢ swoje prywatne archiwum domowe. Jest to
podstawowa zaleta systemu OSA, ktéra decyduje o jego popularnosci, w tym —
wsréd archiwow spotecznych.

Drugim aspektem, ktéory moze wptywa¢ na decyzje o wyborze, jest
dostepnosc¢ informacji na temat dziatania samego oprogramowania jeszcze przed
jego uzyciem. Do obu systeméw zostat stworzony podrecznik uzytkownika
(rodzaj bardzo szczegotowej instrukcji obstugi), ktory jest dostepny w wers;ji
cyfrowej w internecie. W przypadku systemu ZoSIA z podrecznika mozna
skorzystaé¢ dopiero po zgtoszeniu sie do NAC i otrzymaniu loginu oraz hasta do
strony internetowej, na ktorej zostat opublikowany, natomiast w systemie OSA
podrecznik jest ogdlnodostepny, a link do strony Wikibooks, na ktorej zostat
zamieszczony, mozna pobrac¢ z portalu Archiwa.org.

2.2.2. Uprawnienia uzytkownikéw w OSA i ZoSIA

Praca w obydwu aplikacjach jest zré6znicowana w zaleznosci od tego, jakg role
przyjmie w nich uzytkownik. Ponadto w obu aplikacjach zostat zastosowany
zupetnie inny mechanizm dotyczgcy zakresu uprawnien, jakie przystugujg
poszczegblnym rolom (uzytkownikom).

Do systemu OSA mozna zalogowa¢ sie jako administrator, redaktor lub
czytelnik. Najwigksze uprawnienia (petne) ma administrator, ktéry moze dodawac
nowych uzytkownikéw (przyznawac i zmienia¢ login oraz hasto) oraz nadawac im
funkcje (administrator, redaktor, czytelnik). Ponadto ma przyznane uprawnienia

115 patrz: rozdziat I11.1. System informacji o instytucjach z zasobem archiwalnym, s. 70.
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do wszystkich czynnosci, jakie mozna wykonywaé w aplikacji, tzn. moze
wprowadzac, edytowac i usuwac wszystkie dane dotyczace zasobu archiwalnego
w catej strukturze programu: instytucji, zasobie (zbiorach, seriach, jednostkach
archiwalnych, dokumentach, nabytkach), tworcy, szkicach, indeksach; moze
okresla¢c kategorie wyszukiwania i wyszukiwaé, eksportowaé dane oraz
generowac raporty. Redaktor ma ten sam zakres uprawnien co administrator, ale
nie moze dodawa¢ nowych uzytkownikow oraz nadawac im funkcji. W praktyce
oznacza to, ze redaktor (podobnie jak administrator) moze m.in. samodzielnie
opracowywac zasob archiwalny na kazdym poziomie. Ten ostatni aspekt zakresu
uprawnien redaktora jest wazny, jesli chodzi o poréwnanie systemu OSA i ZoSIA,
o czym za chwile. Trzecia rola, jakg moze przyjg¢ uzytkownik OSA, to czytelnik,
ktéry ma prawo wytgcznie do przegladania informacji o instytucji i danych zasobu
(na kazdym poziomie). W systemie ZoSIA brak roli czytelnika, poniewaz kazdy,
bez potrzeby logowania, ma dostep do danych po wejSciu na strone
http://www.szukajwarchiwach.pl/.

Zupetnie inny mechanizm podziatu rél zostat zastosowany w systemie ZoSIA.
We wspomnianej aplikacji kadra jest znacznie liczniejsza i sktada sie z dziewieciu
rél, z ktérych siedem odnosi sie bezposrednio do instytucji opracowujgcej zasob
w ZoSIA. Sg to: administrator lokalny, dyrektor archiwum, komisja metodyczna,
kierownik, redaktor oraz edytor, a takze rola dodatkowa, ktéra pozwala na dostep
do czesci menu ,Ksiega nabytkéw, ubytkdw i przesunieé” i zarzadzanie nig (role
te mozna potgczy¢ z rolami wymienionymi wczesniej, w praktyce — redaktora lub
kierownika). Poszczegdlne role majg przypisane wtasciwosci charakterystyczne
tylko dla nich. Administrator lokalny m.in. zarzgdza uzytkownikami oraz edytuje
informacje o archiwum. Dyrektor decyduje m.in. o publikowaniu opisu zespotu i
inwentarza w internecie i intranecie; moze réwniez usuwac zespoty (przy
wspétudziale administratora lokalnego). Komisja metodyczna zatwierdza lub
odrzuca przygotowany inwentarz. Kierownik ustala kadre oraz moze kontrolowaé
opisy na poziomie zespotu i inwentarza. Redaktor kontroluje opisy na poziomie
zespotu i jednostki oraz jako jedyny moze tworzy¢ serie. Natomiast edytowaé
opisy na poziomie zespotu, jednostki oraz obiektu moze wytgcznie edytor.

Powyzszy skrotowy opis rél pozwala stwierdzié, ze struktura pracy w systemie
ZoSIA jest hierarchiczna i wymaga wspétdziatania uzytkownikow. Np. ostateczny
opis catego zbioru lub zespotu jest dokonywany przez dwodch uzytkownikéw
(edytora i redaktora), a trzeci (dyrektor) zatwierdza dane do publikacji w
internecie (w portalu Szukaj w Archiwach). Wprawdzie pewnym utatwieniem jest
mozliwos¢ tgczenia rél w aplikacji ZoSIA i przypisanie ich tej samej osobie, ale
mechanizm przesytania danych miedzy edytorem, redaktorem i dyrektorem
(nawet jesli ma charakter masowy) musi pozostac i jest dos¢ ucigzliwy, a przy
tym wydtuza czas pracy. Mozliwe, ze archiwa panstwowe, bedgce podstawowymi
odbiorcami systemu ZoSIA, potrzebujg — ze wzgledu na swojg rozbudowang
strukture — wiekszej kontroli pracy. Takg im zapewnia owa hierarchiczna sciezka,
obejmujgca jednoczesnie rozne uprawnienia dla réznych rol. Jednak w
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przypadku AS-6w, w ktérych zwykle opracowaniem zasobu instytucji zajmuje sie
jeden archiwista (rzadziej kilku), wprowadzenie tak wielu rél i przypisanych im
uprawnienh zdaje sie niepotrzebne.

W zwigzku z tym wydaje sie, ze lepiej przystosowany do specyfiki archiwistyki
spotecznej jest system OSA, w ktérym wystepuje prosty i czytelny podziat rol.
Mniejsza potrzeba kontroli pracy w archiwach spotecznych, wynikajgca ze
znacznie mniejszej liczby oséb opracowujgcych zaséb archiwalny w poréwnaniu
z archiwami panstwowymi, pozwala uzna¢, ze réwniez informacja tylko o autorze
opisu danego poziomu jest w petni wystarczajgca. W systemie ZoSIA zostata
dodatkowo wprowadzona funkcjonalno$¢ ,Historia zmian”, obejmujgca wszystkie
czynnosci (edytowanie) wykonane na kazdym poziomie w odniesieniu do catego
zbioru lub zespotu. Dzieki temu mozna przes$ledzi¢ kolejno$¢ zmian oraz ich
autorow.

2.2.3. Zas6b archiwalny — poziomy opisu archiwalnego

Pod wzgledem struktury opisu zasobu podstawowg réznice miedzy aplikacjami
OSA oraz ZoSIA stanowig sposéb budowania owej struktury oraz liczba
pozioméw opisu archiwalnego.

System OSA obejmuje nastepujgce poziomy: zbior/zespdt, seria, jednostka
archiwalna, dokument. W systemie ZoSIA istnieje mozliwo$¢ dodania jeszcze
jednego poziomu: podserii, czyli fgcznie poziomow jest pieé: zbidr/zespdt, seria,
podseria, jednostka archiwalna, obiekt (w OSA nazywany dokumentem).
Mozliwo$¢ opisu zasobu na dodatkowym poziomie jest duzg zaletg aplikacji
ZoSIA, poniewaz zdarza sie, ze zbiér lub zespdt jest na tyle ztozony, Zze bez
dodatkowego poziomu opisu trudno go poprawnie opracowac!®,

W systemie OSA struktura zasobu jest budowana od goéry, czyli najpierw
opisuje sie poziom zbioru lub zespotu, nastepnie serii (jesli uzytkownik decyduje
sie na niego), jednostki archiwalnej i na koncu dokumentu. Kolejne poziomy
tworzy sie stopniowo, klikajgc w przycisk dodawania nizszego poziomu, czyli
,D0daj serie”, ,Dodaj jednostke archiwalng”, ,Dodaj dokument”.

W systemie ZoSIA zastosowano inny mechanizm. Najpierw tworzy sie zespot,
dodajgc go do ksiegi nabytkéw, ubytkow i przesunie¢ (dokonuje tego redaktor lub
kierownik, w zaleznosci od tego, ktéry z nich otrzymat takie uprawnienia)®’.
Nastepnie edytor edytuje dane zbioru lub zespotu oraz tworzy jednostki
archiwalne, a w nich ewentualnie opisuje obiekty. W dalszej kolejnosci jednostki
archiwalne sg przesytane do redaktora, ktory tworzy z nich serie i podserie. Majg
one w przypadku systemu ZoSIA charakter stricte porzadkujgcy, czyli stuzg

116 poziom podserii zostanie wprowadzony do webowej wersji aplikacji OSA.

117 Zasada tworzenia zespotu przez Ksiege nabytkow, ubytkdw i przesunie¢ wynika z przepisow o
archiwistyce panstwowej. W systemie OSA réwniez wystepuje pojecie nabytku, ktére posiada
wiasne okienko z polami opisu. Rejestracja nabytkéw nie jest jednak konieczna, a tym bardziej
niezbedna do utworzenia zbioru/zespotu.
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wylgcznie pogrupowaniu jednostek archiwalnych pod wzgledem logicznym lub
chronologicznym, bez koniecznosci dodawania poza nazwg i wyborem potozenia
(czyli okreslenia, co jest serig, co podserig) zadnych dodatkowych informac;ji
(sygnatura jest nadawana automatycznie). W systemie OSA poziom serii moze
zawiera¢ znacznie wiecej informacji go charakteryzujgcych. Jedng =z
konsekwencji odmiennego podejscia obu systeméw do poziomu serii (i podserii)
jest bardziej lub mniej elastyczna mozliwos¢ dokonywania zmian w strukturze
zbioru/zespotu. Poniewaz w systemie ZoSIA seria (i podseria) ma charakter tylko
porzadkujacy i jest nadawana na koncu, istniejg dwie opcje jej usuniecia: wraz z
jednostkami archiwalnymi lub bez nich. W systemie OSA usuniecie serii zawsze
wigze sie z usunieciem wszystkich jednostek znajdujgcych sie w niej.
Rozwigzanie zastosowane w systemie ZoSIA jest lepsze, poniewaz gdy
konieczna jest zmiana struktury zbioru/zespotu, uzytkownik nie traci danych
zawartych na poziomie jednostki archiwalnej.

Podsumowujgc  kwestie ogdlne zwigzane 2z opisem archiwalnym,
obejmujgcym poszczegdblne poziomy, warto zastanowi¢ sie nad samg $ciezkg
tworzenia tej struktury rowniez w kontekscie przyjmowanych rél. W aplikacji
ZoSIA, aby otrzymaé peten opis catego zbioru lub zespotu, konieczne jest
przesytanie opisbw z danego poziomu miedzy poszczegdlnymi rolami (gtdéwnie
edytorem, redaktorem i kierownikiem). JeS$li okaze sie, ze dane wymagajg
poprawy, sg one ponownie przesytane miedzy uzytkownikami o roznych
uprawnieniach. Proces ten jest czasochtonny i do$¢ skomplikowany, nawet gdy w
rzeczywistosci jedna osoba ma przypisane wszystkie trzy role (edytor, redaktor,
kierownik). Latwiejsza w obstudze wydaje sie pod tym wzgledem aplikacja OSA,
w ktorej mozliwo$¢ edycji istnieje w kazdym momencie i dla kazdego poziomu
bez koniecznoéci zmieniania roli.

Przyjety w danej aplikacji model sciezki opisu catego zbioru lub zespotu ma
réwniez znaczenie, jesli chodzi o sposdb, w jaki wyswietlana jest informacja o
zasobie danego archiwum. W aplikacji OSA spis wszystkich zespotéw pojawia sie
automatycznie w gtdbwnym oknie po zalogowaniu do aplikacji (w roli
administratora, redaktora i czytelnika). Zespoly mozna rozwijaé w postac
drzewka, czyli rozszerza¢ na serie, jednostki i dokumenty, co daje przejrzysty
obraz cafosci zasobu. Istnieje réwniez mozliwosé podglagdu danych catego
zasobu z poszczegdinych pozioméw, czyli spisu wszystkich zbiorow lub
zespotdéw, serii, jednostek archiwalnych czy dokumentéw — po wybraniu w menu
gtébwnym oddzielnego przycisku (,Struktura zasobu”) i danego poziomu.

W aplikacji ZoSIA spisy poszczegodlnych poziomow opisdw archiwalnych sg
dostepne w zaleznosci od przyjetej roli i jednoczesnie zréznicowane ze wzgledu
na przyjetg role, co generalnie jest konsekwencjg zastosowanej wielostopniowe;j
hierarchii kadry. Bezposredni dostep z menu do listy zespotow majg kierownik,
redaktor i edytor, ale juz do listy jednostek archiwalnych — tylko redaktor i edytor.
Ponadoto listy te sg zréznicowane — w zaleznos$ci od etapu pracy nad jednostkami
archiwalnymi czy zespotami mogg nosi¢ rozne nazwy. Np. listy jednostek

FUNDACJA OSRODKA KARTA. PROGRAM ARCHIWISTYKA SPOLECZNA WWW.ARCHIWA.ORG



94

SS=——— ARCHIWA
= SPOLECZNE

archiwalnych u edytora zostaly podzielone na nastepujgce kategorie: ,Kopie
robocze”, ,Zwrécone do poprawy”, ,U redaktora”, ,Wszystkie”. Z kolei listy
jednostek archiwalnych u redaktora noszg nastepujgce nazwy: ,Nadestane”,
,Gotowe”, ,Zwrécone do poprawy”, ,Wszystkie”. W przypadku listy zespotéw
pojawia sie jeszcze wiecej okreslen je kategoryzujgcych. U edytora sg to:
.Nadestane”, ,Do poprawy”, ,Kopie robocze”, ,U redaktora”, ,Opublikowane na
SwA (opis)”, ,Wszystkie”; u redaktora: ,Nadestane (opis)”, ,Do poprawy (opis)”,
,Opracowywane zespoty”, ,Do poprawy (inwentarz)’, ,Wszystkie”; u kierownika:
.Nadestane (opis)”’, ,Nadestane (inwentarz)”, ,Do poprawy (opis)’, ,Do poprawy
(inwentarz)”, ,Opublikowane na SwA (inwentarz), ,Wszystkie”.

Spis wszystkich zespotdéw w aplikacji ZoSIA, ktéry bytby poréwnywalny z
aplikacjg OSA, znajduje sie w zaktadce ,Zespoly w archiwum”. Do nizszych
poziomdw mozna jednak rozwingé w danym momencie tylko jeden zespot.
Wygodniejsza w uzytkowaniu wydaje sie zatem struktura drzewka, ktorg
proponuje OSA, poniewaz rozwijajgc poszczegolne zespoly do nizszych
pozioméw, mozna przegladaé strukture jednoczesnie kilku zespotéw.

Przechodzgc do szczegdétowego omowienia poziomow opisow archiwalnych,
warto wyjasni¢ jeszcze kilka spraw zwigzanych z obligatoryjnoscig pozioméw
oraz pdl opisu. Zgodnie ze standardem ISAD(G) oraz polskimi przepisami
archiwalnymi wiasciwie opracowany zasob archiwalny powinien sie sktadac¢ z
minimum dwoch poziomoéw: nadrzednego — zbidr/zespdt — w obrebie ktérego
konieczne jest wydzielenie jednostek podrzednych, czyli jednostek archiwalnych.
Pozostate poziomy opisu archiwalnego, czyli np. seria, podseria, dokument
(obiekt), moga sie pojawic¢, ale nie musza.

Opis na kazdym poziomie moze zawiera¢ wiele roznych informacji; im bedzie
bardziej szczegodtowy, tym wieksza bedzie jego warto$é, szczegdlnie dla
czytelnika. Jednak obowigzkowych pél, ktére powinny sie pojawi¢ w opisie i
zosta¢ wypetnione, zgodnie ze standardem ISAD(G) jest szes¢. Sg to: ,Poziom
opisu”, ,Sygnatura”, ,Tytut’, ,Data”, ,Tworca” i ,Rozmiar’. Obie aplikacje réznie
podeszty do tych wytycznych, szczegdinie jesli chodzi o twoérce, o czym bedzie
szerzej w dalszej czesci ekspertyzy (zob. podrozdziat 111.2.2.4. Tworca). Pola
obligatoryjne w systemie OSA zostaly oznaczone na kazdym poziomie gwiazdkag
(*) i sg to dokfadnie te pola, ktére zostalty wymienione jako obligatoryjne w
standardzie ISAD(G). Z kolei w systemie ZoSIA przy polach obowigzkowych
oproécz gwiazdki (*) pojawia sie dodatkowe oznakowanie w postaci kolorowego
tta, przy czym w tej aplikacji ,Data” i ,Rozmiar” nie sg wskazane na niektorych
poziomach opisu archiwalnego jako obowigzkowe, za to obowigzkowe sg inne
pola niz te wymienione jako obligatoryjne w wytycznych ISAD(G), np. ,Jezyk”.
Pominiecie przez uzytkownika pol obowigzkowych nie pozwala na zapisanie
danych i przejScie dalej — w przypadku systemu OSA pojawia sie komunikat
informujacy o koniecznosci wypetnienia pominietych pdél, a w systemie ZoSIA
pominiete pola zostajg jeszcze dodatkowo wyrdoznione czerwong ramka.
Odpowiednie oznaczenie pdl obligatoryjnych oraz komunikaty zachecajgce do
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wprowadzenia przynajmniej minimalnej liczby danych do opisywanego materiatu
archiwalnego stanowig duze ufatwienie przy opracowywaniu archiwaliow,
szczegolnie w przypadku mniej doswiadczonego archiwisty spotecznego.

Dodatkowg pomoca dla archiwisty spotecznego w aplikacji OSA jest ponadto
zestaw podpowiedzi dotgczony do wiekszosci pdl (nie tylko tych obligatoryjnych)
w postaci znacznika (znak zapytania w kéteczku). Po kliknieciu w znacznik
pojawia sie komunikat wyjasniajgcy, jak prawidtowo wypetni¢ dane pole. Dzieki
systemowi podpowiedzi archiwista spoteczny jest wprowadzany krok po kroku nie
tylko w samg aplikacje, lecz takze w $wiat poje¢ archiwistycznych, co stanowi
duzg zalete tego akurat oprogramowania.

Zbior/zespot

Najwyzszym poziomem opisu archiwalnego jest zbidr/zespét. Liczba i rodzaj pdl
nieco rozni sie w kazdej z aplikacji. Czes$¢ roznic wynika wylgcznie z uzycia
odmiennej terminologii w odniesieniu do nagtowkow pol, poniewaz sama tresé,
ktérg nalezy w nie wpisaé, jest zblizona, np. w aplikacji OSA terminem
okreslajgcym zespot/zbiér jest ,Tytut” zespotu, a w systemie ZoSIA — ,Nazwa
zespotu (zbioru)”. Rézne nazewnictwo nagtéwkéw pol w obydwu aplikacjach,
ktére — co istotne — wystepuje takze na innych poziomach, moze stanowié
pewien problem w przypadku préb agregacji danych z obu systemoéw. W tym celu
nalezatoby wykonacC szczegotowe mapowanie i doktadng analize¢ zawartosci
poszczegdlnych pél. Tym bardziej ze brak spéjnosci miedzy obiema aplikacjami
moze sie pojawi¢ rowniez w odniesieniu do pdl dotyczacych tych samych
kategorii, ale z réznie zapisanymi danymi.

Sytuacja taka dotyczy np. zakresu dat dla zbioru/zespotu. W systemie ZoSIA
zbidr/zespét mozna opisa¢ zarbwno za pomocg dat (lat) skrajnych, jak i
wewnetrznych przedziatbw czasowych, w przypadku gdy dokumentacja
zbioru/zespotu zawiera luki w poszczegdlnych latach. Taki zapis (tzn. obejmujgcy
przedziaty czasowe) jest zresztg zgodny ze standardem ISAD(G). Z kolei w
aplikacji OSA zbior/zespét mozna opisaé — ze wzgledu na ograniczenia
techniczne samej aplikacji — wylacznie za pomocg lat skrajnych.

Innym problemem jest odmienny sposdb rozmieszczenia danych. Zdarza sie,
ze dane traktowane przez aplikacje OSA jako podstawowe (mieszczg sie w
zaktadce ,Dane podstawowe”) w systemie ZoSIA sg informacjami dodatkowymi i
na odwrot. Np. pole ,Jezyk” nalezy w OSA do danych podstawowych, natomiast
w ZoSIA — do informacji dodatkowych, natomiast dane na temat opracowania
zespotu (m.in. liczba jednostek archiwalnych, metréow biezgcych) w aplikacji OSA
zostaty przypisane do zaktadki ,Archiwizacja’, a w ZoSIA — do informaciji
podstawowych. W przypadku systemu OSA rozdzielenie pdl na wiekszg liczbe
zaktadek wynika czesciowo z ograniczen samej aplikacji, ktorej desktopowa
wersja nie pozwala na swobodne przewijanie ekranu. W zwigzku z tym konieczne
sg dodatkowe okna-zaktadki. Niemniej to, w jaki sposob w aplikacji OSA
konkretne pola zostaty przypisane poszczegoinym zaktadkom, stanowi
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jednoczesnie forme porzadkowania informacji wedtug okreslonych zagadnien
(dla zbioru/zespotu sg to: ,Dane podstawowe”, ,Archiwizacja”, ,Udostepnianie”,
.Prawa do zbioru/zespotu”, ,Indeksy”, ,Dane dodatkowe”, ,Inne”).

Jeszcze wiekszym problemem przy ewentualnej agregacji danych jest
pojawiajgca sie czasem catkowita niekompatybilnos¢ zastosowanych pdl (co
jeszcze bardziej ujawnia sie na nizszych poziomach). Np. w aplikacji OSA
wystepujag pola takie jak ,Obszar historyczny” oraz ,Obszar wspotczesny”, ktére
nie majg swoich odpowiednikow w systemie ZoSIA. Podobnie jest z polami
zawierajgcymi informacje odnoszace sie do udostepniania lub praw do
zbioru/zespotu, ktére czesciowo réwniez wystepujg tylko w systemie OSA.
Wprowadzenie ich do systemu wynika ze specyfiki archiwdéw spotecznych i ich
zasobow (np. ,Dostepnosé¢ archiwalidéw: na miejscu w siedzibie / w Internecie”
itd.). W przypadku systemu ZoSIA informacje na temat praw autorskich pojawiajg
sie dopiero na poziomie jednostki archiwalnej. Z kolei w systemie ZoSIA zostat
wprowadzony podziat (stosowany przez archiwistyke panstwowa) na
dokumentacje archiwalng i niearchiwalng, a takze zostata wyrdzniona
dokumentacja niezewidencjonowana. W aplikacji OSA brak w ogdle takiego
rozréznienia.

Seria (podseria)

Kolejny poziom opisu archiwalnego, czyli seria (i podseria), jeszcze bardziej jest
zréznicowany w obu aplikacjach, co wynika z odmiennego podej$cia do tego,
jakg ma petni¢ funkcje. W systemie ZoSIA opis serii lub podserii sktada sie
wytgcznie z nazwy nowego poziomu oraz okreslenia jego potozenia w hierarchii
poziomow (co jest rbwnoznaczne z nadaniem sygnatury), a jego celem jest tylko
nadanie porzadku jednostkom archiwalnym pod wzgledem logicznym Iub
chronologicznym. Z kolei w aplikacji OSA poziom serii zostat potraktowany jak
inne poziomy, czyli otrzymat podobny zestaw réznorodnych pdl do wypetnienia,
np. ,Sygnatura”, ,Daty”, ,Rozmiar”, ,Zawartos¢”, ,Jezyk”, ,Stopien opracowania”,
~Stopien digitalizacji”’, ,Stan fizyczny” itd. Sg wsrdod nich zaréwno wszystkie pola
obligatoryjnie zapisane w standardzie ISAD(G), jak i pola dodatkowe. Podobnie
jak w przypadku zbioru/zespotu, pola w serii zostaty rozdzielone miedzy zaktadki,
ktérych jest jednak znacznie mniej: ,Dane podstawowe”, ,Dane dodatkowe”,
Linne”.

Jednostka archiwalna

Podstawowa réznica miedzy systemami widoczna jest juz na etapie dodawania
jednostki archiwalnej. W systemie ZoSIA, chcac dodaé do konkretnego
zbioru/zespotu jednostke archiwalng, nalezy od razu wybraé jej rodzaj sposréd
nastepujgcych opcji: dokumentacja aktowa, materiaty ulotne, dokumentacja
fotograficzna, dokumentacja kartograficzna, dokumentacja techniczna, nagrania,
muzealia, filmy. Wowczas otwiera sie podstrona poswiecona danemu typowi
dokumentacji, zawierajgca oprécz pol o charakterze podstawowym, ktére
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powtarzajg sie we wszystkich rodzajach dokumentaciji (np. ,Nazwa”, ,Sygnatura”,
,Daty”, ,Stan fizyczny” itd.), takze pola dostosowane do konkretnego typu
materiatébw archiwalnych (np. ,Branza” i ,Stadium tworzenia projektu” w
przypadku dokumentacji technicznej lub ,Kraj siedziby producenta” w przypadku
nagran). W aplikacji OSA pola wystepujgce w opisie jednostki archiwalnej sg
wystandaryzowane bez wzgledu na jej charakter; jedyne rozréznienie pojawia sie
w polu ,Rozmiar i nosnik”, gdzie mozna wybra¢ rodzaj dokumentacji
(dokumentacja aktowa, fotografie, nagrania audio, nagrania wideo, dokumentacja
elektroniczna) i wtasciwy dla niego sposob opisu rozmiaru i nosnika. Zakres i
liczba pol opisujgcych jednostke archiwalng sg znacznie wieksze w systemie
ZoSIA, co poniekad wynika z przyjetej zasady wydzielania poszczegdélnych
rodzajéw dokumentacji. Z kolei celem tworcow aplikacji OSA byto uproszczenie
opisu dzieki wprowadzeniu bardziej ogdlnych pdl, jak np. ,Format®, ,Technika
wykonania”, ktére mogg mie¢ zastosowanie w przypadku réznych rodzajow
dokumentacji.

Dokument/obiekt

Obie aplikacje pozwalajg opisa¢ zasob na poziomie ponizej jednostki archiwalnej.
W systemie ZoSIA materiaty archiwalne z tego poziomu okreslane sg jako obiekt,
natomiast w OSA — jako dokument.

Poziom ponizej jednostki archiwalnej zgodnie z wytycznymi ISAD(G) nie jest
obligatoryjny, jednak ze wzgledu na charakter zasobéw archiwistyki spotecznej
jest niezmiernie wazny i potrzebny. Réznice miedzy obiema aplikacjami dotyczg
szczegbtowosci opisu.

W systemie ZoSIA elementy opisu obiektu zalezne sg od rodzaju
opisywanego dokumentu archiwalnego. W zwigzku z tym uzytkownik najpierw
musi wybra¢ w oddzielnej zaktadce obiekt, w ktorym sposéb opisu bedzie
dostosowany do okreslonego typu dokumentu. Do wyboru sg nastepujgce
rodzaje obiektow: aktowy, fotograficzny, kartograficzny, nagraniowy, muzealny,
ogolny, techniczny, ulotny i filmowy. W zaleznosci od tego, jaki typ materiatu
archiwalnego jest opisywany, rézne beda pola tego opisu, np. w przypadku
obiektu ulotnego pojawig sie pola ,Powdd powstania®, ,Sprawca”, ,Autor”,
~Wydawca” czy ,Drukarnia”. Z kolei w opisie obiektu kartograficznego uzytkownik
spotka sie z prosbg o podanie informacji takich jak np. ,Skala liczbowa”, ,Skala
oryginalna”, ,Ukfad wspétrzednych”, ,Godlo mapy”, ,Rodzaj mapy wedtug skali”,
,Rodzaj mapy wedtug przeznaczenia” itd. Cho¢ oczywiscie, podobnie jak w
przypadku poziomu jednostki archiwalnej, istnieje czes¢ pol wspolna, ktore
powtarzajg sie w kazdym lub niemal kazdym typie obiektu, jak np. ,Tytut’, ,Daty”,
~Jezyk”, ,Stan fizyczny”, ,Zawartos¢”. Duzy zakres szczegotowosci informacii, jaki
moze zosta¢ wprowadzony do opisu poziomu w systemie ZoSIA, wynika z norm
wypracowanych przez polskg archiwistyke panstwowa.

W systemie OSA poziom dokumentu ma wystandaryzowane pola opisu,
obejmujgce gtéwnie pola obligatoryjne wedtug ISAD(G) oraz kilkanascie pol
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nieobowigzkowych pogrupowanych tgcznie w pie¢ zaktadek (,Dane
podstawowe”. oprocz danych obligatoryjnych m.in. ,Jezyk” i ,Miejsce
wytworzenia”; ,Zawartos¢”: m.in. ,Typ dokumentu” i ,Technika wykonania”;
,Udostepnianie”. m.in. ,Mozliwe pola eksploatacji’, ,Posiadacz praw do
dysponowania”; ,Indeksy”; ,Inne”), kiére moga by¢ wykorzystane przy opisie
materiatéw archiwalnych réznych kategorii. Jedyne rozréznienie ze wzgledu na
rodzaj dokumentu dotyczy pola ,Rozmiar i nosnik”, w ktérym uzytkownik moze
wybra¢ jedng z nastepujgcych opcji: dokument tekstowy, dokument obrazowy,
dokument dzwiekowy, dokument filmowy, dokument elektroniczny. Pola w
okienku ,Rozmiar i nosnik” bedg dostosowane do wybranego rodzaju dokumentu,
czyli w przypadku dokumentu dzwiekowego rozmiarem bedzie czas nagrania, a
nosnikiem — np. tasma magnetofonowa, plyta CD lub karta pamieci. Z kolei
rozmiar dokumentu tekstowego bedzie podany w liczbie stron, a nosnikiem moze
by¢ np. papier, tektura lub kalka.

Pewna odmiennos¢ miedzy systemami OSA i ZoSIA dotyczy réwniez
sygnatury. Dokument w aplikacji OSA ma swojg sygnature, natomiast w systemie
ZoSIA zamiast koncéwki sygnatury zostaje mu nadany numer strony/karty i
numer obiektu lub dla obiektu fotograficznego — sygnatura tematu i sygnatura
obrazu.

Nie opisano wszystkich réznic i podobienstw miedzy aplikacjami OSA i ZoSIA na
poszczegdlnych poziomach, raczej zostaty zasygnalizowane te najwazniejsze.
Réznorodnos¢ typdw pél, ktére tworzg opis archiwalny poszczegdinych
poziomow, wynika czesciowo z zatozen obu systemow, jak réwniez z praktyki i
zarazem specyfiki archiwistyki panstwowej i archiwistyki spotecznej oraz
odmiennie ksztattujgcych sie ich zasobéw. W metodyce opisu poszczegdlnych
rodzajéw dokumentacji w systemie ZoSIA zastosowanie majg normatywy NDAP,
dzieki czemu system ten umozliwia budowanie wielopoziomowego opisu
archiwalnego réznorodnych rodzajow materiatéw archiwalnych: dokumentacji
aktowej, kartograficznej, technicznej, fotograficznej, materiatéw ulotnych, nagran
oraz muzealiow. W systemie OSA, ktoéry jest przeznaczony dla archiwow
spotecznych, prowadzonych czesciej przez pasjonatdéw niz profesjonalnych
archiwistow, opis zostat uproszczony, a specyfike poszczegdlnych typow
materiatdbw archiwalnych uwzglednia w nielicznych miejscach, jak np. w polu
,Rozmiar i nosnik”. Nie oznacza to jednak, ze aplikacja OSA nie moze stuzy¢
réznym rodzajom dokumentacji archiwalnej. Zgodnie z zatozeniami tworcow
systemu OSA jest przeznaczona do opracowania zasobu archiwalnego, w sktad
ktérego wchodzg nastepujgce rodzaje dokumentacji: aktowa, fotograficzna,
ulotna, dzwiekowa i audiowizualna.

Podsumowujgc kwestie zwigzane z opisem archiwalnym, warto jeszcze
zwrdci¢ uwage na niektére rozwigzania zastosowane tylko w systemie ZoSIA,
ktére wydajg sie interesujgce (np. oddzielne pola na tytut oraz tytut ttumaczony,
uzyteczne w odniesieniu do archiwaliéw w jezyku obcym) lub ktére prébowano
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wprowadzi¢ w aplikacji OSA (np. automatyczne pobieranie kolejnej wolnej
sygnatury), ale sie nie udato. Udogodnieniem, ktérego réwniez nie ma w aplikacji
OSA, jest wystepujgca w systemie ZoSIA funkcja operacji masowych, ktére
pozwalajg edytowa¢ (lub przeglada¢) wiele jednostek (lub zespotow)
jednoczesnie.

Niektére funkcjonalnosci wystepujg w obu aplikacjach, ale zostaty w nich
zastosowane rozne rozwigzania. Wazng funkcjonalnoscig, przyspieszajacg prace
w obu systemach, jest mozliwos¢ kopiowania danych. W aplikacji OSA polega
ona na duplikowaniu obiektu z danego poziomu (kazdego) wraz ze wszystkimi
danymi, a w przypadku systemu ZoSIA — na kopiowaniu wartosci wytgcznie w
odniesieniu do poziomu jednostki archiwalnej.

W obu systemach mozna takze dodawa¢ skany: w aplikacji OSA wylgcznie w
postaci miniatur i tylko na poziomie dokumentu, a w systemie ZoSIA — w trzech
rozmiarach, zaréwno do jednostki archiwalnej, jak i do obiektu. Obydwa systemy
pozwalajg réwniez na zapisanie poziomu w postaci niepetnej: w aplikacji OSA
niedokonczony opis nazywa sie szkicem, a w systemie ZoSIA — kopig robocza.

2.2.4. Twoérca

Tworca to ciato zbiorowe, rodzina lub osoba, ktéra w trakcie swoich zbiorowych
albo indywidualnych dziatan wytworzyta dokumenty, zgromadzita je albo
sprawowata nad nimi kontrole. Pole ,Tworca”, jedno z obligatoryjnych wedtug
wytycznych ISAD(G), w aplikacji OSA pojawia sie¢ na kazdym poziomie opisu
archiwalnego (w zakfadce ,Dane podstawowe”).

W aplikacji OSA pole ,Twoérca” jest osobng kategorig informac;ji, ktéra zostata
wydzielona jako oddzielna baza danych (zgodnie ze standardem ISAAR(CPF)).
W bazie danych twércy w aplikacji OSA pojawia sie kilka pdl, ktére go
charakteryzujg. Sg to: ,Nazwa twoércy” (obligatoryjne), ,Typ tworcy”
(obligatoryjne), ,Dziedzina dziatalnosci tworcy”, ,Historia tworcy”, ,Daty istnienia”
(obligatoryjne), ,Identyfikator twdrcy” (obligatoryjne).

W systemie ZoSIA brak wydzielonej bazy danych zawierajgcej tworcow.
Ponadto w tym systemie pole ,Twérca” nie wystepuje na kazdym poziomie, a
przynajmniej nie jako pole obligatoryjne. Za to na poziomie zbioru/zespotu
pojawia sie kilka pdl odwotujgcych sie do tworcy. Sg to pola ,Nazwa tworcy” oraz
.Klasyfikacja”, w ktérych wystepujg hasta zaliczajgce tworce danego zespotu do
konkretnej grupy, podanej wedtug dwustopniowego podziatu (podziat pierwszy
obejmuje m.in. instytucje ochrony prawa i wymiaru sprawiedliwosci, ktore dzielg
sie w drugim stopniu m.in. na nastepujgce podgrupy: sady i trybunaty, urzedy i
sedziowie $ledczy, prokuratury, wigzienia, adwokaci itd.). Pole ,Klasyfikacja” w
systemie ZoSIA uwzglednia tez stowarzyszenia, rodziny i osoby prywatne, co
oznacza, ze aplikacja jest przystosowana rdéwniez do potrzeb archiwow
spotecznych. W dodatkowej zaktadce na poziomie zbioru/zespotu znajduje sie
takze pole ,Dzieje aktotworcy/biografia”. Sg to pewne elementy wynikajgce z
wytycznych ISAD(G), ktére jednak nie zostaty zastosowane w petni. Natomiast
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na poziomie serii (podserii), jednostki archiwalnej i obiektu w ogdle nie pojawia
sie twodrca lub odnoszgce sie do niego informacje sg podzielone pomiedzy pola
typu: autor, wytwérca, wydawca, drukarnie itd., w zaleznosci od rodzaju
dokumentacji lub obiektu.

2.2.5. Indeksy

Zarowno system OSA, jak i ZoSIA daje mozliwos¢ przypisania stow kluczowych
(haset indeksowych: rzeczowych, osobowych i geograficznych) do wybranych
pozioméw opisu archiwalnego. W aplikacji OSA kazde archiwum moze utworzy¢
swojg wlasng zamknietg liste haset indeksowych (w postaci wydzielonej bazy
danych), opisujgcych dany zbior/zespdt, jednostke archiwalng lub dokument. W
systemie ZoSIA hasta indeksowe mozna doda¢ tylko do poziomu jednostki
archiwalnej oraz obiektu i sg one za kazdym razem dodawane na nowo — w
przeciwienstwie do systemu OSA, archiwum nie moze wczesniej stworzy¢ swojej
listy haset, a nastepnie ich dodawa¢ do okreslonych jednostek lub obiektow.

2.2.6. Raporty, inwentarze, wyszukiwarki

Waznym elementem systemu jest zestaw narzedzi stuzgcych do budowania
srodkéw ewidencyjnych. Funkcjonalnos¢ ta jest znacznie lepiej stworzona w
systemie ZoSIA, ktéry oferuje przygotowywanie raportéw, a w konsekwencji
wydrukéw wiasciwych $rodkéw ewidencyjnych. Srodki ewidencji w postaci
raportow w formie papierowej (wydruki raportow) sg dostepne w systemie ZoSIA
dla ksigg nabytkéw, ubytkéw, przesunie¢, kart zespotu/zbioru, spiséw
zespotu/zbioru itd. W aplikacji OSA raport ma tylko jedng forme i obejmuje ona
wszystkie dane wprowadzone do systemu. W systemie OSA mozna natomiast
eksportowa¢ dane do plikow w formacie .xIs lub .xml. Jest to mozliwe w
odniesieniu do danych opisujgcych zaséb (poszczegdlne poziomy catego
zasobu: zbidr/zespot, serig, jednostke archiwalng, dokument, jak roéwniez
konkretny zbior/zespdt, serig, jednostke archiwalng lub dokument) oraz
oddzielnie rowniez twércéw. Ponadto mozna wyeksportowaé do obu formatow
takze wyniki wyszukiwania. Uzytkownik moze indywidualnie okresli¢ zestaw
danych, ktére jego zdaniem powinny sie pojawi¢ w generowanym pliku. Wyboru
pol, ktére zostang wyeksportowane, dokonuje sie w oknie ,Widok”.

Odrebnym zagadnieniem jest sam inwentarz. W obu systemach istnieje
mozliwos¢ jego wygenerowania, takze w ksztatcie odpowiadajgcym normom
wypracowanym i okreslonym przez archiwistyke panstwowg, co stanowi
olbrzymig zalete obu systemow.

Podsumowujgc kwestie zwigzane z zasobem archiwalnym, nalezy jeszcze zadac
pytanie o mozliwosci przeszukiwania wprowadzonych danych. W tym przypadku
w obu aplikacjach zostaty zastosowane podobne rozwigzania. Centralnym
sktadnikiem kazdego z systemow jest wyszukiwarka zapisanych informacji,
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dajaca mozliwos¢ przeszukiwania danych zaréwno we wszystkich poziomach
jednoczesnie, jak i wybiérczo, rowniez w wybranych polach.

2.2.7. Opis instytuciji (archiwum)

Zaréwno system OSA, jak i ZoSIA oprécz informacji o zasobie archiwalnym
zawierajg dane dotyczgce archiwum jako instytucji. Modut ten nalezy wypenié na
samym poczatku pracy w kazdym z systeméw. Pola do opisu instytucji znajdujg
sie w obu aplikacjach w wydzielonych zaktadkach. Zakres informacji, ktore
mozna tam zapisac, nieco sie rézni w zaleznosci od aplikacji. Obydwie jednak za
podstawe opisu przyjety Miedzynarodowy Standard Opisu Instytucji z Zasobem
Archiwalnym ISDIAH, przynajmniej w zakresie danych obowigzkowych, czyli
takich jak nazwa instytucji, identyfikator/kod instytucji oraz adres instytucji. Jesli
chodzi o informacje nieobowigzkowe okreslone przez ISDIAH, to blizsza
standardowi jest ZoSIA, poniewaz zawiera wiecej pol szczegdtowych, ktére
zostaty wymienione w wytycznych ISDIAH (np. ,Dzieje instytucji®, ,Zatozone na
mocy”, ,Wielkos¢ zasobu”, ,Struktura wewnetrzna”, ,Liczba miejsc w pracowni
naukowej”’). Wprawdzie podobne informacje mozna zawrze¢ réwniez w opisie
instytucji w systemie OSA, np. w polach ,Informacje o instytucji’, ,Zasob
archiwalny i inne zbiory”, ,Sposoby gromadzenia i ksztattowania zasobu”, jednak
takie otwarte pytania stanowig pewne niebezpieczenstwo. Z jednej strony
pozwalajg bardziej lub mniej twdrczo podzieli¢ sie informacjami na temat
archiwum i jego zasobu, ale z drugiej strony osoba wypetniajgca pola moze nie
mie¢ swiadomosci, ze pewne informacje sg przydatne i warto bytoby je podaé.
Wieksza szczegdtowos¢ pytan, jaka zostata zastosowana w systemie ZoSIA,
stanowi pewne ufatwienie dla osoby pracujgcej w tym systemie. Z kolei w
aplikacji OSA, aby ograniczy¢ ryzyko dodawania zbyt lakonicznych opiséw,
zostaty wprowadzone podpowiedzi do poszczegdlnych pdl.

Podsumowujgc poréwnanie systemow OSA oraz ZoSIA, nalezy podkresli¢, ze
zastosowane mechanizmy oraz sposob pracy w kazdym z nich sg w znacznym
stopniu konsekwencjg przyjetych zatozen, odwotujgcych sie do pierwotnej grupy
docelowej (archiwa spoteczne lub archiwa panstwowe). Twoércy aplikacji OSA,
przeznaczonej dla archiwéw spotecznych, starali sie, bazujgc na
miedzynarodowych standardach archiwalnych (ISAD(G), ISDIAH, ISAAR(CPF)),
stworzyé system do opisu archiwalnego, ktory bedzie przyjazny i prosty w
obstudze, przede wszystkim dlatego, ze wiekszos¢ archiwistéw spotecznych to
pasjonaci, a nie zawodowi archiwisci. System ZoSIA, przeznaczony gtéwnie dla
archiwow panstwowych oraz ewentualnie innych instytucji (gtéwnie wigkszych),
sitg rzeczy musi odpowiada¢ aktom normatywnym Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych, opartym m.in. na wieloletniej tradycji polskiej archiwistyki. Jak sie
jednak okazuje, system ZoSIA nie w petni odzwierciedla wytyczne standardow
miedzynarodowych (kwestia pdl obligatoryjnych oraz tworcy).
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Drugim zagadnieniem, ktére wydaje sie niezmiernie wazne, jest mozliwos¢
agregaciji danych, ktéra pozwolitaby na ich wymiane miedzy obu systemami lub
tgczenie. Z przeprowadzonej analizy wynika, ze podstawowym problemem jest
brak kompatybilnosci wynikajacy z réznego nazewnictwa i liczby pdl oraz ich
zawartosci. Inne pola sg obligatoryjne w OSA i w ZoSIA — w OSA wynikajg one z
miedzynarodowych standardéw, w ZoSIA — z przepiséw archiwistyki polskiej.

W aktualnie tworzonej webowej wersji programu Otwarty System Archiwizacji
zastosowane zostang nowe rozwigzania i funkcjonalnosci. Program bedzie
kompatybilny z wersjg desktopowg programu OSA, dlatego pola opisu
(zwtaszcza te obligatoryjne) nie zostang zasadniczo zmienione. Tworzenie
nowego oprogramowania w Srodowisku webowym pozwoli na wiekszg
elastycznos¢ wprowadzania zmian, w tym takich, ktére dotyczg eksportu danych
do innych systemow.

[E.K]
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ZAKONCZENIE

W Polsce notuje sie obecnie wzrost zainteresowania historig i dziataniami
obywatelskimi skupionymi wokét historii. Réwniez archiwistyka spoteczna staje
sie coraz bardziej popularna. Niewatpliwie konkurs dotacyjny ,Wspieranie dziatan
archiwalnych” przyczyni sie do rozwoju archiwistyki spotecznej: profesjonalizaciji
juz istniejgcych archiwéw i powstawania nowych. Polityka panstwa wobec AS-6w
nie powinna jednak ograniczac¢ sie tylko do wsparcia finansowego. Po pierwsze,
tylko czes¢ archiwdéw skorzysta z dotacji, po drugie, konkurs powinien by¢
punktem wyjScia do szerokich dziatan wspierajgcych oddolny ruch
dokumentowania historii.

Oprocz kwestii standardéw opracowania materiatow AS-6w, omodwionych
szeroko w Il czesci ekspertyzy, nalezy przyjrze¢ sie temu, jakie materiaty sg
opracowywane i digitalizowane, i dogtebnie zbada¢ problem. Z powodu wielosci
inicjatyw, ktore dziatajg zgodnie z ideg AS-6w, oraz braku koordynaciji ich dziatah
zdarza sie, ze archiwa te opracowujg i digitalizujg materiaty, ktére zostaty
opracowane lub zdigitalizowane przez inng instytucje lub organizacje. Jest to
szerszy problem, dotyczgcy réwniez podmiotéw takich jak biblioteki czy inne
instytucje kultury. Badanie unikatowosci materiatow, ktore sg archiwizowane w
ramach roznych grantéw, powinno naleze¢ do grantodawcy. Do kwestii
unikatowosci materiatbw w AS-ach nie nalezy jednak podchodzi¢ zbyt
restrykcyjnie. Obecnie koszty digitalizacji sg niewielkie, a zdigitalizowany i
opracowany materiat (nawet jesli jest juz udostepniony gdzie indziej) zyskuje
czasem kontekst i nowych odbiorcéw dzieki opisaniu go przez archiwiste
spotecznego zaangazowanego w dany temat i udostepnieniu na stronie
internetowej, ktéra jest popularna w danej spotecznosci czy srodowisku. Niemnigj
warto sie zastanowi¢, czy digitalizacja jest zawsze konieczna czy tez czasem
wystarczy jedynie opis archiwalny.

Ten przyktad pokazuje, ze nie nalezy dazy¢ do petnej standaryzacji
archiwistyki spotecznej i kontroli. To, co nadaje ruchowi archiwistow spotecznych
impet, to autorsko$¢ zarowno opisdw zbiorow, jak i tworzonych narzedzi, ktére
stuzg ich udostepnianiu. Warto promowac¢ zestandaryzowane narzedzia, ale nie
warto dgzy¢ do ograniczania udostepniania zbioréw w bibliotekach cyfrowych czy
na wilasnych stronach internetowych. Archiwisci spoteczni wiozyli znaczny
wysitek i naktady w skonstruowanie swoich stron internetowych, przewaznie
bardzo dobrze sie prezentujgcych. Istotna jest wiec dbato$¢ nie tylko o zbiory
archiwalne, lecz takze o sam ruch spoteczny — poniewaz bez aktywnych,
pracujgcych z pasjg archiwistow spotecznych nie zostatyby zebrane unikatowe
zbiory, do ktérych udaje im sie dotrzeC dzieki determinaciji.

Konkurs dotacyjny ,Wspieranie dziatan archiwalnych” prowadzony przez
Naczelng Dyrekcje Archiwow Panstwowych to szansa na podjecie pionierskich
dziatan w zakresie wspierania wytworcow niepanstwowego zasobu archiwalnego
w Polsce. Wedtug badan Osrodka KARTA nie istnieje obecnie podobny konkurs
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dotacyjny w innych krajach europejskich!'8. Konkurs powinien stanowi¢ element
szerszych dziatan stuzgcych rozwojowi niepanstwowego zasobu archiwalnego.

Z punktu widzenia archiwéw spotecznych kluczowe jest wytworzenie
wskazéwek towarzyszacych konkursowi dotacyjnemu ,Wspieranie dziatan
archiwalnych”, postulowanych w czesci Il niniejszej ekspertyzy. Wskazowki te
powinny by¢ dostosowane do czytelnika, ktéremu nie sg znane terminologia i
metodyka archiwalna. Wytyczne te powinny uwzglednia¢ specyfike AS-6w nie
tylko pod katem ich zbioréw, lecz takze sposobu funkcjonowania, wiedzy i
umiejetnosci personelu, infrastruktury itd. Wypracowane standardy powinny byé
zastosowane takze w wymogach innych konkurséw — archiwisci spoteczni
ubiegaja sie bowiem o $rodki w konkursach ministerialnych, samorzgdowych czy
z funduszy europejskich.

Polityka prowadzona wobec archiwdéw spotecznych powinna polega¢ na
wsparciu oddolnych inicjatyw. Doswiadczenie Osrodka KARTA pokazuje, ze
odpowiednio skonstruowane narzedzia czy materialy edukacyjne zyskujg
ogromng popularno$¢ wsréd AS-6w i inspirujg je do profesjonalizowania swoich
dziatan. Doswiadczenie archiwistyki panstwowej, takze zdobyte w trakcie
kontaktow z organizacjami pozarzadowymi, mogtoby by¢ przetozone na
stworzenie przystepnych pomocy i systemu wsparcia metodycznego dla
archiwow spotecznych. Wspétpraca ta zawsze musi by¢ oparta na partnerstwie i
dobrowolnos$ci. Archiwa spoteczne sg bowiem tworzone oddolnie i do swojej
niezaleznosci przyktadajg duzg wage. Jednoczed$nie potrzebujg i chca
wspotpracowac z panstwem.

[K.Z]

118 Archiwa spoteczne. Modele wspotpracy z parnstwem | Community Archives. Models of
cooperation with the state, Warszawa 2015:
http://archiwa.org/as/as _img/uploaded/Archiwa%20spoleczne.%20Modele%20wspolpracy%20
z%20panstwem.pdf.
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